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5° ano)
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Rua Juvenal Leme Mourdo. 770 — fone/Fax (19) 33567-9200 - Centro - Santa Cruz da Conceigllo - SP




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO
Estado de Sao Paulo

ANEXOII
|
Empregos permanentes do Quadro de Profissionais da Educagiio — Gestdo Escolar Departamento
Municipal de Educagio
CARGOS NYDE NIVEIS CARGA

EMPREGOS HORARIA
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ANEXO 1II |

Caracterizagio das fungdes, campos de atuagdo, exigéneia minima para os ocupantes integrantes dos
empregos do Quadro do Magistério Publico e Profissionais da Educagio — Gestdo Escolar de Santa
Cruz da Conceigdo

CLASSE | FUNCAO | EXIGENCIA MINIMA |

Professor PEB 1 - Educagdio Infantil | Magistério em Nivel Superior

(Creche e Pré-Escola) e/ou Pedagogia |

Professor PEB I - Ensino Fundamental | Magistério em Nivel Superior |
(1° a 5° ano) e Educagiio de Jovens ¢ e/ou Pedagogia

Adultos (EJA)

Professor PEB II - Ensino Fundamental | Habilitagdes especificas em
(1° a 5° ano) nas Areas especificas de | Nivel Superior em cada Area
Educacdo Fisica, Lingua Estrangeira

(Inglés e Espanhol) ‘

Professor Monitor - Educagiio Infantil | Magistério em Nivel Superior |

(creche e pré-escola) ¢  Ensino e/ou Pedagogia ‘

fundamental (1°ao 5° Ano)

|

Professor Substituto - Educac¢do Infantil | Magistério em Nivel Superior '

i Docente (creche e pré-escola) e Ensino e/ou Pedagogia

fundamental (1°ao 5° Ano)

Professor de Educagio Espeéfal - | Magistério em Nivel Superior
Educagdo Infantil (creche e pré-escola) e e/ou Pedagogia |

Ensino Fundamental (1°ao 5° Ano) ‘
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. ‘ Superior em Pedagogia ou
. . formagéao em outras |
Licenciaturas e/ou com Pos- |

- ) . Graduacio especifica em |
Profissionais da Diretor de Unidade Escolar ¢ P

. N Gestdo/Administracio na
Educagio - Gestdo _ ¥ |

Area de Educagdo e 5 Anos de
Escolar

efetivo exercicio no |

n
Magistério ‘

Superior em Pedagogia ou |
|

formacgéo em outras

Coordenador Pedagogico . .
2 £08 Licenciaturas e 5 Anos de ‘

efetivo exercicio no Magistério ‘
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Anexo IV

Descri¢do das fungoes

Classe dos docentes:

Ao Professor PEB 1 — Educagio Infantil (Creche) compete:

a)

b)

J)

Participar do planejamento, elaborag@o e execugdo das atividades da Educagdo Infantil em
articulagiio com o Professor Coordenador Pedagogico, Professores e Diretor da Unidade
Escolar, acompanhando, avaliando e registrando em local apropriado todo o processo de
desenvolvimento do aluno,

Recepcionar as criangas na entrada e saida. Preparando e organizando o material diddtico,
de recreagdo e orientando-as na formagfo de habitos de higiene e boas maneiras, garantindo
a adaptagiio e o bem-estar,

Verificar o estado de satde e higiene, conferindo o material individual de cada aluno,
Efetuar o controle dos alunos,

Ajudar a servir a alimentagdo, orientar sobre o comportamento adequado a mesa, 0 uso
adequado de talheres ¢ higiene pessoal,

Apoiar na higiene das criangas, orientando-as a se vestir, cal¢ar, pentear e guardar seus
pertences,

Auxiliar e orientar as criancas na escovagdo dos dentes, dar medicamentos apenas sob
orientagio médica e executar pequenos curativos,

Acompanhar e dirigir passeios, banhos de sol, brincadeiras no parque, no patio, atividades
esportivas e outra inerente ao processo de recreagdo-lazer e ensino-aprendizagem,
Participar do planejamento da execugdo e do desenvolvimento de atividades, planejar ¢
promover atividades recreativas e ludicas utilizando jogos e brincadeiras em grupo com
objetivo de estimular o desenvolvimento biopsicossocial do aluno,

Executar o plano escolar no que concerne a: desenvolvimento de atividades extraclasse que
envolva os objetivos metas, métodos, contetidos e técnicas programadas, planejamento,
execucdio e apoio aos alunos que niio conseguirem atingir as metas propostas, cumprimento

do projeto educacional estabelecido, bem como do calendario escolar homologado,
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k) Responsabilizar-se pelo uso, manutengdio e conservagao dos equipamentos ¢ instrumentos
da escola,

1) Colaborar no preparo e execugdo dos programas civicos, festivos ou comemorativos
desenvolvidos pela escola,

m) Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato, consideradas
necessarias ao bom desenvolvimento da proposta pedagogica da Rede Municipal de Ensino,
e

n) Outras atividades inerentes ao exercicio do cargo, eventualmente nio citadas nesta Lei
Complementar.

Ao Professor PEB I de Educacdo Infantil (pré-escola) e de Ensino Fundamental (1° a 5° Ano) e

Educagiio de Jovens e Adultos (EJA) compete:

a) Participar da elaboragdo da Proposta Pedagogica da Escola,

b) Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do estabelecimento
de ensino,

c¢) Zelar pela aprendizagem dos alunos,

d) Estabelecer estratégias de recuperagio para os alunos de menor rendimento,

e) Ministrar as horas-aula nos dias letivos estabelecidos no Calendario Escolar,

f) Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo, as horas
atividade e ao desenvolvimento profissional,

g) Colaborar com as atividades de articulag@io da Escola com as Familias e a Comunidade,

h) Desenvolver o processo ensino aprendizagem, através do uso de métodos eficientes e
atualizados, adequados ao grau de desenvolvimento da turma de educandos sob sua
responsabilidade, de acordo com as diretrizes do Departamento de Educago.

i) Participar efetivamente da claboragdo do Plano Escolar de todas as suas etapas, através das
reunides pedagogicas convocadas,

i) Elaborar Projetos de ensino especiais que contemplem alguns aspectos especificos do
desenvolvimento de sua turma e que ndo foram devidamente considerados no Plano

Escolar,
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p)

q)
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k) Manter contato frequente com 08 pais de seus alunos de modo a manter-se ¢ manté-los

sempre informados a respeito do ritmo de desenvolvimento de seus alunos e filhos,
Recepcionar as criangas na entrada e saida. Preparando e organizando o material didatico, de
recreacdio e orientando-as na formagéo de hébitos de higiene e boas maneiras, garantindo a
adaptagio e o bem estar,
Verificar o estado de saude e higiene, conferindo o material individual de cada aluno,
Efetuar o controle dos alunos,
Ajudar a servir a alimentagéo, orientar sobre 0 comportamento adequado a mesa. 0 uso adequado
de talheres e higiene pessoal,
Apoiar na higiene das criangas, orientando-as a se vestir, calcar, pentear e guardar seus
pertences,
Auxiliar e orientar as criangas na escovagio dos dentes, dar medicamentos apenas sob orientagdo
médica e executar pequenos curativos,
Acompanhar e dirigir passeios, banhos de sol, brincadeiras no parque, no patio, atividades
esportivas e outra inerente ao processo de recreagdo-lazer e ensino-aprendizagem,

s) Executar criativamente o Plano Escolar no que concerne a:

a. desenvolvimento de atividades em classe ou extraclasse que envolva os objetivos metas,
métodos, contetidos e técnicas programadas,

b. aplicagio de métodos adequados e suficientes de avaliagdo, que propiciem ao aluno ter
todas as suas habilidades devidamente consideradas; planejamento e execugio e atividade
de recupera¢dio ou apoio aos alunos que nio conseguirem atingir as metas propostas,

¢. cumprimento do projeto educacional estabelecido, bem como do calendario escolar
homologado, ¢

d. responsabilizar-se pelo uso, manutengdo e conservagdo dos equipamentos e instrumentos
da escola.

t) Colaborar no preparo e execugdo dos programas civicos, festivos ou comemorativos
desenvolvidos pela Escola,

u) Controlar a freqiiéncia, conduzir e orientar a disciplina dos alunos na sala ou fora dela,

durante o recreio, merenda, entrada e saida dos alunos,
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v) Manter rigorosamente atualizados 0s registros de toda escriturag@o de frequéncia, avalia¢do
e contetido ministrado, bem como fornecé-los a Secretaria da Escola  conforme as
determinagdes do Plano Escolar,

w) Participar obrigatoriamente dos Conselhos de Classe e ou série e do Conselho de Escola e
APM, quando eleito pelos seus pares,

x) Participar sempre que possivel de cursos; congressos, seminarios, encontros, palestras, etc.,
tendo em vista o aprimoramento de seu desempenho profissional,

y) Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato, consideradas
necessrias ao bom desenvolvimento da Proposta Pedagogica da Rede Municipal de
Ensino,

7) Outras atividades inerentes ao exercicio do emprego, eventualmente nio citadas nesta Lel

Complementar.

Ao Professor PEB II de Ensino Fundamental (1° & 5° Ano) nas dreas especificas de Educagio

Fisica, Lingua Estrangeira (Inglés e Espanhol), competem:

a) Participar da elaborag@io da Proposta Pedagdgica da Escola,

b) Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do estabelecimento de

ensino.
¢) Zelar pela aprendizagem dos alunos,
d) Estabelecer estratégias de recuperagdo para os alunos de menor rendimento,
¢) Ministrar as horas-aula nos dias letivos estabelecidos no Calendario Escolar,

f) Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo, as horas

atividade e ao desenvolvimento profissional,
g) Colaborar com as atividades de articulagiio da Escola com as Familias e a Comunidade,

h) Elaborar e executar o Plano de Trabalho Docente, com a programagéo referente a regéncia

de classes e atividades afins,
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i) Participar das decisdes referentes ao agrupamento dos alunos,

j) Desenvolver continuamente, atividades de recuperagdo de alunos,

k) Proceder a observagio dos alunos, identificando necessidades e caréncias de ordem social,
psicolégica, material ou de satide, que interfiram na aprendizagem, encaminhando-os aos setores

especializados de assisténcia,
1) Integrar os Conselhos de Escola, Classe e Série, quando eleito,

m) Manter permanente contato com os pais ou responsaveis, informando e orientando- os

sobre o desenvolvimento do aluno e obtendo dados de interesse para o processo educativo.
n) Participar das atividades civicas, culturais e educativas da comunidade,

0) Executar e manter atualizados os registros e escrituragdes relativas as suas atividades e

fornecer informag¢des conforme as normas estabelecidas,

p) Fornecer ao Coordenador Pedagdgico a relagdo de material de consumo necessério ao

desenvolvimento das atividades curriculares,

q) Colocar a disposigdo do Conselho de Classe e Série e da administragdo a documentagio

solicitada em especial,

a. Relatérios periodicos e finais do desempenho dos alunos,
b. Instrumento de avaliagdo utilizado,

¢. Diarios de classe,

d. Planos de Trabalho Docente, e

e. Produgdes dos alunos em sala de aula.

r) Participar sempre que possivel de cursos, congressos, semindrios, encontros, palestras,

etc., tendo em vista o aprimoramento de seu desempenho profissional,
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s) Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato, consideradas
necessarias ao bom desenvolvimento da Proposta Pedagdgica da Rede Municipal de
Ensino, €

t) Outras atividades inerentes ao exercicio do emprego, eventualmente ndo citadas nesta Lei

Complementar.

Aos Professores Monitores de Educagio Infantil (Creche e pré-escola) e Ensino Fundamental (1°

a 5° Ano) compete:

a) Participar da elaborag@io da Proposta Pedagogica da Escola,

b) Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do estabelecimento
de ensino em que estiver alocado,

¢) Ministrar as horas-aula que compreendem os HTPI's dos Professores PEB I efetivos de
Ensino Infantil (creche e pré-escola) e Ensino Fundamental (1° a 5° Ano).

d) Desenvolver atividades pedagdgicas nos dias letivos estabelecidos no Calendario Escolar,
no ensino integral das Unidades Escolares de Ensino [nfantil (creche e pré-escola) e Ensino
Fundamental (1° a 5° Ano).

¢) Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, as horas-atividade e ao
desenvolvimento profissional,

f) Colaborar com as atividades de articulagdo da Escola com as Familias e a Comunidade,

g) Desenvolver o processo ensino aprendizagem, através do uso de métodos eficientes e
atualizados, adequados ao grau de desenvolvimento da turma de educandos sob sua
responsabilidade, de acordo com as diretrizes do Departamento de Educagio.

h) Realizar substituigdes em caso de eventual falta do docente titular da sala:

i) Participar efetivamente da elaboragdo do Plano Escolar de todas as suas etapas, através das

reunides pedagdgicas convocadas.
j) Executar criativamente o Plano Escolar no que concerne a:

a. desenvolvimento de atividades extraclasse que envolva os objetivos ,metas, métodos ¢

téenicas programadas,
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cumprimento do projeto educacional estabelecido, bem como do calenddrio escolar
homologado, €
responsabilizar-se pelo uso, manutengio e conservagiio dos equipamentos e instrumentos

da escola.

k)Colaborar no preparo e execugdo dos programas civicos, festivos ou comemorativos

desenvolvidos pela Escola,

Participar obrigatoriamente dos Conselhos de Classe e ou série e do Conselho de Escolae

APM, quando eleito pelos seus pares,

m) Participar sempre que possivel de cursos; congressos, seminarios, encontros, palestras, etc.,

tendo em vista o aprimoramento de seu desempenho profissional,

0)

t)

Recepcionar as criangas na entrada e saida. Preparando e organizando o material didatico,
de recreaciio e orientando-as na formagdo de habitos de higiene e boas maneiras, garantindo
a adaptacdio e o bem estar,

Verificar o estado de satde e higiene, conferindo o material individual de cada aluno,
Efetuar o controle dos alunos,

Ajudar a servir a alimentagdo, orientar sobre o comportamento adequado a mesa, 0 uso
adequado de talheres e higiene pessoal,

Apoiar na higiene das criangas, orientando-as a se vestir, calgar, pentear ¢ guardar seus
pertences,

Auxiliar e orientar as criancas na escovagiio dos dentes, dar medicamentos apenas sob
orienta¢iio médica e executar pequenos curativos,

Acompanhar e dirigir passeios, banhos de sol, brincadeiras no parque, no patio, atividades
esportivas e outra inerente ao processo de recreagdo-lazer e ensino-aprendizagem,
Exccutar outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato, consideradas
necessarias a0 bom desenvolvimento da Proposta Pedagdgica da Rede Municipal de Ensino,
w) Outras atividades inerentes ao exercicio do emprego, eventualmente ndo citadas

nesta Lei Complementar.
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Aos Professores Substitutos de Educagiio Infantil (Creche e pré-escola) e Ensino Fundamental (1°

a 5° Ano) compete:

a)

b)

c)

d)

g

h)

i)
K)

)

Atuar em substituiciio do docente titular, na Educagio Infantil (creche e pré-escola) e Ensino
Fundamental (1° ao 5° ano).

Assumir toda carga horaria que lhe for atribuida, nos termos da lei, e em qualquer escola
para a qual for designado, atendendo as atribuigdes previstas na legislagdo educacional
vigente.

Atuar nas atividades pedagdgicas na escola ou no Departamento de Educagio, conforme
orientagiio recebida, caso ndo haja necessidade de substituigdo.

Participar, elaborar e executar as agdes didaticas pedagogicas, para que niio haja prejuizo
do processo de ensino aprendizagem enquanto 0correr a substituicdo;

Exercer com responsabilidade as atividades inerentes ao cargo ¢ atender as solicitagdes do
diretor da unidade escolar e/ou coordenador pedagdgico ao desenvolvimento das agdes
pedagégicas objetivando a ndo ruptura do processo ensino aprendizagem:

Observar com rigor as orientagdes e o plano de aula do docente substituido, e se ocorrer a
falta do plano de aula, proceder com coeréncia o desenvolvimento das aulas sempre em
consonancia com os conteudos abordados nas séries/classes;

Participar do planejamento anual, reunides pedagbgicas, cursos de capacitagio e de outros
horérios que ocorrerdo no &mbito escolar ¢/ou do Departamento Municipal de Educagdo que
objetivem aprimoramento das agdes pedagdgicas;

Portar-se com civilidade e respeito quando solicitada mudanga e/ou observada falha na
conducdo das atividades didaticas pedagégicas no periodo da substituigdo;

Niio negar-se a substituir classe/série, evitando transtornos no cotidiano escolar:

Participar do Projeto de aulas de Recuperagio e Reforgo;

Observar com rigor as atribui¢des inerentes ao cargo evitando conflitos que prejudiquem o
pleno desenvolvimento do Projeto Politico Pedagogico da Escola.

Utilizar metodologias que garantam resultados eficazes de ensino e de aprendizagem dos
alunos, estabelecendo estratégias de atendimento diferenciado, quando necessario;
Implementar e participar das atividades de articulagdo da escola com as familias e com a

comunidade. =
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Aos Professores de Educagiio Especial de Educagdo Infantil (Creche e pré-escola) e Ensino

Fundamental (1° a 5° Ano) compete:

a — respeitar as diversidades, atendendo os alunos com tolerdncia e competéncia, sem preconceitos

ou discriminagfio, comprometendo-se com sua formagio ¢ a eficicia do seu aprendizado;

b- identificar, elaborar, produzir e organizar servigos, recursos pedagogicos, de acessibilidade e

estratégias considerando as necessidades especificas dos alunos;

¢ - elaborar e executar plano de atendimento educacional especializado, avaliando a funcionalidade

e a aplicabilidade dos recursos pedagdgicos e de acessibilidade;
d — organizar e realizar os atendimentos dos alunos na sala de recursos multifuncional;

e - acompanhar a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagdgicos e de acessibilidade na

sala de aula comum do ensino regular, bem como em outros ambientes da escola;

f - orientar professores e familias sobre os recursos pedagogicos e de acessibilidade utilizados pelo

aluno;

¢ - ensinar e usar recursos de tecnologia assistiva, tais como as tecnologias da informagdo e
comunicagio, a comunicagdo alternativa e aumentativa, a informatica acessivel, os recursos opticos
e ndo opticos, os softwares especificos, os codigos e linguagens, as atividades de orientagdo e
mobilidade, entre outros, de modo a ampliar habilidades funcionais dos alunos. promovendo

autonomia, atividade e participa¢do;

h - estabelecer articulaciio com os professores da sala de aula comum, visando a disponibilizagdo
dos servigos, dos recursos pedagdgicos e de acessibilidade e das estratégias que promovam a

participagfio dos alunos nas atividades escolares;
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i - promover atividades e espagos de participagio da familia ¢ a interface com os servigos setoriais
da satde, da assisténcia social, entre outros, para a elaboragdo de estratégias e disponibilizagdo de

recursos de acessibilidade;

j - participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdio e ao

desenvolvimento e aperfeigoamento profissional;
k - zelar pela aprendizagem dos alunos;

I- comparecer ao local de trabalho com assiduidade e pontualidade, desempenhando suas atividades

com eficacia, zelo e presteza;

m- ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos

periodos dedicados ao plangjamento, a avaliagfio e ao desenvolvimento profissional;

n - participar da elaboragdo do Projeto Politico Pedagdgico da escola;

o - colaborar com as atividades de articulagiio da escola com as familias ¢ a comunidade;

p - executar e manter atualizados os registros escolares e 0s relativos as suas atividades especificas;

q - propiciar um ambiente socio-moral cooperativo e de respeito, livre de pressdes e tensoes, para

favorecer a construgdo da autonomia.

r- elaborar relatério semestral com apresentagio de portfolios realizado pelos alunos.
Classe de Profissionais da Educagio — Gestdo Escolar:

Aos Diretores de Unidade Escolar competem:

a. Convocar e presidir as reunides do Conselho de Escola ¢ Conselhos de Classe e
Série,
b. Controlar a matricula e a transferéncia de alunos, conferindo certificados de

conclusio de série, de ciclo ou de curso, de acordo com diretrizes do sistema,
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Assinar, juntamente com o Secretdrio de escola, todos os documentos relativos &
vida escolar dos alunos, das Unidades Escolares Municipais.

Convocar e presidir reunides de professores ¢ demais profissionais que atuam na
Escola,

Presidir solenidade e cerimdnias da Escola,

Representar a escola em atos oficiais e atividades da comunidade,

Assegurar 0 encaminhamento necessario aos recursos interpostos por alunos ou
pOT Seus responsaveis,

Responder e zelar pelo cumprimento das leis, regulamento ¢ determinagdes
superiores, bem como dos prazos para execugdo das agoes previstas na Proposta
Pedagogica da Escola e 6rgdos superiores

Expedir determinagdes necessdrias & manutengdo da regularidade dos servigos
(prevendo o atendimento das demandas de recursos fisicos, materiais e humanos
para atender necessidades da escola),

Avocar, de modo geral e em casos especiais, as atribuigdes ¢ competéncias de
qualquer funciondrio ou servidor subordinado,

Delegar competéncias e atribuigdes a seus subordinados, assim como designar
comissdes para a execugdio de tarefas especiais,

Decidir sobre peticdes, recursos e processos de sua area de competéncia ou
remeté-los, devidamente informados, ao 6rgido competente,

Submeter ao Conselho de Escola matéria que depende da deliberagdo desse orgdo
colegiado, |

Administrar o pessoal e 0s recursos materiais e financeiros da escola,

Promover a integragio dos elementos da equipe técnica administrativa e docente
que atuem na unidade escolar, coordenar e supervisionar 0s Servigos
administrativos da unidade,

Organizar as atividades de planejamento no dmbito da Escola:

p. 1 Coordenando a elaboragiio da Proposta Pedagégica da Escola,




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEIGAO

u.

V.

Estado de Sao Paulo

p. 2 Assegurando a compatibilizagdo da Proposta Pedagdgica da Escola com o

Plano de Educagdo do Municipio.

Subsidiar o Planejamento Educacional garantindo e otimizando o funcionamento
dos Conselhos de Classe e Série, e responsabilizando-se pela atualizagdo,
exatidio, sistematizagio e fluxo dos dados necessarios aos Planos de trabalho
Docente.

Assegurar o cumprimento da legislagdo em vigor, bem como dos regulamentos,
diretrizes e normas emanadas da administragdo superior,

Zelar pela manutengio e conservagio dos bens patrimoniais,

Garantir a disciplina e funcionamento da Escola,

Promover a integragio Escola-Familia-Comunidade, proporcionando condigdes
para a participagdo da comunidade nas programagdes da Escola,

Participar de estudos e deliberagdes que afetam as fungdes da Escola ¢ o

desenvolvimento do processo educacional,

. Manter o Departamento Municipal de Educagdo sempre informado sobre as

atividades da unidade escolar,

Aprovar o Plano Escolar e encaminhd-lo ao 6rgdo competente para homologagao,
Autorizar a matricula e transferéncia de alunos; Atribuir classes / aulas e estagios
aos docentes; Estabelecer o hordrio das aulas e do expediente da Secretaria e da
Biblioteca; Aprovar regulamentos e estatuto de associagdo ligada a unidade
escolar; Aplicar penalidades de acordo com as normas vigentes, tanto as
relacionadas com o pessoal em geral, corpo docente e corpo discente,

Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato
consideradas necessarias ao bom desenvolvimento da Proposta Pedagogica da
Rede Municipal de ¢ a outras atividades inerentes ao exercicio do emprego,

eventualmente nio citadas nesta Lei Complementar.

Aos Coordenadores Pedagogicos compete:
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Desenvolver o papel de clemento responsivel pela coordenagdo, acompanhamento,
avaliagdio e controle das atividades curriculares no ambito da Unidade Escolar,

Participar da elaboragdo da Proposta Pedagogica da Unidade Escolar:

a. coordenando as atividades do planejamento quanto aos aspectos curriculares,

b. assegurando a articulag@o entre as programagoes curriculares;

Integrar, como membro, 0 Conselho de Classe e Série,

Acompanhar, avaliar, controlar o desenvolvimento e cumprimento da programagdo do
curriculo,

Coordenar a programagdio de execugdo das reunides do Conselho de Classe e Série,

Prestar assisténcia técnica aos professores, visando assegurar a eficiéncia e a eficacia do

desempenho dos mesmos, para a melhoria dos padrdes de ensino:
a-propondo técnicas e procedimentos,
b-selecionando e oferecendo materiais didaticos, e
c-orientando a organizagiio das atividades de sala de aula.

Coordenar a programagio de recuperagio paralela e continua ao longo do processo,
Acompanhar a execugio das atividades de compensagdo de auséncias,
Coordenar agdes alternativas de adaptagiio, reforgo, reclassificagio, avango ou aceleragao
de estudos,
Propor e coordenar as atividades de aperfeigoamento e atualizagdo de professores,
Coordenar o planejamento do arranjo fisico e aproveitamento racional das salas de aula,
oficinas, laboratdrios e outros ambientes especiais,
Avaliar os resultados do ensino no Ambito da Escola, a partir de dados obtidos de avaliag@o
institucional interna e externa,
Assegurar o fluxo de informagdes entre as varias instancias do sistema de supervisdo,
Assessorar a Direcdo, especificamente, quanto as decisoes relativas a:

a. matricula e transferéncia de alunos,

b. agrupamento de alunos,
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c. classes de acelerag@o de alunos,
d. processos de adaptagdo, reforgo, salas de recursos € avangos,
e. processos de avaliagdo de competéncia de alunos,
f. processos de classificagio e reclassificagdo de alunos,
g. organizagdo de hordrio de aulas e do Calendario Escolar, €
h. utilizagdo dos recursos didaticos da Escola,
0) Interpretar a organizagio didatica da Escola para a comunidade,
p) Elaborar relatorios de suas atividades ¢ participar da elaboragdo de relatorios técnicos da
Escola,
q) Participar, como integrante do Conselho da Escola, das deliberagdes que afetam o processo
educacional,
r) Organizar, acompanhar, coordenar e avaliar o funcionamento do Conselho de Classe e Série,
s) Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato consideradas
necessarias ao bom desenvolvimento da Proposta Pedagégica da Rede Municipal de Ensino,
e
t) Outras atividades inerentes ao exercicio do cargo, eventualmente ndo citadas nesta

Lei Complementar.
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Anexo V
Horas-atividade
Jornada de HTPC HTPI HTPL Hora-aula com
Trabalho alunos
Semanal
24 Horas 2 aulas 4 aulas 2 aulas 16 aulas
30 Horas 2 aulas 5 aulas 3 aulas 20 aulas
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ANEXO VI

EMPREGOS PERMANENTES

QUANTIDADE DENOMINACAO REF. REQUESITOS JORNADA DE
TRABALHO
20 PROFESSOR PEB I - 1-A MAGISTERIO E/OU NIVEL 24H SEMANAIS
EDUCAGAO SUPERIOR EM PEDAGOGIA
INFANTIL
20 PROFESSOR PEB I - 2-A MAGISTERIO E/OU NIVEL 30H SEMANAIS
ENSINO SUPERIOR EM PEDAGOGIA
FUNDAMENTAL
06 PROFESSOR PEB 11 - 2-A HABILITACAO ESPECIFICA EM 30H SEMANAIS
AREAS ESPECIFICAS NIVEL SUPERIOR NA AREA DE
DO ENSINO ATUACAO
FUNDAMENTAL
06 PROFESSOR 2-A MAGISTERIO E/OU NIVEL 30H SEMANAIS
SUBSTITUTO SUPERIOR EM PEDAGOGIA
09 PROFESSOR 2-A MAGISTERIO E/OU NIVEL 30H SEMANAIS
MONITOR SUPERIOR EM PEDAGOGIA
04 PROFESSOR DE 2-A | SUPERIOR EM PEDAGOGIA E POS- | 30H SEMANAIS
EDUCAGAO GRADUACAO EM EDUCAGAO
ESPECIAL ESPECIAL
04 COORDENADOR 3-A SUPERIOR EM PEDAGOGIA OU 40H SEMANAIS
PEDAGOGICO FORMACAO EM OUTRAS
LICENCIATURAS E 5 ANOS DE
EFETIVO EXERCICIO NO
MAGISTERIO
04 DIRETOR DE 4-A SUPERIOR EM PEDAGOGIA OU 40H SEMANAIS

UNIDADE ESCOLAR

FORMACAO EM OUTRAS
LICENCIATURAS E/OU POS-
GRADUACAO ESPECIFICA EM
GESTAO/ADMINISTRACAO NA
AREA DE EDUCACAQ E 5 ANOS
DE EFETIVO EXERCICIO NO
MAGISTERIO
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’7 ANEXO VI

ESCALA DE SALARIOS DOS EMPREGOS PERMANENTES

142851 | 1.499,93 | 1.574,93 | 1.653,67 | 1.736,36 1.823,18 | 1.914.34 | 2.010,05 | 2.110,55 | 2.216,08

(]
b

326,89

2

168831 | 1.772,72 | 1.861.36 | 1.954,42 | 2.052,15 215415 | 226249 | 2.375,62 | 2.494,40 | 2.619,12 2.750,07
3

2342,00 | 2.459,10 | 2.582,05 | 2.711,15 | 2.846,70 | 2.989,03 3.138.48 | 3.29540 | 3.460,17 | 3.633,17 | 3.814,82
4

249950 | 2.624,47 | 2.755,69 | 2.893,47 | 3.038,15 | 3.190,05 3.349,55 | 3.517,03 | 3.692,88 | 3.877,52 | 4.071.40

ng
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