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DENUNCIANDO PRESTADORES DE SERVICOS

O SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA

Este manual tem o objetivo de orientar aos novos usuarios do sistema de Nota Fiscal Eletronica (Fly e-Nota), apresentando suas principais ferramentas

e funcionalidades. Além de possibilitar a escrituracdo e emissao, on-line, de Notas Fiscais Eletronicas (exclusivamente de prestacdo de servigos), este sistema busca
proporcionar aos seus, uma poderosa ferramenta, através de um inovador mecanismo de inteligéncia fiscal, tudo de maneira simples, rapida e eficiente.

O link para acesso ao sistema de nota fiscal eletrénica estd disponivel no site: http://http://www.santacruzdaconceicao.sp.gov.br/

O cadastro € obrigatério a todos os prestadores de servigos que possuem Inscrigdo Municipal em Apiai e os tomadores de servigo

(pessoa fisica ou juridica) para consultar a autenticidade das notas e dos créditos tributarios.

Em: http://http://www.santacruzdaconceicao.sp.gov.br/



PRIMEIRO ACESSO
Na tela inicial do sistema, escolha a opg¢ao “CADASTRE-SE”.
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CADASTRO DE PRESTADORESDE SERVICOS

Ap6s preencher todos os campos retorne a tela inicial do Fly e-nota faca a solicitacdo de acesso, conforme abaixo:
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Preencha o campo com o nome da entidade ‘PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTACRUZ DA CONCEICAQ?’, conforme exemplo abaixo.
Na seqiiéncia digite os caracteres da imagem e clique no botao

“) Fly e-Mota - Mozilla Firefox

arquvo Edtee Ezbk o Hstien Faworbos  Eevamencas Aluda
| B Fty o ek =5

s_" | LB TR Herps dim-ove, et haucom, brfs-nokajpesq uise_entidada Facss - i', L 2 1

e-MNota

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo &
Cados da entddade Tipo da pracasss Dadas pescoals Do odrmartos

Informe o nome dz entidade gue deseiz salicitar acesco!
r
PREFEITURA MUNICIFAL DE SaMTO aNTOMNIC DE POSSE

apos informar o nome da entidade, infforme o carac=res exibidos na imagem absizo. Esta secdo garante o carater confidencial dos dados digitsdas,
impedindo 2 acdo de inrasoras Yirtuais,

Faz Fr 6.

Digite ps caradares daimagean:
L

Buscar

o —

Copy right £ 19852011, Betha Sistsmas, Tados o3 dirgtos reseryadns,

-4 Iniciar {2 InkeemetE.. = "G Bathe Thibutos... T Marwsl Fy.da ., = Ay ; ) Fly o-Hota - M., BT &% a4 [S1T6




Selecione a sua op¢do: PRESTADOR DE SERVICO
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Apdés afinalizagdo do cadastro vocé ira imprimir uma solicitacdo de autorizagdo que dever a ser assinada, reconhecida firma da

assinatura e encaminhada para Prefeitura com todos os taldes que a empr esa dispde em branco (que ndo foram utilizados) o taldo que

esta em uso no momento. Apos recebimento a Prefeituraira conferir os dados e liberar o acesso.
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EMISSAO DE NOTA
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PREFEITURS MUNICIPAL DE SANTO ANTONTC E POSSE > REGIMNALDD MARS O = Parfil do Contribni-io

Perfil do contribuinte Neste campo vocé pode
% Nota fiscal disponibilizar o site da
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Emitlr nota \Fnnfiguraetss dacnrestadon ~ P
Cancelar nota Site:
Substituir nota Mensagem a ser exibida ao

torador quando for gerada

mam=koty:
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tomador receba na
emissdo da nota.

Exportar notas

Qf*' Créditos
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l=udrios

Download do
certificadn

Gerenciador de

relatdrios

Gerenciadaor de

processos

Aqui vocé ira configurar as informagdes que serdo enviadas ao tomador do
servigo. E a partir dessas informagdes que o seu cliente ird visualizar sua nota.

Mensagem de e-rmail

= Utilize oz botdes abaixo para montar o corpo da mensagem a ser enviada ao tomador de servicos na emissdo

e da nota,
Datafhora atual Data de emiz=s3o Link para emissio Tormadar de servica
Mimers da nota Mirmers de verificacdo da nota Prestadar de servico

Coarpo da mensagem:

Clicando nos botdes

vocé ird adicionar as

informagdes que o
seu cliente ira

visualizar no e-mail.

Impostos Federais

PIS Aliquotal(3s): PIS Valar minirma:
Cofins Aliquotal(%s): Cofins Malor minimo:
IMNSS aliquata(%e]: IMSS Valor minirma:
IR aliquotal%e]: IR Yalor minimo:
CELL Aliquotal%e]: CELL VMalor minirma:

Outras Aliquetal3e): Outraz Yalor minimo:

Sravar

Estes campos estdo abertos para ser cadastrado
0s % e os valores minimos dos demais impostos.
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e

Fata o dovnload da varsdoe mais recente de Umdos 3 " 5 ] i
navegadores dalista ao lado, Euwlee Chroms Inbemst  salan
-

b Atualize seu navegador

Clique em
Fagina Frica “EM ITI R NOTA”

Mota fisca & Créditos | Guia de pagamento % Opgoes

Ernifir nota Consultar creditos : o Diadns do contnbuinte
Cancelar nota T Perfil do contribuinks
SUbSHiLLr 1ot : ? : Lisuarins
Belatdno da notas : R Covrrload do cartificada
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PREFEITLIRA MUNICIPAL DE

MTO ANTOMIC DE P

= REGIMALDC MAR CEELLZ = Emitir Mota

Campos de preenchimento automatico.

Tributacao no SO

municipio P

recolhe-se o ISS em Mirnero: Cadigo verificagdo: Situacio: Selecione se
r . ,

Apiai 5 O 14PLI1VEE Horrnal 0 1mposto ¢
Data ermissao: Competéncia: Cptante do simples: retidooundo

Tributacao fora g ¥ e

bu a0 1o do 12/07/2011 09:48:56 L7 07/z2011 MEo

municipio | 2 Maturezra da operacio: Fatida:

. , 1 - Tributacdo no municipio SeleCI_One 0 tipo w M- HMNio w

Imposto sera de tributacdo.

recolhido em outro Recibo Provisario de Servigo

municipio. RPS: Série RPS: Data RPS: Lote:

== GCuiade pagament

Tornador do servico

Gerar guia
o . [1 Termador estrangeire
Ermitir quia N o
Inscricdo municipal:

Cancelar guis Q
Consultar guia Morne: E-rnail: CEP:

r i Q
’( UPCDES Municipic:

Dados do
contribuinte Estado:

Perfil do contribuinte

Servico descontado pela prefeitura

Usudrigs Casos especificos

em que o servigo foi
prestado para a
Prefeitura

Download do

A e Dados adicianais
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Gerendador de Servico Digite 0 CNAE de sua empresa

latar :
= (ver no Cartdo CNPJ ou clique na

Gerenciader de hieEr “LUPA” e pesquise o tipo de
processgs - servigorealizado.
Sarvica!
r

Este campo somente
estara visivel se vocé ndo
for optante do Simples
nacional.

Allquats:
0,00
|:| Servico preztado fora do pais

Este campo ¢ preenchido
automaticamente se vocé
preencher o campo CNAE.

Detalhamentos dos servigos

Selecionando este item
vocé desabilita o local
da prestacao.

& Adicionar

|:| Diccrimi o d ! ey Walor do Desconte Cescanto Qutras Base de Walor
ISCFIMInNAazan da serd oo MLII'IIEIFIIIZI = = . A s -
zervico incondiciomade «condicionado deducides calcula  I=S

Selecionando este campo
vocé descreve o tipo de
servico executado. Se vocé
criou um historico no
“Perfil do Contribuinte”
click na lupa e faca a
busca.

Este campo dever ser
preenchido com o
valor do servigo.

Calculo
automatico.
Aplica-se a

aliquota sobre o

valor do servigo.

Este campo deve
ser preenchido
com 0 municipio
onde sera
recolhido o ISS.
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Neste campo vocé pode informar os
enderegos de e-mail que receberdo a
nota fiscal eletrénica. Somente podera
ser informado um endereco por linha.

Neste campo
vocé seleciona
a condicdo de
pagamento: "1
- A vista" ou
"2 - A prazo".

E-rmails para notificacdo

[+ adicionar Editar X Encluir
Destinatarios

L+ adicionar Edit EX Encluir

Neste campevocé determina a
quantidade de parcelas. Estara
disponivel se for selecionada a opgao
"2 - A prazo".

Condicdes de pagamentos

Condicdo: Cuantidade de parcelas:

2 - A prazo W | =

Parcelas

Parcela Data de wencimento “alor da parcela

r P F
1 |1407/2011|" &7.50

r - F
2 15fosfz011 &) 27,50

Dutras/\(magﬁez

O sistema o preenche automaticamente
os valores ao informar o nimero de
parcelas no campo “QUANTIDADE
DE PARCELAS’, contudo, vocé pode

altera-lo. O campo em questdo somente

Ao informar o niimero de parcelas

‘ estara visivel se o campo VALOR DO
e sistema preenche

SERVICO for preenchido.
automaticamente este campo, no

entanto, ¢ possivel altera-lo. O
campo em questdo somente estara
visivel se o campo “VALOR DO
SERVICO” for preenchido.

18



Cutras infarmacies

Nestecampovocépoderegistrarinformagdesadicionaisnanotafiscaleletronica.

Impostos Federais Nestecampovocépodepreenchercomosdemaisimpostosaseremrecolhidos

Calcular impostos federais

Cadastrando os percentuais no “PERFIL DO CONTRIBUINTE” e clicando
no botdo “calcular impostos federais” o sistema calcula automaticamente.

PL=:
Impozto de Rands: e e Cutraz retanciss;
Walores da nota
Tatal de sarvicas: Valar lquida: Baze cileulo ISS:
Valortotaldeservi¢cosdanota Valorliquidodanotafiscal ValordabasedecalculodolSS
Subshituictes
Mota fiscal Tomador Yalor nota Emitido em Maotiva
Mown E rnitir Emitir & Assinar 5113 Enyiar por email

Para emitir a nota click em “emitir”. Se
voce possui certificado digital click em
“emitir e assinar”

Apo6s a emissdo da nota o botdo
“visualizar” estara habilitado. Click
para visualizar e imprimir a nf-e.
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Mota fiscal

Ermitir nota
Cancelar nota

Substituir nota

Relatdrio de notas

Exportar notas

CANCELAR NOTA FISCAL

e Créditos £ Guia de pagamenta

Sarar quia
Ermitir guia
Cancelar quia
Consultar quia

Consultar créditos
Relatdrio de créditos

ot 0 19050011; Soths Srtemas Tada of theeths rezenador.

Cados da contribuinte

Perfil do contribuinte

Jzuarios
Cownload do
certificado
Gerenciador de
relatarios

Gerenciador de
proceszos

20



It para Sair

PREFEITURA MUNMICIRAL TE

& Nota fiscal

Eritir nota

Cancelar nota
/ Substituir nota

Belatdrio notas

Exportar notas
¢ Créditos

Consultar créditos

Relatdrio de créditos

e LUI3 de pagamento

Gerar guia

Digite o numero da nota
ou utilize a ferramenta
“LUPA” para pesquisar.

Cancelar Maoka

r
Mota fizcal 2

Cata emissde;  21/12/2010 14:27:1 Tomadur:

Infarme o motive do cancelamento

o Exza acdo & ifravarsivel a cancaelars a Mota Fizcal, Serd anviado um e-mail a0 tomador do gervico informando o

cance|ament-:-.

THFORMAR O MOTIVO DO CANCELAMENTG)|

Descreva o motivo do
cancelamento.

Quandoumanotafiscalécanceladaelaperde

avalidadeeume-mailéenviadoaotomador.
Confirmar cancelamanto

Situagiar Morma
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SUBSTITUIR NOTA FISCAL

Esta opc¢ao ¢ disponibilizada para notas que foram emitidas e que por algum motivo precisam ser substituidas. Vocé gera a nota fiscal

“CORRETA?” ¢ utiliza esta ferramenta para substituir nota (s) anteriores geradas para o mesmo tomador.

f"

MNota fiscal
Ernitir nota
Cancelar nota
Substituir nota

Relatdrio notas

Exportar notas
Créditos

Consultar créditos

Felatdrio de créditos
Cuia de pagamento
Gerar quia

Ernitir guia

Cancelar guia
Consultar guia

Coloque o nimero da nota ou

sy hstituir Nota utilize a ferramenta de pesquisa.
Mota sibstitutas | M Marmero de werificagSod
Crata de emissdo; Tomadar
WValor:

Slstosaacreniaaheitiday

Motafiscal Tamador ‘Yalor Emitido em

Clicando no botio
“ADICIONAR” vocé
informar a nota fiscal ou as
notas fiscais a serem
substituidas.

Motiva
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RELATORIOSDE NOTASFISCAIS

PREFEITIALA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE POSSE = REGINMDD MARCHLD CASCEFRIND = Relabtfdo de Moths Fical

Felatdrio de Hotas Fiscais

Mota fiscal
Eitifii ekt | {-J;
m Sraada ey | LB |
Cancelar nota
Substituir nota [ ] cotre por tips v nsiwics
Rzlatdrio notas Lt i Sy e a
AHE] a

Euportar notas
Créditos oG da g

Conzultar créditas
Ezlatdrio de
credites

Cula ge pagamento

Gerar quia

Ernitir gquia Apooes do goooso
Cancelar guia

Consultar quia

DIJ"';GEE' Aamornrs da noeracin

Cados da

contribuinte

Peril da
contribuinte

Usudrios

Cownload do
certificada

Serenciador de
relatdtios

Gerenciador de
processos

Wt Baoas oubetiturv
E nies Ssrss canceawin

D Sioien ferms ool o Qulackn BTN O ATeE T

Esta ferramenta
disponibiliza vérios filtros
de pesquisa para o
contribuinte gerenciar a

D o faces ooplas o guka de ASTEmOnT @ S0

emissdo de notas fiscais

fscas cam ook 0 descormiady peta preie-tura

TEmE Atk no muncoo

Transandn Trards marsips

e

trune

Exgnyidade sLoporss por docsdo Ko

¥ =, SR G DR B DR e ST e

E Ml

drcia
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EXPORTAR NOTA FISCAL

Ir para

PREFETTLIRA MLIE AL BE SANTC ANTONIC DE P = RESIMALDC MARC CEELLD = Conceder craditos

Exportar Motas Fiscal
& Mota fiscal

Exercicia! r2E!1 1

Competénciar JAMEIRCSZ2011 e

Ermitir nota

Cancelar nota

Substituir nota .\ Atencio
i Para realizar o Download do arquiva das Motas Fiscais, primeiro deve-se esecutar o processo de erpartagdo,
Relatdrio notas Concluida essa etapa, deve-sa acessar a pagina do Gerenciador de Processos [Dpgies == Gerenciador de

Evipartar notas pracessas), procurando pelo processo 'Expottar notas fiscais eletrdnica’s

& Créditos

Executar

Consultar créditos

Esta opgdo sera utilizada
para os contribuintes que
desejarem exportar as

Felatdrio de créditos

notas emitidas no
sistema Fly para um
sistema especifico.
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CREDITOSTRIBUTARIOS

CONSULTAR CREDITOS

PREFEITLIFE. i B A Ak = LEGTHA ] EELLZ
Consultar Creditos
& Mota fiscal
e 13- a d |
Ermtir nota S 'E”, =2
Tipo'consultar | 5 - Sintdtico W
(orip =t | Efel = CRPEACHEP] tomador: Morme tormador
Substituir nota J prestador Moarne prestador
Relatério notas Pariado: ol LL2IE £
Exportar notasz Situagde dos créditos:
-.;.i""' Créditos I_Elﬂlnqunadn
s Liberade Neste campo, vocé define se deseja
Consultar créeditos =] Lititizada  q:
consultar os créditos gerados ou os
Relatdrio de créditos Zancelado . .
[#] tndevida créditos recebidos, sendo essas as
- CDuia de pagamento Abatida opgoes disponiveis para o
Evpirada . " "
e preenchimento: "G - Gerados",
Ernitir gquia referente ao prestador de servigo, e
s | .
Cancelar quia BhEss "R - Recebidos", correspondente
Cnsylts iz ao tomador de servigo.
.'{ Opgoes
Cados do
contribuinte

Petrfil do contribuinte

Ueudrios



¢

RELATORIOSDE CREDITOS

Felatdrio de Creditos

MNota fiscal

Ernitir nota

Drata enpiracio:

Cancelar nota

Substituir nota Exihir
Relatério notas

Exportar notas

Créditos

Consultar créditos

Relataria de créditas

Marmero da nota:

21/ 3/2909 0 1

SCEELL G

> Relatdrio d& Créditas

Através desta
ferramenta vocé
pode pesquisar 0s
créditos tributarios
por nota fiscal.
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GUIASDE PAGAMENTO

GERAR GUIA DE PAGAMENTO

Ir para

PREFEITLU ! e o D = REG ) AR ¢ E =rak Guia

Gerar guia

£ MNotafiscal

Digite o ano que vocé deseja e
clique “ENTER” ou “TAB”.

Ano de auercicior 2010
O sistema ira

mostra 0s meses em

Competéncias

aberto, selecione o

t Gerar guia
més desejado. Acfo Descriglo Venciments M?de notas  Yalor do service Base de célcula Valor doimposta
1 I:l CEZEMBRO/2010 10/01/2011 1 2.000,00 2,000,00 40,00

+ Gerar guia

Gerar Guia

Gerar guia
& Mota fiscal
Erd i naha Ano de exercicior 2010
Cancelar nota Competéncias
Substituir nota [+ Gerar quia
Felatdrio notas &cio Descrigdo “Mencimenta M9 de notas  Malor do service  Base de cdlcule Walar do imposta

1 DEZEMBRO/Z010 2.000,00 Z2.000.00 40,00

Exportar notas
£+ Gerar guia

- ~_ 2 A = /

Ap0s selecionar o més
desejado o sistema

habilitara a opg¢ao
“GERAR GUIA”.
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Ir para

PREFEITLIE.

Gerar Guia
£ MNota fiscal

Ernitir nota
Mumero de notas emitidas: 1
Cancelar nota

Export t ; 7
e = Motas fiscais

& Creditos Mota Emitida em Tomador Malor do servigo Base de calculo Malor do imposto
) 1 2 21/12/2010 14:27:12 2.000,00 2.000,00 40,00
Consultar créditos
Relatorio de creditos Gerar quia Ernitir quia Valtar

Ir para air

Clique para abrir este menu

Competéncias DEZEMBRC/Z010

“alor do seryigo: 2.000,00
Substituir nota Base de calculoy 2.000,00
Relatdrio notas Valor do I55: 40,00

O sistema ird mostrar um
resumo do més. Logo
apos Clique no botdo

“GERAR GUIA”

rar Guia

rar Guia

FREFEITURA MUNICIFAL DE \HTOMIC E * RESINAL
Gerar Guia
& Nota fiscal
. Mo da guiar @
Ernitir nota s

Competéncia: DEZEMBRC/Z2010

Cancelar nota X .
P S Mdrmers de notas emitidas: 1

Substituir nota Valar do servigar  2.000,00

Relatdrio notas Base de calculo: (2.000,00
Valor do ISS: 40,00

Exportar notas | waETEeIR=

e Créditos =

(1)

quia Ernitir quia

Valtar

Clique no botdo “EMITIR
GUIA” para visualizar.

28



&

1?'-.".'

<

EMITIR GUIA DE PAGAMENTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE 0 ANTONIO DE PY 8RCELLS EELLD > Ernitir Guia

Emitir Guia
MNotafiscal

r
s jcior 2011
Ernitir nota Ang de exercicio

Cancelar nota Competéncias

Substtuir nota t Emitr gquia

Relatario notas Acio Descricdo Vencimento H®da guia  MN?de notas  Maler do imposto Acréscimos
I:l MATHF2011 15/06/2011 1 1 4,00 o1z

Exportar notas

+ Ermnitir quia

Créditos

Consultar créditos

Relatario de créditos

Cuiade pagamento

Vocé poderd também emitir a guia
selecionando o botdo “EMITIR
GUIA” no canto esquerdo.

GErar quia

Ernitir guia

Cancelar quia
Consultar guia

DOpgdes

Dados do
contrbuinte

Perfil do_contribuints

Usudrnos

Cownload do
certificado

Gerenciador de
relatdrias

Gerenciadar de
procezsos

Total a pagar |
4,12
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Mota fiscal

Ernitir nota
Cancelar nota
Suhstituir not
Pelatorio notac

Exportar notas
Créditos

Consultar créaditos

Relatdrio de créditos

Cuia de pagamento

Gerar quia
Emitir guia
Cancelar guia

Caonsultar quia

*Dnmesz

Dados do
contribuinte

Parfil do contribuinte

Usudrias

Cownload do

certificado
Gerenciador de

relatdrias

Gerenciador de
Processos

CANCELAR GUIA DE PAGAMENTO

Cancelar Guia

Ano de exercicior | 2011

Competéncias
*+ Cancalar quia

Acio Descricia Vencimenta  M2daguia MO de notas
I:l MAIOSZ011 15/06/2011 1 1

t Cancelar guia

Para cancelar a guia de
pagamento digite o ano, tecle
“ENTER” ou “TAB”, selecione o
mes clique em cancelar guia.

Cancelar Guia

Valar da impasta
4,00

Acrézcimos
0,12

Total a pagar
4,12
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Ir para

CONSULTAR GUIA DE PAGAMENTO

Sair

PREFEITLR.A MUNICIPA. DE SANTO ANTONID DE POSSE > REGINMDD MARCHLD CASCERID > Consulllar Giss

.

Consultar Guia

Mota fiscal Digite o ano, tecle “ENTER” ou
A i s T o “TAB”, selecione a situagdo ¢ o

Ermitir nota ~ A s
SRR S pe— o més de competéncia.
Cancelar nota = T v
Substituir nota R—

i Competénciss
Relatdrio notas e
Exportar notas A ik ¥ s b i L u I e icr v g sior fagn
':TEI:H.GS | I:l /21 ] Aol (T i 3 1 14, 6] M il 1,661 2.0 Tt Epgroth |

Consultar créditos
Se desejar consultar a nota(s) que geraram a
guia selecione a opgdo “ACAO”.

Eelatdrio de
créditos

PREFEITURA MUMIC . " > REGIMALLD ; nsultar Guias

Composicdo da Guia de Pagamento

€ Mota fiscal
i Hod iar |2
Ermitir nota it
Cancelar nota MNotas fiscais
Substituir nota Mota Emitida ern Tomadar Valor do servico Base de calculo Valor do imposto

Relatério notas 1 4 |:|2.I"DE:.I"2|:|11 17:4moz 100,00 100,00 2,.EIEI

Exportar notas

Mowa consulta i ., .
O sistema ird relacionar a(s) nota(s) que

formaram a guia de pagamento.
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FERRAMENTAS OPCOES

DADOSD

=]

O CONTRIBUINTE

A

Dados do contrbuinte

£ Nota fiscal
- ] [ -l
Ernitir nota s
Maome: RESIMALDO MARCELLD CASCEELLS
= 2l ta Mome fantasia: [ LUME SOMTABILIDADE
Substituir nota Tipoda pessoatr F - Fisica Inscrigdo 4517
s icipal:
Relatdro notas T
Telefone: (191 3596-223 Fau: Celular:
Exportar notas :
E-rmazil:
& Creditos CRFE: | 172689.858-00
Identidade: 211267965 'f)rgé'-:-.-"!:lf: SEp Emizsfn:
Consultar créditos A
Relatoro de créditne LTy
GElisERoy
Cuiade ament .
— PO < CEP: |i3830-000 4
Gerar quia Estadot | --- Seleclone um estado -~ Campos meramente
Ernitir qui Panie: informativos, ndo
Ermnitr quia E
R 2595 <. Santo Antinlo de Fosse ] o
Cancelar guia B airra: dlSpOﬂlVelS para
CheiiErgliE 1 S CENTRO atualizagoes.
i Logradouro:
< Opcdes 21 4 BANTO ANTONIO
Mdrnaro: 251
Dados do contribuinte Complemento:
Petfil do contribuinte
Usudrios
Download do Relagdo de Atividades
certificado Cadiga lizta CHAE Descricdo Aliquota lista Aliquota
Gerenciador de | ESE 17,19 0082-1/13 Servigos combinades de escritdrio e apoio administrative 00|
relatdrios - B ) -

Gerendador de
DrocCESs0s



RESPONSAVEISAUTORIZADOS

| PREFEITLIR;

T ; Esta pagina lhe permite
Fesponsaveis sutarizados

Mota fiscal cadastrar usuarios que
r ~ .
W CPF: . . =
Eib et —— poderdo fazer a assinatura
Inicio enm: | L .
Cancelar nota = de notas fiscais
Muorme:
Substituir nota Walido ate: i eletronicas em nome da
| Felatorio notas R empresa.
Responsayels
Exportar notas . —
I ZPF Mome Malido até
& Créditos
Moo Gras Sancel

Consultar créditos

Relatorio de créditos

Lembre-se: para se cadastrar

com responsavel autorizado

habilite o campo nimero 13 em:

“ OPCOES P USUARIOS.




PREFEITUR

USUARIOS

Lizuar

s

X

MNaota fiscal

Ernitir nota

Cancelar nota
Zubstituir nota
Relatdrio notas

Exportar notas
Créditos

Consultar créditas

Relatario de créditos

Guia de pagamento

Serar quia
Ermnitir guia
Cancelar guia
Consultar guia

Opgoes

Dados do
contribuinte

Perfil do contribuinte

Jsudrios

Download do
certificado

LIsyarios

" Crusudrio a serinformade deverd estar cadastrade na central de uzudrios, cazo ainda ndo esteja cligue agui

para ir até o site,

Usudrio: Lumne.Contabil

Administradar: | M - H3o (%

IMPORTANTE: Antes de habilitar

;: 4
— Permissoes S . 4 S
F ==z 5 : outro usuario do sistema é necessario

[] pescrigdo efetuar o cadastro na Central de
1 [ Emitir nota Usuario (conforme orienta a
2 [ cancelar nota mensagem acima).
] D Substitui nota
4 |:| Consultar créditos
5 |:| Relatdrios de créditos
= D Serar guia
7 L Emitir quia Esta op¢io permite
8 [ cancelarquia cadastrar as permissdes
3 [ consules quia para cada usuario do
10 [ meus dades sistema. Selecione o(s)
11 L] Meu petfil de usuiria item(s) desejados e
12 [ usudrios clique em “GRAVAR”
13 |:| Responsiveis autarizados
| 14 D Exportar nota
Maya Sravar Cancelar Enclhir
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DOWNLOAD DE CERTIFICADO

It para Sair

PREFEITURA MUMICIFAL DE SANTO ANTONIC DE P = REGSIHALDC MARCELL: : = Download docertificado

Dowenload do certificado
& MNopta fiscal

Emiti + = Oz certificados Betha deverdo sar utilizados somente quande nfo houver a possibilidade de utilizacio dos
(Sl gl bunde] EF Certificados [CP-Brasil (e-CPFE e-CMNPJ, e-P1 ou e-MFE)
Zancelar nota

Alias: RESINALDO MARCELLD CASCEELLS

Substituir nota L ——

Relatdrio notas O certificada jd foi gerado, para abté-lo clique no botdo dawnload;
Exportar notas
" S Gerar certificado Cawnload
e Créditos

Consultar créditos

Relatario de créditos

Quando o contribuinte ndo possui a
Certificaco Digital o sistema permite baixa-lo

ww U3 de pagamento e
= para utilizagdo provisoria. Como aparece na

Gerar quia mensagem os certificados Betha deverdo ser
Ernitir quia utilizados somente quando nao houver a

possibilidade de utilizagdo dos Certificados
ICP-Brasil (e-CPF, e-CNPJ, e-PJ ou e-NFE).

Cancelar guia
Consultar guia




Ir para

GERENCIADOR DE RELATORIOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTS ANTORNIC DE POSSE = REGINALDG M ; & ; O = Gerenciador de relatarios

Mota fiscal

Ernitir nota

Cancelar nota
Substituir nota
Relatdrio notas

Exportar notas
Creéditos

Consultar créditos

Relatorio de créditos

Cuia de pagamento

Gerar guia
Ermnitir quia
Carcelar quia
Consultar guia

Opcoes

Dados do
contribuinte

Ferfil do contribuinte

J=udrios

Download do
certificado

Gerenciador de Relatdrios

A partir da data de emiz=8o, o= relatdrios permanecam disponiveis por quatra dias,

RFelatdrio:
Crata inicial: Y Data final: @

I__u:-calizar

Creditos Gerados Emissdor 14/07/2011 14156
F s Conclusdar 14/07 2011 1456

Sem linhas paragerac ignorar

o Esta opcao

Creditos Gerados Emissador 140772011 14156
A armazena os ConclusSor 14/07/2011 14158

Sem linhas para gerat ignorar ultimos relatdrios

Creditos Gerados gerados. Emissio 14/07/2011 14:56
A Conclusfol 140772011 14156

Serm linhas para gerak ignorar

Creditos Gerados Emissior 14/07/2011 14:55
A Conclusfor 14/07/2011 14,55

Sem linhas para gerak ignorar

Creditos Gerados EmissSar 14/07/2011 14:55
rs Gonclusfor 14/07/2011 14155

Sem linhas para gerar ignorar

Exibinda 5 w| itans por pdgina
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PREFEITL

5

&~

Mota fiscal

Ernitir nota
Cancelar nota
Substituir nota
Relatorio notas

Exportar notas
Créditos

Consultar créditos

Relatdrio de créditos

Cuia de pagamento

Serar quia
Ernitir gquia
Cancelar guia
Consultar quia

5( Opcdes

GERENCIADOR DE PROCESSOS

Far

Gerenciador de Processos

Processzo:

o
Crata inicials 5] Data finals

Lacalizar

&

Exportar notas fiscais eletrénicas

Procesza concluide com sucesszo! werresultade

Exportar notas fiscais eletrinicas

Proceszza concluida com sucesso! werresultade

Esta opgdo sera utilizada
para os contribuintes que
desejam exportar as notas
geradas no sistema Fly
para outro sistema de uso
da empresa.

enciadar de pre

Iniciot 140772011 14:37
Conclus o 14/07/2011 14:37

Inicio: 12/07/2011 11:20
Conclusde: 1270772011 11:20

Exibinda 5 % | itens por pagina
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UTILIZACAO DO SISTEMA FLY e-Nota PELOS TOMADORES DE SERVICOS

Os tomadores de servigos poderado utilizar o sistema Fly e-Nota para consultar notas emitidas, guias pagas, etc
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VERIFICANDO A AUTENTICIDADE DA NOTA FISCAL ELETRONICA

Ei Fly e-Maota . + |

&; @W https: [ fe-gov. betha, com, brfe-nokaflogin, faces?lastUrl

e-Nota

Iselecandemodulo, faces

Acesso ao sistema

LUsuario: [] Lembrar
Senha: Esgueceu?

E I ou Cadastre-se

Selecione a opgao
“VERIFICAR
AUTENTICIDADE
DA NOTA”.

Solicitacdo de

Solicita o acessd
fizcaiz eletrdnicas
Solicitar acesso

Autenticidade da Mota

Verificar a autenticidade da nota fiscal
ermitida pelo prestadar de servico,
Yerificar autenticidade da Hota

Acesse o link da
nota eletronica e

Acesso Tacil

Vocéd zabia que wocé pode antrar sem entregar s
senha? Entre cormi urn dos recursos abaixo:

B e

Reguisitos para uso do sisterna

clique sobre o
item Fly e-Nota.

Tire dividas ern nosso Fdrurm

Mo recebeu o e-rmail para confirmmacio de cadastra?

Pesquisa por prestadores
habilitados N

Pesquizar oz prestadoras de servigos que

j& emitemn notas fiscais eletrdnicas. LY

Pesquisar prestadores habilitados

Dendancia fiscal

Cenunciar prestador de servico que nio 3
realizou a convers3o do RPS, g J
Dendncia fiscal -
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) Fly e-Mota - Mozilla Firefox

Arguivo Editar  Exibir sl (we Fayvoritos  Ferramentas  Ajuda

||E|FI':.# e-Moka | -+ |

&)? B

Autenticidade da nota

Passo 1 Passo 2
Localidade Dradds da nota

Estado: |

Municipio:

AMAnCar &5

Selecione o Estado e
a cidade do prestador
de servigo.

--- Selecione um estado --- W

--- Selecione urm municipio --- %
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Fly e-Mota - Mozilla Firefox

Arquivo  Edikar  Exibir - Histdrico  Favoritos  Ferramentas Ajuda

|Tﬁ| Fly E-NI:;;:EI I =+ |

{- =% 'E biekhia, con br https:ffe-gov. betha, cam.brfe-notafverificar_aukznticidade. Faces

- a2~ G

e-MNota

Passo 1 Passo 2 Preencha os
Localidade Cades da nota
campos com as

informagdes
solicitadas.
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Fly e Mota - Mozilla Firefox

arguivo Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Eerramentas . Ajuda

:lﬂ Fly e-Moka I + |

https: fie-gov . betha, com. brfe-notafverficar_autenticdade.faces

Autonticidade da nota

Passo 1 Passo 2
Localidade Crados da nota

W' Mota fiscal validada corn suceszo

Minera da nota: 2 O sistema 1ré1
apresentar os dados
da nota fiscal.

Emissdo: 13/053/20411 153:353:26
Prestador: REGINALD S MARCELLD CASCEELLD

Tomador: Hig informado

Visualizar nota: Cligus agui

. Copyright @ 1985-2011, Batha Sistarnas, Todes os direitos raservadas,
Se desejar
visualizar a nota na
opc¢ao.
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PESQUISANDO PRESTADORESHABILITADOS

e-MNota

ACB5S0 A0 sistema
Uzuario:

Senha:

|:| Lernbrar

Esqueceu?

ENTRE X Cadastre-se

Solicitacio de acesso

Solicitar acesse

Autenticidade da Hota

Werificar sutenticidade e Mol

Integracdo com o sisbema

&-Maln, ognsaiis 1aneal &-vajd

Baiwer muenisl do lbyoul de inletracds

Baixor XML Sthismi

Conheca as solucdes Fly

de s aE
Saiba iy

.\-\.,:%.'.

o

Acesso facil

B8 e

PRESTADORES

Pesquisa por prestadores habilitados

=t labilitedos

Pesguisar prssibs

Deniincia fiscal

Denuncie fiscal

Ambiente de teste

cisssar bimbicnle de teste

HABILITADOS”".

Clique na opg¢ao
“PESQUISAR
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e-Nota

Estador SP - 582 Pauls
Municipio! | Sante Arkdnic de Passza
CRFACHPI:

Morme:

Bairro:

Pesqui=sar

Selecione o campo Estado
e Municipio. Efetue a
pesquisa por CPF/CNP]J,
nome ou bairro.
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e-Nota

Eztado: SP - S8o0 Paulo byl
Municipio: | Santo Antdnio de Posze b
CPF/CHPI:
O sistema ird apresentar
Morne: |

todos os prestadores de
Baitro!  centro acordo com a filtragem

realizada.

Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTOMIO DE POSSE

Prestador de servicos E-rail / Telefone

REGINALDO MARCELLO CASCEELLO
ROSAMTO ANTONIC, 281

SENERD (19)3895-2231
13830-000

UNIAD POSSENSE FUTEBOL CLUBE
R ALEXANDRE FLEMING, 0000
CENTRO (00)0000-0019

1z230-000
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DENUNCIANDO PRESTADORESDE SERVICOS

E obrigatéria a conversdo do RPS em nota fiscal eletronica para os prestadores de servigo que utilizam outro sistema para emissao de notas, que ndo
seja o Fly.Os prestadores nestes casos emitem uma RPS e posteriormente convertem essas RPS em notas. Nesta op¢do um tomador de servigo que
recebeu somente uma RPS podera efetuar a dentincia do prestador alegando que este ainda ndo emitiu a nota fiscal eletronica.

Arescn an sistema Acesso facil

Lzuariao: I:l Lemhbrar

Senha! Esquecau? ':'Er

ENTRE ou Cadastre-se

Solicitacio de acesso Pesquisa por prestadores habilitados ~
SR 3. A0 LIS i sl o : 2 o PeSquISir 03 presiadores 0 Servicos que |4 ﬂ
S & Pes IRt praed i -.|.:i|;| silnin *
Autenticidade da Mota Dendncia fiscal 3
:-':.:I“.i'..jll .:':IJ.I.\:;:I.I:i:..:i.ﬂ.:lj.:.z jJ.:"N.;.-L.: - -4 E'-.-;.Iulll.l-'...i.'!.li- I it '"- I
Integragdo com o sistema Ambiente de teste

Daiwar mainial ilis layoiil dlés Tnled rid o

Eugivar XML Scheme

Conheca as solugdes Fly

46



e-Nota

Sair

Bentineta

Passo 1
Localidade

Auvancar =>

Passo 2

Selecione o campo

Estado e Municipio.

Drados da dendncia

Estada:

'8P < 830 Paulo

Municipio  Sabino

Danta Rita d Jeste

Santa Rita do Passa Quatro

Santa Roza de Viterbao

Santa Salete

Santana da Ponte Pensa

‘Santana de Parnaiba

Santo Anastacio

‘Santo André

Santo Antdnio da Alegri
anto Anténio de Poss

Santo Anténio do Aracangua

‘Santo Antdnio do Jardirn

Santo Antdnio do Pinhal

‘Santo Expedito

Santapoliz do Aguapei

‘Santos

Z&0 Bento do Sapucai =

580 Bernardo do Campo

530 Caetano do Sul

1580 Carlos W
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e-Nota

Preencha os demais

campos ¢ clique no
Cienancia Fiscal botio “CONFIRMAR
Passo 1 Passo 2 DENUNCIA”.

Localidade Cados da dendncia

Mirmers RPS:

r

CRFACHPY tarnadar |

E-rnail tormadaor:

Ohzervactes:

Confirmar dendncia

:-Cnpgr[@ht’f‘@‘f1';5"1.3-'5—_;4'“:;-11;, 'Ei‘é’c_hafﬂsi:enjaﬁ. Todos oz direitos reservados,

Procuramos apresentar de uma forma simplificada o funcionamento do sistema Fly e-Nota. Sabemos que muitas diividas surgiram nesta fase de
implantagéo, para isto estaremos tratando essas duvidas via fone (19)3567-9200 ), pessoalmente na Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigao,
situada a Vereador Juvenal Leme Mourdo, n°® 770 Centro CEP: 13.625-000 ou via e-mail no endereco:_fiscalizacao(@santacruzdaconceicao.sp.gov.br.


mailto:fiscalizacao@santacruz

