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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Administracao de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

cOD.

ITEM . SIM |NAO| DATA . OBS.

231

O referido setor tem posto em pratica os dizeres ' X | 01/06/2020 | no temos estatuto
do estatuto do servidor, concedendo direitos e =
cobrando as obrigagdes dos servidores publicos
deste municipio?

246

O estatuto e o plano de cargos dos servidores X | 01/06/2020 | somente para o
encontra-se em conformidade com a legislagéo quadro de professores
vigente? tem legislagdo propria

250

Os servidores seletistas ndo estaveis estdo em X | 01/06/2020 | no se aplica
quadro em extingdo? E as contribuigdes
previdenciarias e o FGTS estao sendo corrigidos
e recolhidos?

251

Os contratos temporarios (ACTS), se extinguem X | 01/06/2020 | ndo se aplica
no prazo previsto, ndo sendo renovados por )
sucessivas vezes? "

264

| legislativa e convénio, cumprindo desta forma o

Na cessdo de servidor para outro ente da ' . X | 01/06/2020 | nao se aplica
federagéo & procedido mediante autorizagdo

art. 62 da Lei Complementar n° 101/20007?

274,

Os servidores admitidos em carater temporario ' .| X | 91/06/2020 | ndo se aplica
sdo selecionados através de processo seletivo
publico?

- REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL

cOD.

ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

262

O municipio instituiu o regime previdenciario para X | 01/06/2020 |clt
os servidores, conforme previstos no art. 40 da
Constituicdo Federal? ‘
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PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Administracao de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

CcOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0OBS.

235

O municipio possui e contribui com programas de
qualificagdo e de aperfeicoamento aos servidores
publicos municipais?

01/06/2020

242

Existe uma comissao, para avaliagdo semestral
dos servidores que se encontram em estado
probatério, em cumprimento ao art. 41 da
Constituicdo Federal de 19887

01/06/2020

247

O estatuto dos servidores publicos municipais, foi
atualizado apds as Ultimas alteracdes
constitucionais?

e

01/06/2020

263

O setor possui quadro de pessoal e plano de
carreira em conformidade o art. 39 § 1°e 8°da
Constituicdo Federal?

01/06/2020

227

A designacgao de funcionarios, egtéveié ou de

provimento efetivo, para cargos comissionados ou
cargos de confianga esta legalmente previsto em
lei? :

&

01/06/2020

228

As faltas ao trabalho, sem justificativa, por

servidores municipais, estdo sendo rigorosamente |-

descontadas em folha de pagamento? .

01/06/2020

229

Todos os acréscimos concedidos em folha de
pagamento dos funcionarios municipais, estao .-
legalmente protegidos?

01/06/2020

230

A investidura em cargo ou emprego publico esta
atendendo a legislagao municipal, combinando
com o art. 37 inciso Il, da Constituicdo Federal de
19887

01/06/2020

232

As contribuigdes previdenciarias, parte do
empregador e do empregado, sao regularmente
informados e efetuados as devidos -
recolhimentos? '

01/06/2020

233

As contribuigdes sociais para o PASEP, FGTS e

‘| INSS, sdo efetuadas nos prazos legais?

01/06/2020 |

234

Os acumulos remunerados de cargos publicos

| obedecem a legislagdo vigente, em conformidade |

ao art.37, inciso XVI, da Constituicao Federal?

-

01/06/2020

236

E exigida anualmente a renovagéao da declaragéo
de imposto de renda e bens préprios, dos
servidores municipais ocupantes de cargos
comissionados?

01/06/2020

237

As informagdes com relacdo a RAIS e DIRF,

01/06/2020
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO .
Administracao de Pessoal

- 'SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO) '

COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
estdo sendo feitas anualmente nos prazos legais? :

238 S3o registradas em livro proprio ou arquivos X 01/06/2020
magnéticos, em ordem cronoldgica, os editais de
concurso publico, contendo a citagao de pelo
menos o nimero com referéncia do ano, e a data
do concurso?

239 As fungdes de confianga, exercidas X 01/06/2020
exclusivamente por servidores de cargo efetivo,
as condigdes e percentuais minimos previstos em
lei, destinam-se apenas as atribuigdes de dire¢ao,
chefia e assessoramento, conforme art.37 § V da
Constituicdo Federal de 05 de outubro de 19887

241 Conforme o art. 37 § X da Constituicdo Federal,a | X 01/06/2020
remuneragdo dos servidores publicos e o
2 subsidio, de que trata o §4° do art. 39 da CF, sio : '
fixados ou alterados por lei especifica? £

1243. O setor possui controle adequado das horas - « X, 01/06/2020
extras realizadas pelos servidores municipais? '

" 244 O referido setor juntamerite com a contadoria X 01/06/2020 ) .
geral do municipio tem controfado os percentuais .

financeiros, maximos a serem despendidos com
despesas de pessoal?

245 O setor tem realizado enquadramento, X 01/06/2020
‘ reenquadramento, transposi¢ao, progresséo ,
funcional, transferéncia e demais atos pertinentes
a vida funcional do servidor?

248 Os atos de admiss&o e de demisso de pessoal, X 01/06/2020
estdo sendo publicados, fundamentado e
embasado na legislagio vigente?

‘ 253 Todos os pagamentos (gratificacdo, vantagens), X 01/06/2020
de parcelas remuneratorias incidem sobre o ,

vencimento basico, evitando assim o efeito
"cascata"?

. " ? 1 ‘.

255 O poder executivo municipal publica anualmente X 01/06/2020
i os valores do subsidio e da remunerac¢do dos
e cargos publicos?-(art. 39 inciso Ill § 6° da-

.| Constituiao Federal). « ;

vinculagdo ou equiparagdo de quaisquer especies
remuneratorias para o efeito de remuneragéo de
pessoal, conforme art.37, inciso Xlll da
Constituigdo Federal?

256 Setor observa para nao existir situagbes de X 01/06/2020 A

257 - . X 01/06/2020

’ * L4
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PADRAO DO SISTEMA
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Administragao de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

. |coD.

ITEM .

SIM

NAO

DATA

OBS.

Existe um controle de férias e licengas, que sdo
de direito de cada-servidor, tomando providéncias
para que ndo haja acumulo das mesmas?

265

Os pagamentos de vencimentos e vantagens
pecunidrias sdo autorizados em lei e estdo de
acordo com o valor legalmente autorizado?

01/06/2020

267

O setor s6 admite servidores mediante concurso
publico, ressalvadas as nomeagdes para cargo
em comissdo? (art.37 inciso |l da Constituigao
Federal).

01/06/2020

268

As gratificagbes ndo diferenciam os servidores
ocupantes do mesmo cargo ou fungdo (efetivo,
estavel ou comissionade), de acordo com o
principio constitucional da isonomia e
impessoalidade? (art. 37, caput da'Constituicéo
Federal de 1988).

01/06/2020

269

Os recursos provenientes das contribuicoes
sociais de que trata o'art.195 incisos | e Il da
Constituigdo Federal, sdo utilizados unicamente
para a realizagao de despesas e pagamentos de

.| beneficios do regime geral de previdéncia social

de que trata o art. 201 da Constituigdo Federal?

01/06/2020 | -

270

E efetivada a contribui¢do previdenciaria do
empregador e esta sendo recolhidas as cotas de
contribuigdo patronal a instituicdo,de previdéncia,
de acordo com o disposto no art.195 inciso | da
Constituicdo Federal?

01/06/2020

271

E efetivada a contribuigdo previdenciaria dos
empregados e estao sendo recolhida as cotas de
contribuigdo a instituicdo devida, de acordo com o
disposto no art.195 inciso |l da Constituicdo
Federal? . ‘

01/06/2020

272

A legislagdo de pessoal esta de acordo com as
disposigdes constitucionais pertinentes?

01/06/2020

273

Ha legislagao que regulamente, a admissao por
tempo determinado para atender & necessidade
temporaria de excepcional interesse publico?

01/06/2020

275

As fungdes de confianga sao exercidas
exclusivamente por servidor ocupantes de cargo
de provimento efetivo? J

01/06/2020

276

O cadastro dos servidores publicos municipais, e
dos agentes politicos, estdo individualizados, e
com o prontuério em que conste a "vida funcional”

01/06/2020

0
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CcOD. | ITEM . SIM [NAO| DATA OBS. .
de cada um deles?- : -
277 Ha estabelecimento prévio de escala de férias e X 01/06/2020
ha controle efetivo de férias?
278 A administragdo disponibiliza, quando necessario, | X 01/06/2020
aos seus servidores equipamentos de protegdo
individual - EPI?
279 O pagamento de adicionais de insalubridade e de | X 01/06/2020

periculosidade esta de acordo com a legislagao e
de conformidade com laudo incidéncia promovido
por profissionais de medicina do trabalho?

280 As licengas e afastamentos sdo concedidos de X 01/06/2020
conformidade com a legislacao de pessoal do 3
municipio?

281 Sao determinados sindicancias e processos X 01/06/2020
administrativos, para apuragdo de '
responsabilidades funciomais dos servidores - = % 4
municipais? ' '

282 i O.salério-familia pago aos servidores municipais, | X 2 91/06/2020

esta de acordo com os valores devidos,
obedecendo a faixa de limite de idade dos
dependentes beneficiados? (art.7°, inciso Xll e 39,
§ 3° da Conpstituic@o Federal).

&

283 O pagamento de servigos extraordinarios a X 01/06/2020
servidores, é precedido de requisi¢do da chefia e '
aval da autoridade competente de acordo com o
estatuto dos servidores publicos municipais?

284 Existe registro de controle de entrada e saida dos | X 01/06/2020
funcionarios através de cartdo ponto ou livro
ponto?
‘ A |\
\ /
vz
GERSO ECIDO DELINARDI

EPARTAMENTO PESSOAL.

+
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Administracao de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

CcOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

13

A entidade utiliza de programas de capacitagdo
continuada de servidores e empregados?

01/06/2020

‘somente para o
quadro do magistério

16

E feito acompanhamento de contratos de
servidores por tempo determinado, analisando
sua legalidade e visando a observancia das
obrigagdes contratuais neles contidas?

01/06/2020

nao se aplica

18

Os gastos com folhas de pagamento dos érgdos
e entidades da administragdo direta e indireta
municipal sdo analisados quanto a legalidade e
legitimidade?

01/06/2020

nao se aplica

Existem registros/fichas funcionais e financeiras
individualizados dos servidores do 6rgdo ou
entidade, ai se incluindo os ocupantes de cargos
de provimento permanente ou efetivos, ativos e
inativos, de cargos de provimento tempo'férios'
(cargos em comissdo) e os empregados
contratados sob o regime celetista?

s

01/06/2020

10

Sao feitoé registros contendo dados pessoais dos
servidores e empregados, atos e datas de

1 admissdes, cargos ocupados ou fungdes J
exercidas, lotagdes, remuneragdes e alteragoes .

ocorridas em suas vidas profissionais?

01/06/2020

11

Séo feitos e mantidos atualizados registros das
pensdes e aposentadorias concedidas,
identificando os nomes dos beneficiados e as
respectivas fundamentagoes legais?

01/06/2020

12

Existem controles de freqiiéncias em arquivos e
prontuarios atualizados e organizados?

01/06/2020

14

Existe segregagao das fungdes de cadastro e de
folha de pagamento?

01/06/2020

15

Os servidores inativos e pensionistas sdo
periodicamente recadastrados?

01/06/2020

19

Existe geragdo constante e freqliente de relatorios
gerenciais relativos aos recursos humanos dos
orgaos e entidades da administracéo direta e
indireta municipal? '

01/06/2020

20

Estao sendo cumpridos os linites relativos a
despesa de pessoal estabelecidos por legislagéo
federal?

01/06/2020
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- PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
. PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Gabinete
- LICITAQ(")ES,'CQNTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES
ITEM ) OBS.
‘Os convénios s&o protocolados e numerados em 29/05/2020 | ESTE .
"lordem seqiiencial com referéncia do ano e e PROCEDIMENTO E
registrados em livro préprio ou arquivos REALIZADO PELA
magnéticos, em ordem cronolégica, com o CPF e SECRETARIA,
ou CNPJ dos conveniados e o objeto pertinente? SUBORDINADA AO
DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRAGAQ.
A administragdo mediante lei municipal ja definiu 29/05/2020 | A LEIN°1.783 DE 02
o0 6rgéo oficial de divulgagdo do municipio? (CE DE MARGO DE 2016
art. 111 § dnico, inciso X!l do art. 6° da Lei n® DISPOE SOBRE A
8.666/93), bem como vem observando o principio - CRIAGCAO DO DIARIO
constitucional da publicidade dos atos publicos? OFICIAL
ELETRONICO DO
MUNICIPIO
~ INFORMAGOES E DIVULGAGAO . ,
ITEM ' 0BS.

. Sao elaborados regularmente, boletins oficiais dd ?9/05/2020 ADIVULGACAO E
municipio e outras pubhcagoes jornalistlcas. ou REALIZADA .
institucionais que interessam a admlnlstragao ATRAVES DO SITE /‘
‘municipal? OFICIAL DO

MUNICIPIOEDAS | .

PAGINAS OFICIAS
DA PREFEITURA
MUNICIPAL NAS
. REDES SOCIAIS
- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES
ITEM OBS.

As publicidades dos atos, programas, obras,
servigos e campanhas, tém carater educativo,
informativo ou de orientagdp social, e ndo contém
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promogéao pessoal de autoridades ou servndores

29/05/2020

municipais? (CF art. 37 § 1°) ’

-
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Gabinete
- AGAO GOVERNAMENTAL '
cOD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
135 | O vice-prefeito atua no inter-relacionamento do X |’ 29/05/2020 )

poder executivo como legislativd, especialmente B A
quando: a) ao acompanhamento da votacdo de
projetos de leis de interesse do poder executivo;
b) 4 elaboragdo de mensagens e de razdes de
veto; ¢) ao atendimento de pedidos de
informagdes da camara, observando os prazos
legais?

136 O vice-prefeito acompanha a divulgagdo de X 29/05/2020
atividades realizadas pela prefeitura e dos
resultados obtidos pela agao do poder executivo
: municipal? ]

137 O vice-prefeito acompanha a procedéncia das X 29/05/2020 .

reclamagdes ou denuncia que forem dirigidas a ' «/{Y“Q
prefeitura e propor, quando cabivel aos érgdos | , '
! competentes, a instauragdo de sindicancia, de ‘
inquérito administrativo e de auditoria?

139 - | O vice-prefeito acompanha o aténdimento, pela .|‘X « 29/05/2020 .
» prefeitura de solicitagGes de orgaos federais,e ) '
estaduais? . .t
.- -|210 . |Regularmente sdo emitidas pé}tarias para._...._...| X | = | 29/05/2020 | = .. ... .. U

normatizar a execugéo de determinados servigos, '
organizagdo administfativa, medidas disciplinares ’
. e para demais atos que, por sua natupeza, ndo , »
devam ser objeto de decreto?

212 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 29/05/2020
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - situagdo-analitica das
concessdes, permissdes, acordos, convénios e
ajustes em execugao, devidamente conciliados,
informando inclusive, as contas bancarias
respectivas dos recursos vinculados e, se
pendente de prestagdo de contas?

- DOAGOES, SUBVENGOES, AUXILIOS E CONTRIBUIGGES CONCEDIDOS

, COD. |ITEM : , SIM [NAO| DATA *OBS. .
717~ | Os-gonvénios, parcerias ou termo de-fomentos——|-X—|-—-~ —29/05/2020 -| ESTA PERGUNTA—.-—"—f*“'
, : { vem sendo fiscalizados pelo respectivos, . . COMPETE AO - ,
departamentos que solicitam o objeto do Lo , DEPARTAMENTO DE

convénio? | . : .| ADMINISTRAGAQ
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Gabinete
- EXECUGAO. ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
COD. |ITEM SIM |NAO| DATA . OBS.
719~ |O chefe do Poder executivo vem acompanhando | X ° 29/05/2020 |
| 7 T os alertas emitidos pelo Tribunal de Contas do (=~ o o i
estado de sdo Paulo?
720 O chefe do Poder Executivo esta cumprindo as X 29/05/2020
metas constantes na Lei de Diretrizes
Orgamentdrias, Lei Orgamentaria?
- DESPESA
COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
l716 E autorizado pelo Chefe do Poder Executivo toda 1 x 29/05/2020
compra direta de mercadorias e servigos?
- ADIANTAMENTOS ' /1
COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
711 | E) chefe de gabinete confere as despesaé do . X - | 2%/05/2020
' 1 adiantamento do gabinete quanto a legalidade e . .
em atengdo aos principios da economicidade e '
moralidade? ) h ) K
- TRANSPARENCIA
COD; ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
712 Toda informagéo produzida ou gerenciada pelo X 29/05/2020
governo é publica?
713 Esta sendo cumprida a Lei de acesso a X 29/05/2020
informagdo?
714 Esta sendo observado o prazo para resposta ags | X 29/05/2020
requerimentos dos cidaddos?
- CONTROLE DE PESSOAL S .
COD. |ITEM ' SIM |NAO| DATA oBsS.
715 ‘Orrelatério de, horas extras mensal dos— X 29/05/2029 | - v
funcionarios vem sendo acompanhado pela chefe, . '
do Poder Executivo?
718 O chefe do Poder Executivo recebe mensalmente | X 29/05/2020
os indices de despesas com pessoal para
respeitar a Lei de responsabilidade fiscal?
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MARINA DE OLIVEIRA LEME
CHEFE GABINETE
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Gabinete
- ACAO GOVERNAMENTAL
CcOD. ITEM . SIM |NAO|DATA OBS.
89 A gestao do administrador, visando comprovar X 29/05/2020

sua legalidade & legitimidade e seus resultados
quanto a eficiéncia e eficacia dos
programas/projetos executados ou em execugao
€ avaliada peridédicamente?

MARINA DE OLIVEIRA LEME
CHEFE GABINETE'
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PROCEDIMENTO DE AVALIA(;AO
Gabinete

- PLANO PLURIANUAL

coD. ITEM : SIM |[NAO| DATA OBS..

578 E FEITO MONITORAMENTO DOS X " | 29/05/2020 | A CHEFE DO
PROGRAMAS DE GOVERNO DURANTE A | EXECUTIVO REALIZA
EXECUCAO DO EXERCICIO? PERIODICAMENTE

REUNIOES COM 0OS
DIRETORES DE
DEPARTAMENTO,
OS CHEFES DE
SECAO E 0OS
ENCARREGADOS, A
FIM DE ANALISAR O
CUMPRIMENTO E O
ESTABELECIMENTO
DE METAS, BEM
COMO DOS
PROGRAMAS DE
GOVERNO.

.
. 4 . - E )
. - .
) . . Lﬁ/ _
* g o ’

' ‘MARINA DE OLIVEIRA LEME
o ) _ .+ CHEFE GABINETE

“'»
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Compras

- DESPESA

coD.

ITEM

DATA

OBS.

‘| 289

Sé&o publicadas, mensalmente em 6rgéo de
divulgagdo ou em quadro de aviso de amiplo
acesso publico, a relagdo de todas as compras
feitas pela administraggo direta ou indireta,
conforme art. 16 da Lei n° 8.666/93?

06/05/2020

290

As compras s3o feitas com sua devida e
adequada caracteristica dos objetos e indicacdo
dos recursos orgamentéarios para seu
pagamento? (art.14, da Lei n° 8.666/93)

06/05/2020

291

As notas fiscais, para fins de comprovagéo de
despesas publicas, indicam: | - data de emiss3o,
nome e enderego da reparti¢éo destinada; Il - a
descriminagao precisa do objeto da despesa,
quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitem sua perfeita
identificagdo; Ill - os valores, unitarios e total, das
mercadorias e o valor total da operagéo?

06/05/2020

292

Os documentos comprobatérios de despesas,
estéo preenchidos com clareza e sem rasuras
que possam comprometer a sua credibilidade?

06/05/2020

293

As notas fiscais relativas a conserto de veiculos,
possuem a identifica¢do do nimero da placa e a
quilometragemm registrada do hodémetro?

06/05/2020

L

294

O setor de compras, previamente verifica a
existéncia de créditos ou recursos or¢gamentarios
para a realizagio de despesas? (art. 167, inciso Il
da Constituigcdo Federal).

06/05/2020

205

Os comprovantes das despesas realizadas sdo
identificados com carimbo ou declaragéo do
recebimento do material e/ou do servigo
executado, com identificagdo do responsavel pelo
recebimento? *

v

06/05/2020

0

206

Nas compras de bens, mercadorias e servigos
efetuados pela administragdo é feita a verificagdo
da situagdo do fornecedor perante a fazenda
municipal e com as obrigagbes previdencidrias e
sociais? _

06/05/2020




o oy S S
e e

RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO

CNPJ: 44.751.725/0001-97 ABRIL/2020
Relatorio Preenchido Pagina7de8
PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Compras
- DESPESA
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
74 | As descrigées e especificagdes sdo langadas, de | X | 06/05/2020
‘| forma clara e detalhada, nas Notas de Empenho, B

Notas Fiscais, Recibos, cotagdes de pregos, nos

casos de aquisigdes por dispensa de licitagéo, e

outros documentos similares?
77 Na aquisicdo do bem ou servigo é analisada a X 06/05/2020

caracterizagdo do interesse publico?
- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES
COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
40 O 6rgao ou entidade mantém cadastro atualizado | X 06/05/2020

de empresas que fornegam materiais ou

equipamentos?
- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
56 Ocorrem requisi¢cdes de materiais, bem como X 06/05/2020

remanejamentos dos excedentes de ou para
‘| outras obras?

1

ELIANA !\?[ARIA PIVA AMADIO
CHEFE DE COMPRAS
Eliana Maria Piva Amadio

Chefe segéo Material @ Patrimbnio
RG 15.648.763
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Compras

- LICITAGOES, CONTRA'I:OS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

CcOD.

ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

298

E observado na contratagé&o entre o municipio e X 06/05/2020
empresas, que os seus acionistas ndo tenha S
vinculos de parentesco, ligando-os a agentes da
administragdo municipal? (art. 9° inciso Ill da Lei
n° 8.666/93 e Lei organica municipal).

320

Todo processo de realizagio de despesa é X 06/05/2020
emitido ordem de compra/servigos para emissdo
de empenho prévio?

ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE DE COMPRAS

Eliana Maria Piva Amadio
Chefe segao Material e Patriménio
RG 15.648.763
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Patriménio
- BENS PATRIMONIAIS

cOD. |ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

337 O setor de patriménio, vem providenciando X 06/05/2020

regularmente os registros legais do tombamento
de bens médveis e iméveis, considerados de
interesse artistico, cultural ou de valor histérico
para o municipio?

338 O setor vem promovendo os atos necessarios a X 06/05/2020
escrituragdo e registro dos bens iméveis?

339 O setor de patriménio, vem promovendo o X 06/05/2020
recebimento, tombamento, identificagio,
cadastro, avaliagdo, reavaliagdo, incorporagéo e
baixa de bens patrimoniais?

340 O setor de patriménio e almoxarifado vem X 06/05/2020
elaborando laudos de avaliagdo dos bens e
materiais inserviveis, promovendo a devida
alienagdo, na forma da lei?

341 Os bens do municipio estio todos etiquetados ou | X 06/05/2020

marcados com o nimero de tombamento? ) *
342 Sao efetuados anualmente levantamentos fisicos | X 06/05/2020

de localizagao dos bens para verificagio da

confiabilidade das informagdes? . v
343 O setor possui registros dos bens permanentes X 06/05/2020 )

com indicagdo dos elementos necessérios para a
perfeita caracterizagdo de cada um dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administragéo de
acordo com o art. 94 da Lei n° 4.320/647

344 O setor tem levantado os bens méveis e imoveis, | X 06/05/2020
tendo por base o inventario analitico, com a
descrigéo fisica / financeira do bem, para fazer-se
a conferéncia com a escrituragdo contabil? (art.
96 da Lei 4.320/64)

345 Os relatérios dos bens patrimoniais contém as X 06/05/2020 .

assinaturas dos responsaveis pela guarda de tais
bens? , . .
346 O municipio possui elenco de contas, das X 06/05/2020

incorporagées patrimoniais, registrando a

natureza do bem, grupo, classe, identificador
‘ individual, os bens em situagdo pendente, os .
bens cedidos e os béns em manuteng&o?

347 O municipio possui servidor{(es) responsavel(eis) | X 06/05/2020
pelo patrimdnio da prefeitura municipal?

348 Todos os bens sdo identificados em local de facil X - | 06/05/2020
visualizagao?

-

L] ’
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Patrimonio
- BENS PATRIMONIAIS
COD. | ITEM DATA OBS.
349 Existe normatizag&o sobre o que é considerado 06/05/2020 | A matéria encontra-se
© 7 | bem para fins de incorporagdo patrimonial? em fase de
normatizagao.
- EXECUGAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA
COD. | ITEM DATA OBS.
369 Os valores de bens méveis e imdveis, quando na 06/05/2020

realizagdo da despesa, estdo sendo registrados
no sistema patrimonial, atendendo os principios
contabeis?

Yonamy)

Eliana Mana Piva Amadio
Chefe segéo Material @ Patriménio
RG' 15.648.763
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Patrimonio

> BENS PATRIMONIAIS

cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

350 | Todos os servidores s3o instruidos sobre X’ 06/05/2020 ’

procedimentos basicos, de cdntrole dos bens - -
patrimoniais, e os setores dispdem orientagdes de
formulérios de transferéncias de bens
patrimoniais?

351 O sistema de patrimdnio permite o cadastro com X 06/05/2020
a descrigdo completa do bem; (nota fiscal,
empenho, caracteristicas, localizag3o,
reavaliagdes, reformas, etc)?

352 Os bens séo classificados, quanto o seu estado X 06/05/2020
de conservagdo como 6timo, bom, razoavel ou
inservivel como: ocioso, recuperavel,
antiecondmico, irrecuperavel?

353 Existe documentagdo de todos os bens méveise | X 06/05/2020
iméveis cedidos ao municipio?

354 Os bens inserviveis s&o recolhidos ao X 06/05/2020
almoxarifado, e todas as baixas séo informadas , ~
ao setor de contabilidade?

355 As transferéncias de bens de um setor para outro | X 06/05/2020 .
s&o autorizadas pelo responsavel pelo patrimdnio
da prefeitura municipal?

356 O cadastro dos bens, possui as informagdes X 06/05/2020 .
necessarias, a identificacéo do bem desde sua
origem até o destino final?

357 Todos os bens moveis e iméveis, doados, X 06/05/2020
cedidos ou alienados sao legalmente autorizados,
contabilizados e baixados do patriménio?

358 Quanto aos bens permutados s3o autorizados por | X 06/05/2020
lei especifica?

[ (4

360 No recebimento de bens méveis e iméveis X 06/05/2020
doados por ente da federacdo, associagdes civis,
assistenciais ou mesmo pessoas.fisicas ou
juridicas, é realizada mediante autorizagdo
legislativa, em atengao ao principio da legalidade?
(art. 37 da Constituicdo Federal de 1988).

361 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 06/05/2020 ‘
sucessor, estdo sendo providenciados os ¢
seguintes documentos: - livros proprios
(informatizados), registrando o inventario
atualizado dos bens patrimoniais existentes?




'PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO -
RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO
7 CNPJ: 44.751.725/0001-97 _ ABRIL/2020

Relatorio Preenchido

Péagina 6 de 8

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Patrimoénio

oy

ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE COMPRAS E PATRIMONIO

Eliana Marna Piva Amadio
Chefe segao Material @ Patriménio
RG 15.648.763
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Patrimoénio
- BENS PATRIMONIAIS
CcOD. ITEM SIM |NAO|DATA OBS.
21 Séo realizados inventarios fisicos periédicos dos | X 06/05/2020

bens patrimoniais em periodos ndo superiores a *
(01) um ano?

22 Os bens de natureza permanente receberam X 06/05/2020
numeros seqlienciais de registro patrimonial para
identificagdo e inventario, por ocasido da
aquisigdo ou da incorporagdo ao patriménio?

23 A numeragao foi efetuada mediante gravagao, X 06/05/2020
fixagdo de plaqueta ou etiqueta apropriada e
carimbo, no caso de material bibliografico?

24 Os bens estdo registrados em fichas ou livros de X 06/05/2020
inventario, dos quais constem data de aquisigao,
incorporagéo ou baixa, descri¢do do bem,
quantidade, valor, nimero do processo e
identificagdo do responsavel por sua guarda e

conservagao?
125 Existem arquivos de notas fiscais para bens X 06/05/2020
méveis?

26 Existem termos de responsabilidades sobre um. X 06/05/2020
bem ou sobre um lote de bens? :

ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE COMPRAS E PATRIMONIO

Eliana Maria Piva Amadio
Chete segao Material e Patri
RG 15.648.763




