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121 Foi encaminhado o Projeto do Plano Plurianual X 14/06/2020 | POREM NESSE
para o poder legislativo, que devera devolver para QUADRIMESTRE
sangéo até o encerramento da sesséo legislativa? ESSA QUESTAO NAO
SE APLLICA
123 O poder executivo encaminhou o Projeto de Lei X 14/05/2020 | POREM ESSA
Orgamentaria Anual ao poder legislativo dentro do QUESTAO NAO SE
prazo legal? APLICA A ESSE
QUADRIIMESTRE
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365 As prestagdes de contas do legislativo municipal X 21/05/2020
s80 baixadas na contabilidade do municipio em
contrapartida na conta "suprimentos", e o seu
saldo & igual ao saldo bancario do legislativo?

368 Os valores pagos de amortizag&o da divida X 21/05/2020
fundada interna, estdo sendo registrados no
sistema patrimonial, atendendo os principios
contabeis?

370 O setor emitiu e encaminhou aos 6rgaos X 21/05/2020
competentes, relatdrio circunstanciado do balango
consolidado ou individual de cada unidade?

371 O setor mantém controles objetivando o equilibrio | X 21/05/2020
financeiro, atendendo o disposto na Lei 4.320/64,
art.48, "b"?

384 Quando verificados saldos impréprios nas contas | X 21/05/2020

contabeis dos sistemas financeiros, patrimonial,
compensado e or¢gamentario, foi procedida a
regularizagdo dos mesmos?

385 Os créditos adicionais suplementares ou X 21/05/2020
especiais, sdo abertos com a indicagéo dos
recursos correspondentes e com prévia
autorizag&o legislativa e decreto executivo, de
acordo com a Lei 4.320/64 e art.167 incisos V e
VI da Constituigéo Federal?

386 Os créditos adicionais abertos por conta de X 21/05/2020
recursos do excesso de arrecadagao, entre a
arrecadacgéo prevista e a realizada foi
devidamente comprovado e esta de acordo com a
Lei 4.320/64 e art.167 inciso V da CF)?

388 O setor mantém controles para néo contrair X 21/05/2020
obrigagdes nos dois ultimos quadrimestres do
mandato sem disponibilidades de caixa, nos
termos do paragrafo unico e caput do art.42 da
Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal)?

398 Os créditos especiais para novas despesas séo X 21/05/2020
procedidos de autorizagdo legislativa, decreto
executivo, existéncia de recursos e justificativa?
(art. 42 e 43 da Lei Federal n® 4.320/64).

399 E observado para promover o cancelamento dos X 21/05/2020
restos a pagar que prescreveram (prazo 0s anos),
conforme Decreto Federal n® 2.0910/327

403 A contabilidade possui controle atualizado das X 21/05/2020
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dividas de financiamentos e débitos
consolidados?

405 A administragéo contébil, exerce controle de X 21/05/2020
gestéo financeira e econdémica sobre 0s
resultados financeiros e econdmicos (metas
fiscais), previamente programados, para verificar
se foram ou néo alcangados;

406 A administrag@o contabil, exerce controle de X 21/05/2020
gestdo econdmica e patrimonial sobre o
patrimdnio econémico-administrativo para
verificar e avaliar as alteragdes quantitativas e
qualitativas substanciais, bem como os seus
efeitos, se positivos ou se negativos;

407 A contabilidade atua com eficacia da informagéo, | X 21/05/2020
com diretrizes e observagao para que toda e
qualqu_er operagéo deva ser contabilizada?

408 A contabilidade atua com eficacia, mantendo a X 21/05/2020
escrituragdo em dia?

409 A contabilidade atua com eficacia, apresentando X 21/05/2020
os relatérios exigidos pela administragao e pela
legislagao pertinente?

410 A contabilidade atua com eficacia e o X 21/05/2020
planejamento das contas atende os objetivos da
instituicdo, bem como se entrosar com os demais
dispositivos de controle geral, estruturados pela
atividade de controle atinja o grau de eficacia
esperado?

411 Os servigos de contabilidade s&o organizados de | X 21/05/2020
forma a permitir evidenciar perante a fazenda
publica a situagao de todos quantos, de qualquer
modo, arrecadem receitas, efetuem despesas,
administrem ou guardem bens a ela pertencentes
ou confiados?

413 Os servigos de contabilidade s&o organizados e X 21/05/2020
permitem o acompanhamento da execugéo
orgamentaria: o conhecimento da composigao
patrimonial; a determinagéo dos custos dos
servigos; o levantamento dos balangos gerais; a
anadlise e a interpretagéo dos resultados
econdmicos e financeiros?
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390 Nos processos de despesas publicas, é X 21/05/2020
observada a obrigatoriedade do cumprimento
legal? (art. 63 § 1° € 2° da Lei 4.320/64).
- RECEITA
cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA 0OBS.
364 Os recursos provenientes de alienagdes de bens | X 21/05/2020
sdo registrados e aplicados nos termos dos arts.
44 e 50, inciso | da LRF?
366 Esta sendo utilizada uma metodologia realistana | X 21/05/2020
previséo da receita no orgamento municipal, de
modo a néo superestima-la em desacordo aos
princlpios técnicos de orgamentagéo, contrariando
o disposto no art. 30 da Lei 4.320/647?
416 A receita de servigos é suficiente para cobrir os X 21/05/2020
seus custos e, conseqiientemente, manté-lo em
condigdes de funcionamento adequado e
eficiente, inclusive de atender ao crescimento da
demanda?
- OPERAGOES DE CREDITOS
COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
362 As receitas registradas de operagdes de crédito X 21/05/2020

apos o seu registro no fluxo orgamentario, é
langada automaticamente no sistema patrimonial
em conformidade com os principios contabeis?
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120 Verificou-se o cumprimento do limite com X 14/05/2020

despesas de pessoal e da repartic8o dos limites
globais ao final de cada semestre? (art. 19,20 e
63 da LRF 101/2000)

192 O limite entre 5 a 8% (cinco a oito por cento), da X 21/05/2020
receita tributaria e das transferéncias previstas no
art. 153 inciso 5° e arts. 158 e 159, ambos da
Constituicdo Federal de 1988, efetivamente
realizada no exercicio anterior, para o total da
despesa do poder legislativo, excluindo-se os
inativos (art. 29-A da Constituicdo Federal), esta
sendo cumprido?

378 O setor acompanha o cumprimento do limite X 21/05/2020
constitucional da aplicagéo minima de 25% (vinte
e cinco por cento), da receita de impostos,
incluidas as transferéncias de impostos?

379 O setor acompanha o cumprimento da aplicagéo X 21/05/2020
do percentual minimo de 60% (sessenta por
cento), incidentes sobre os 25% (vinte e cinco por
cento),dos impostos e transferéncias de impostos,
conforme caput, do art. 60, do ato das
disposi¢des constitucionais transitérias, alterado
pela emenda constitucional n°® 14?

380 O setor acompanha o cumprimento da aplicagéo X 21/05/2020
do percentual minimo de 60% (sessenta por
cento) dos recursos oriundos do FUNDEF na
remuneragao dos profissionais do magistério?
(art. 60, § 5° da CF atos das disposi¢des
constitucionais transitérias)

381 O setor acompanha o cumprimento da aplicagdo X 21/05/2020
do percentual minimo em despesas com agdes e
servicos publicos de salde em relagéo as receitas
de impostos e transferéncia de impostos (art. 198
da CF combinando com o art. 77 do ato das
disposi¢des constitucionais na realizagéo da
despesa), esta sendo observada a classificagéo
funcional programatica, econémica e elementos
de despesa? (Lei 4.320/64 e posteriores
alteragdes).
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363 As receitas registradas, originadas pela cobranga | X 21/05/2020

de divida ativa, apds o seu ingresso é baixada

nos créditos langados no sistema patrimonial?
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138 O vice-prefeito tem participagao efetiva nas X | 14/05/2020
audiéncias publicas de planejamento municipal,
em especial na elaboragéo do PPA, LDO e LOA?

125 A realizag&o da receita esta de acordo com as X 14/05/2020
metas definidas no anexo de metas fiscais?

129 Das receitas previstas € obrigatério até 30 dias X 14/05/2020
apos a publicagéo do orgamento, realizar o
desdobramento em metas bimestrais de
arrecadagéo, especificando em separado, quando
cablvel, as medidas de combate a evaséo fiscal e
a sonegagao?

134 O poder executivo estabeleceu a programagéo X 14/05/2020
financeira e o cronograma de execugao mensal
de desembolso que devera ser até 30 (trinta) dias
apos a publicag&o do orgamento? (art. 8° LRF)

167 A criag&o, a expansao ou aperfeigoamento de X 21/05/2020
ac&o governamental que acarretem elevagdo da
despesa, conforme o art. 16, da Lei 101/00, est&o
sendo acompanhados de informagdes sobre a
estimativa de impacto orgamentario-financeiro no
exercicio e nos dois subsequentes, e de
declarag&o do agente ordenador de que essas
alteragdes tém adequagdo orgamentaria e
financeira e estdo compativeis com o PPA e com
a LDO? (art.16 da LC n® 101/2000).

168 S&o realizados estudos para identificagéo do X 21/05/2020
volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamentos para elaboragao do orgamento da
receita para o periodo de cada uma das unidades
gestoras;

169 Séo realizados estudos (PPA) para apuragdo dos | X 21/05/2020
gastos com a manuteng¢do da maquina
administrativa e definicdo das disponibilidades
financeiras para criagéo, expanséo ou
aperfeicoamento da agéo governamental?

170 Sao realizados estudos (PPA), para definicdo dos | X 21/05/2020
programas e das agbes de governo em planilhas
com identificagdo do diagnostico, diretrizes,
objetivos, produto, unidade de medida, metas
fisicas e financeiras e fontes de financiamento,
baseado no resultado da audiéncia publica?

171 As audiéncias publicas sdo conduzidas com o X 21/05/2020
objetivo de permitir a participagéo da sociedade
organizada nos processos de elaboragéo e
discusséo dos instrumentos de planejamento
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governamental e na avaliagdo do cumprimento
das metas fixadas para cada quadrimestre ou
semestre? (art. 9°, § 4° e 48, § Unico da LRF).

173 S&o realizados estudos (LDO) para identificar o X 21/05/2020
volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaborag&o do orgamento da
receita para cada uma das unidades gestoras
para o exercicio seguinte?

174 Séo realizados estudos para apuragéo dos gastos | X 21/05/2020
com manuteng&o da maquina administrativa e
célculo das disponibilidades financeiras para o
financiamento das prioridades e metas da
administrag&o para o exercicio seguinte, extraida
dos objetivos e metas estabelecidas no PPA e
aprovadas em audiéncia publica? (art. 165, Il § 2°
da CF e 48, § tnico da LRF).

175 Foram definidos os programas (LDO) e das ag¢des | X 21/05/2020
de governo compativeis com o PPA,
demonstradas em planilhas com identificagéo do
diagnéstico, diretrizes, objetivos, produto, unidade
de medida, metas fisicas e financeiras e fontes de
financiamentos, baseado no resultado da
audiéncia publica?

176 As audiéncias publicas no processo de X 21/05/2020
elaboragéo da LDO estdo sendo agendadas e
convocadas pelo executivo municipal,
encarregado de preparar os dados e informagdes
necessarias para o debate popular?

177 Na elaboragéo do texto do projeto de Lei de X 21/05/2020
Diretrizes Orgamentarias, dispondo sobre o
orcamento da receita e da despesa, estabelece
as prioridades e metas da administragéo para o
exercicio seguinte, extraidas do PPA e aprovadas
em audiéncia publica? (art. 165, Il, § 2° da CF).

178 O Projeto de Lei da LDO orienta para: - alteragédo | X 21/05/2020
da legislagao tributaria; - autoriza criar cargos,
empregos e fungdes, concessdo de vantagens,
concesséo de aumento aos servidores, alteragéo
da estrutura de carreira, admissao de pessoal a
qualquer titulo; - equilibrio entre receita e
despesa: - limitag&o de empenho; -controle de
custos; - avaliagéo de resultado dos programas; -
condig&o p/ transa a entidades publicas e
privadas; - estabelecimento de metas fiscais para
receitas, despesas, resultado nominal, resuitado
primario e montante da divida; - avaliag&o do
cumprimento de metas do ano anterior; - registro
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de memoria e metodologia de calculo para
justificar as metas anuais pretendidas; -
demonstragéo da origem e aplicag&o dos
recursos de alienagéo de ativos; - avaliagéo da
situagé&o financeira e atuarial; - estimativa e
compensag&o da renuncia de receita; - margem
de expanséo das despesas obrigatérias de
carater continuado; - reserva de recursos para os
riscos fiscais, - definigéo da forma de utilizagéo e
montante da reserva de contingéncia; -
programagé&o financeira e cronograma de
execucéo mensal de desemboiso; - definigéo de
despesa irrelevante para a dispensa da estimativa
de impacto orgamentario e financeiro; - prioridade
para obras em andamento e conservagdo do
patriménio sobre projetos novos; -autorizagéo
para assumir custeio de competéncia de outros
entes; - definic&o dos incentivos ou beneficios
tributarios - rentincia de receita?

179 No planejamento da Lei Orgcamentaria Anual X 21/05/2020
foram realizados estudos para identificag&o do
volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaboragéo do orgamento da
receita para cada uma das unidades gestoras
para o exercicio seguinte?

180 Est&o sendo realizados estudos para a apuragéo | X 21/05/2020
dos gastos com manutengéo da maquina
administrativa e célculo das possibilidades
financeiras para financiamento das prioridades e
metas para o exercicio seguinte, extraida da LDO
€ aprovadas em audiéncia publica? (art. 165, Ill §
5° da CF e 48, § unico da LRF).

181 Esta sendo elaborado mensagem de X 21/05/2020
encaminhamento da proposta orgamentaria &
Camara Municipal na forma estabelecida na
LDO? (art. 22, | da Lei 4.320/64).

182 A Lei Orgamentaria Anual, devolvida ao poder X 21/05/2020
executivo para sang¢do, esta sendo observado o
prazo de até 15 dias contados da data do seu
recebimento?

183 Esta sendo dada ampla publicagéo do texto da X 21/05/2020
Lei Orgamentaria Anual, no 6rg&o oficial do
municipio, inclusive em meios eletrénicos/ (art. 48
da LRF).

191 Na elaboragdo do PPA é procedido a exposigéo X 21/05/2020
de motivos e oficio de encaminhamento a camara
municipal conforme definido na lei organica ou
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outro instrumento legal?

203 Os decretos de alteragdes orgamentarias X 21/05/2020

especificam no seu preambulo a lei autorizativa a
que se referem?

401 Para elaboragdo da LOA, séo observados dados | X 21/05/2020
pertencentes ao PPA e LDO vigente, e
posteriormente encaminhado ao legislativo dentro
do prazo legal?

402 O poder executivo municipal, tem realizado X 21/05/2020
audiéncias publicas para elaboragéo da LDO e
LOA?

404 O municipio tem efetuado audiéncia publica com X 21/05/2020

intuito de demonstrar o cumprimento das metas
fiscais?
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152 O sistema de informagdes orcamentario, se X | 14/05/2020
ocupa de classificar e informar sobre as
operagdes ou transages de carater econdmico
resultantes ou ndo da execugdo orgamentarias, e
que produziram efeitos de carater econémico
sobre o patriménio da entidade?

149 Os comprovantes de despesa com publicidade X 14/05/2020
atendem plenamente as exigéncias de liquidag&o
das mesmas?

161 O sistema de informagdes orgamentario, se X 14/05/2020
ocupa de classificar e informar sobre as
transagbes efetivas de natureza financeira,
resultantes ou ndo da execugéo do orgamento,
que produzam efeitos sobre o fluxo de caixa e o
patriménio financeiro da entidade governamental?

163 O sistema de informag6es orgamentario, se X 14/05/2020
ocupa de classificar e informar sobre a execugéo
de atividades das mais variadas naturezas nas
varias areas de atuag&o governamental, as quais
envolvem responsabilidade da organizagao,
inclusive dos respectivos gestores, no
cumprimento dos prazos e das metas de carater
financeiro, econdmico e social?

154 O sistema de informagdes tem por objetivo X 14/05/2020
evidenciar a composig&o patrimonial e situagdo
econdmico-financeira da entidade, com
observagao dos principios fundamentais de
contabilidade/

155 O sistema de informag&o tem por objetivo X 21/05/2020
evidenciar os resultados obtidos nas operag8es
da entidade e especialmente, das unidades de
gestdo nas atividades pelas quais s&o
responsaveis e desenvolvidas nas areas de
atuacao?

156 O sistema de informag&o tem por objetivo X 21/05/2020
evidenciar os bens e valores de qualquer natureza
pertencentes ou confiados & guarda ou custédia
da entidade, bem como a localizagéo da sua
origem e da sua destinagéo?

157 O sistema de informag&o tem por objetivo X 21/05/2020
evidenciar os resultados da gestso de programas
especiais de trabalho, cujos recursos financeiros
neles empregados provieram de receitas
especificadas que, por lei, lhes foram destinadas?

159 O sistema de informag&o tem por objetivo X 21/05/2020
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evidenciar as responsabilidades de todos quantos
de qualquer modo arrecadem receitas, efetuem
despesas ou guardem bens pertencentes ou
confiados a entidade/

160 O sistema de informagao tem por objetivo X 21/05/2020
evidenciar o volume de recursos movimentados
por area de responsabilidade, bem como por toda
a organizag¢ao?

161 O sistema de informagéo tem por objetivo X 21/05/2020
possibilitar comparagées e verificagfes?

163 O sistema de informagéo tem por objetivo X 21/05/2020
possibilitar a apuragéo e a avaliagdo dos custos
de atividades de qualquer natureza?

164 O sistema de informagéo tem por objetivo X 21/05/2020
possibilitar 0 acompanhamento dos efeitos das
decisdes de carater gerencial sobre o fluxo de
caixa sobre o patriménio financeiro da entidade?

165 O sistéma de informagéo tem por objetivo X 21/05/2020
possibilitar 0 acompanhamento e a avaliagéo da
execugdo das metas fiscais e da evolugéo do
patriménio liquido?

166 O sistema de informagé&o tem conhecimento de X 21/05/2020
aspectos da organizagéo, tais como; a) da sua
estrutura organizacional, ou seja, do
conhecimento dos 6rgéos da administragéo
central e da administragdo descentralizada; b) das
funcdes de cada 6rgdo e das atividades que cada
um executa; ¢) do processo decisorio, ou seja, de
quem & quem na organizacgao; d) do processo da
execucio das atividades de cada 6rgao?
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707 Os valores de bens méveis e iméveis quando na X 21/05/2020
realizag&o da despesa, estio sendo registrados
no sistema patrimonial, atendendo aos principios
contabeis?

418 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 21/05/2020
sucessor esta sendo providenciado os seguintes
documentos: -relagéo das despesas sujeitas a
aplicagéo do disposto no art. 5° da Lei n°
8.666/193, especialmente relativo ao
cumprimento da ordem cronolégica das
exigibilidades, por fonte de recursos, de modo a
oportunizar ao sucessor, desde o inicio do
mandato o pagamento das despesas em aberto
em respeito & Lei, devidamente assinada pelo
gestor, contador e responsavel pela tesouraria?

419 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 21/05/2020
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - demonstrativo das
obrigagdes contraidas e n&o pagas até o
encerramento do corrente exercicio, inscrito ou
n&o em restos a pagar?

420 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 21/05/2020
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - demonstrativo da divida
fundada interna e externa, bem como de
operagdes de crédito por antecipagéo da receita
(ARO) nao quitadas?

470 O setor articula-se com a contadoria geral do X 21/05/2020
municipio, objetivando a perfeita e correta
aplicag&o dos percentuais financeiros, no

desenvolvimento e manutengdo do ensino

fundamental?
- DESPESA
CcOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBSs.
431 As despesas com publicidades, decorrentes de X 21/05/2020

ato legal ou administrativo, é verificado a eficacia
da publicidade, na forma da lei, para devido
pagamento? (art. 111, paragrafo Gnico da
Constitui¢do Estadual).
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIAGCAO
Planejamento
- PRECATORIOS
coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
90 Os eventuais precatérios sdo incluidos no X 14/05/2020

orgamento?
91 Os eventuais precatérios s8o registrados na X 14/05/2020

contabilidade?
- LIMITES CONSTITUCIONAIS
coOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
82 O endividamento do 6rg&o/entidade é X 14/05/2020

acompanhado periodicamente quanto aos limites
constitucionais?

83 Os gastos com pessoal s80 analisados X 14/05/2020
periodicamente quanto aos limites legais?

84 As aplicagdes em educagao, inclusive FUNDEF, X 14/05/2020
s&o acompanhadas periodicamente quanto aos
limites constitucionais?

85 Os gastos com a satde s&o acompanhadas X 14/05/2020
periodicamente quanto aos limites
constitucionais?
- AGAO GOVERNAMENTAL
COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
87 Os programas/projetos previstos no PPA constam | X 14/05/2020
da LOA e da LDO?
88 O nivel de execugdo das metas, o alcance dos X 14/06/2020

objetivos e a adequag&o do seu gerenciamento
s80 objeto de andlise sob o aspecto da
economicidade?

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coD. ITEM SIM (NAO| DATA OBS.

7 A abertura de créditos adicionais, transposigao, X 14/056/2020
transferéncia e remanejamento de recursos de
uma categoria de programacgé&o para outra é feita
com autorizagao legislativa?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Servigo da Divida Publica
- OPERAGOES DE CREDITOS
coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
59 Existem arquivos com controles especificos de X 14/05/2020 | NAO SE APLICA

todos os empréstimos tomados pelo municipio,
contendo as autorizagdes legais para contrai-los,
os contratos, valores, prazos, desembolsos ou
amortizagdes, bem como aditamentos que
elevem o valor da divida ou modifiquem prazos
contratuais?

- LIMITES DE ENDIVIDAMENTO

coOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

60 Na hipoteses da divida consolidada do municipio | X 14/05/2020
encontrar-se proxima dos limites fixados na
Resolugéo n° 40, do Senado Federal, sdo
emitidos alertas?

o

CLAUDETE APARECIDABETI
DIRETORA DE EINANCAS
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Planejamento
- EXECUGAO ORGAMENTARIA
cOD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
643 QUANDO O MUNICIPIO E SIMPLES X 21/05/2020

INTEMEDIARIO DE RECURSOS DA UNIAO QU
ESTADO, AS RECEITAS TEM SIDO
CONTABILIZADAS
EXTRAORCAMENTARIAMENTE?

" P
| L} —

CLAUDETE APARECIDA BETINI
DIRETORA CcAS
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
SEGURANGCA TRANSITO DEFESA CIVIL
- BENS PATRIMONIAIS
CcOD. ITEM SIM [NAO|DATA OBS.
722 Os veiculos utilizados pelo departamento de
seguranca e transito possuem relatérios diarios MM
de controle de combustiveis, pegas e pneus?
- CONTROLE DE PESSOAL
COD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
721 Esta sendo autorizado pelo diretor do :
departamento horas extras aos funcionarios da (>1:
guarda municipal?
- CONTROLES FINANCEIROS
COD. | ITEM SIM [NAO|DATA OBS.
723 O setor vem promovendo campanhas de

educacao para o transito?

724 o departamento de transito e seguranca realiza
escalas de trabalho? estdo devidamente
assinadas pelo responsavel?

Data da Impressé&o: 21/05/2020
Prazo para a Entrega: 28/05/2020
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Agricultura
: AGCAO GOVERNAMENTAL
con. ITEM SIM. [NAO| DATA OBS.
503 O setor vem planejando, coordenando e dirigindo | ° )
a elaborag&o do plano diretor rural, visando 2 k

ordenag&o do crescimento da zona rural?

504 O setor vem promovendo acées de apoio a
eletrificagdo e telefonia, articuladamente com os X
érgéos governamentais, estaduais e federais?

505 Existe um controle de cobranga de horas
maquinas, delimitando as mesmas, podendo X
desta forma atender todos os produtores
solicitantes dos servicos? ‘

509 Os programas da secretaria municipal da
agricultura, atribuidos aos agricultores do v

municipio, tém o acompanhamento e instrugdes

técnicas dos profissionais da area?

7 ’f\

Data da Impress&o: 21/05/2020 . - CLOPOALDO MARTIND ‘
Prazo para a Enfrega: 28/05/2020 JIRETOR DE AGRICULTURA EMEIO AMBIENTE
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAQAO
Almoxarifado

- BENS EM ALMOXARIFADO

CcOD. ITEM . SIM |NAO| DATA . 0OBS.
359 O setor mantém controle adequado do consumo X '

de combustiveis e lubrificantes? >

- PLANEJAMENTO URBANO

COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
710 Ocorrem requisicdes de materiais, bem como

remanejamento dos excedentes de ou para y

outras obras? \

B s f g A A
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIAC}AO
Almoxarifado

- BENS EM ALMOXARIFADO

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

21

Existem arquivos de registro de materiais e bens
que, processados em fichas ou magneticamente,
contendo a data de entrada e saida do material,
sua especificagdo, sua quantidade e custo e sua 4
destinagdo, com base nas requisigdes de
materiais?

28

E utilizado documento padréo para a requisigéo
de material? -

29

Existem normas definindo quais os responsaveis
pelas assinaturas das requisigdes de material?

30

Os niveis de estogue sdo controlados e
atualizados sistematicamente?

32

As condigbes de acondicionamento de bens e
materiais, no que concerne a seguranga, °
iluminagao, ventilagéo, etc., sdo adequadas?

33

E feito registro diario das entradas e Saidas do
almoxarifado bem como confeccionados
balancetes mensais? v

34

Existe controle das compras e aquisicdes de bens
e servigos, seja através de boletins de medig&o
de servigos, seja mediante & aferi¢do da
quantidade e qualidade do bem entregue? .

= << < =<[<| X
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAQAO
Almoxarifado
.|- VEICULOS E COMBUSTIVEIS
cOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
'35 Existem fichas de registros de veiculos contendo '

tipo, numero da nota fiscal, modelo, nimero do
motor e do chassi, placa e nimero de registro no
Detran?

informagdes sobre marca, cor, ano de fabricagao, K

36 O abastecimento de veiculos e equipamentos &

feito através de autorizactes devidamente /
regulamentadas? _

37 O controle de quilometragem e abastecimento é
feito através de mapas de controle?

38 Existem mapas de controle do desempenho dos
veiculos para a promogao de revisdes e/ou Y
manutencdes? e

39 Existe controle sobre reposicdes de pegas em /
veiculos, incluindo-se pneus? X

- BENS EM ALMOXARIFADO

COD. | ITEM P - SIM [NAO| DATA ,» OBS. -
703 O almoxarifado possui o gadastro de todos os X .

veiculos da frota municipal?

705 Os balancetes mensais sdo assinados pelo diretor
de departamento de transpor_’te?

- VEICULOS E COMBUSTIVEIS

CcCOD. |[ITEM SIM [NAO|DATA - OBS.
704 Todas as requisi¢cdes de abastecimento de _

veiculos municipais sdo de conhecimento do X

diretor de transporte e servigos publicos? ik :
706 O setor possui pegas para veiculos em esteque? X

LUzt LS Dbt

Data da Impresséo: 21/05/2020 Pale, RobieHs Bohtempell
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIA(}AO
Assisténcia Social

- ACAO GOVERNAMENTAL -
COD. ITEM . SIM [NAO|DATA . OBS.
545 Nas concessdes de auxilios a necessitados, & '

considerado a renda familiar, idade, estado de
salde, estado civil, nimero de filhos e
acompanhamento dos servigos de assisténcia
social de modo a restringir o beneficio aos que se
encontram realmente necessitados?

546 Existe laudos, de estudos sécios econdmico para
auxilios a pessoas carentes do municipio, se
existente baseiam-se no mesmo?

K W

547 .| O setor presta assessoramento efetivo junto aos
conselhos comunitarios habitacionais dos bairros,
clubes de maes, grupo de jovens, grupo de
idosos, deficientes fisicos e demais organizagoes ><
comunitarias existentes nos conjuntos, visandoa |/ \
integracao comunitaria?

.| 548 O setor promove 0 mapeamento eo
cadastramento técnico das areas utilizadas pela .
populagio carente, transformadas em favelas
"| recenseando seus moradores e detalhamento ’
individualmente casos e situagdes especificas?

X

549 O setor tem selecionado com base nas

' informagbes cadastrais, os casos prioritarios de
atendimento, desde que atendidos os requisitos
.| basicos estabelecidos? g 3 I

550 . | O referido setor promove e incentiva a ; . :
participagdo efetiva das comunidades nos
projetos desenvolvidos pelo mesmo setor?
a
",f i VR \
/ ) *
u‘ " { |
Data da Impress&o: 21/05/2020 x CILENE AjRECIDA LOURENQO ,\
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Imprensa

- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

cOD.

ITEM

SIM

NAO| DATA

OBS.

140

O setor mantém um sistema de arquivamento dos
elementos usados para a confecgdo do material
informativo, tanto divulgado como recebido?

>

141

O setor esta atuando no sentido de que exista
perfeito relacionamento entre os érgdos da
administragao, tanto interna como externamente,
com os meios de comunicagao social, e a partir
dai, com a opinido publica, visando a promogao
do municipio?

142

O setor de imprensa mantém um sistema interno
para recolhimento de matéria informativa?

bl

143

Estdo sendo adequadamente elaborados boletins,
programas e notas para a imprensa (radio, jornal
ou televisao)?

144

O setor de imprensa vem planejando e
executando campanhas institucionais ou de
interesse publico no &mbito’da administragéo
municipal? *

146

Séo elaborados materiais jornalisticos para a
difusao de atos da administragdo municipal, de *
acordo eom a especialidade de cada veiculo de
comunicagdo social, seja radio, jornal, televiséo
ou revistas especializadas?

=< | 2X

148

O setor possui em arquivos, copia do material
impresso, em se tratando de publicidade escrita, e
gravagdo da matéria veiculada, quando se trata
de publicidade radiofénica ou televisiva?

2

Data da Impressao: 21/05/2020
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