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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Contabilidade

- EXECUCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

COD. ITEM SIM [NAO|DATA OBS.

211 E regularmente emitido o livro diario geral da X 16/09/2020
contabilidade, revestido de suas formalidades
intrinsecas e extrinsecas, conforme Normas
Brasileiras de Contabilidade T.2.1, aprovada pela
Resolugéo n° 563 de 28/10/1993 e NBC+2,
aprovada pela Resolugéo n° 597 de 14/06/1985,
cuiminando com o estabelecido na Lei 4.320/647?

- DESPESA
coOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
391 E observado para a n3o contabilizagéo de X 16/09/2020

despesas estranhas a competéncia municipal,
tais como: a) despesas com manutenggo de
iméveis para ocupagéo e funcionamento de
6érgaos néo pertencentes & administragao
municipal; b) despesas com manutengéo de
imoveis ou servigos que beneficiem direta ou
indiretamente qualquer pessoa fisica; c) despesas
com manutengéo de velculos nZo pertencentes &
frota da administrag&o municipal; d) despesas
com juros e multas moratdrias relativas a
pagamento de agua, energia elétrica, telefone,
previdéncia e outras despesas estranhas a

competéncia municipal?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Contabilidade

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

cop. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

372 Os dados do Relat6rio Resumido da Execugso 16/09/2020
Orgamentéria estao regularmente sendo
transmitidos ao tribunal de contas do estado?

373 Os dados do relatério de gestdo fiscal, de acordo 16/09/2020
com a opgdo do municipio, esto sendo
transmitidos ao tribunal de contas?

374 O setor apresentou os dados contabeis 16/09/2020
consolidados do balango anual a secretaria do
tesouro nacional, através da Caixa Econ8mica
Federal em atendimento ao disposto na Portaria
n°® 109 de 08 de margo de 2002 e (art. 51, § 1° da
LRF)?

375 O setor apresentou os dados contabeis 16/09/2020
consolidados da gestéo fiscal a Secretaria do
Tesouro Nacional, através da Caixa Econémica
Federal em atendimento ao disposto na Portaria
n® 109 de 08 de margo de 20027

376 O setor apresentou os dados contabeis 16/09/2020
consolidados do Relatério Resumido da Execugéo
Orgamentaria & Secretaria do Tesouro Nacional,
através da Caixa Econdmica Federal em
atendimento ao disposto na Portaria n° 109 de 08
de margo de 2002?

377 O setor apresentou os dados para a formag&o do 16/09/2020
cadastro eletronico de operagdes de créditos a
Secretaria do Tesouro Nacional, através da Caixa
Econdmica Federal em atendimento ao disposto
na Portaria n® 109 de 08 de margo de 20027

382 As notas de empenhos possuem especificagio 16/09/2020
suficiente de acordo com a Lei 4.320/64, art. 617

383 As notas de empenhos possuem assinaturas do 16/09/2020
ordenador da despesa em conformidade com a
Lei 4.320/64, art. 58?

387 A contabilidade mantém a escriturag&o contabil 16/09/2020
de acordo com os arts. 83 a 100 da Lei 4.320/64?

389 O setor mantém a escriturag&o contabil atualizada 16/09/2020
em todas as unidades do municipio? (art.83 e 85
da Lei 4.320/64).

393 Os documentos contéabeis permanecem 16/09/2020
arquivados pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos,
contados da data da publicag&o da decisgo
definitiva ou terminativa, no Didrio Oficial do
Estado, protocolada pelo Tribunal de Contas, cujo
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAQI'\O
Contabilidade

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
aresto Ihe diga respeito?

412 Os servigos de contabilidade permitem o registro 16/09/2020
a tomada de contas dos agentes responsaveis
por bens e dinheiros publicos?

415 A contabilidade emprega novas técnicas, que 16/09/2020
permitem ao gestor obter informagdes sobre o
desempenho da entidade na execugéo dos
programas?

417 O anexo lll (Demonstrativo da Receita Corrente 16/09/2020
Liquida) esta sendo elaborado em conformidade
com o disposto na LRF art. 53, inciso ?

421 As prestacdes de contas das concessdes de 16/09/2020
auxilios, contribuigdes ou subvengées a entidades
sem fins lucrativos, est&o de acordo com as
legislagGes inerentes?

424 O setor presta contas de recursos recebidos por 16/09/2020
conveénio, observando o prazo estabelecido no
préprio convénio?

425 O setor encaminha mensalmente os balancetes 16/09/2020
de todos as unidades gestoras & camara
municipal de vereadores? (art. 49 da Lei n°
101/2000).

426 Nas prestagdes de contas de entidades, é 16/09/2020
observado pelo ndo comprometimento do
numerario repassado, com dividas pré-existente a
data do repasse?

- DESPESA
cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
392 O setor de contabilidade observa para que toda 16/09/2020

despesa antes de ser realizada, que seja emitido
empenho prévio? (art. 60 da Lei 4.320/64).

- ADIANTAMENTOS
coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
394 As diarias s&o procedidas de roteiro de viagem e 16/09/2020

comprovante documentalmente que deu beneficio
da mesma?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIA(}AO
Contabilidade

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

coD. ITEM SIM |[NAO|DATA OBS.

261 O setor encaminhou a declaragéo de bens dos 16/09/2020
comissionados e agentes politicos aos 6rgéos de
fiscalizag&o externa, até o final do més seguinte
das nomeagdes, posse, exoneragdes, fim de
mandato e anualmente até quinze dias apds
apresentacg&o da declaragdo de bens & Receita
Federal? (Lei Federal n° 8.730/93).
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAQI'\O
Contabilidade

- AGAO GOVERNAMENTAL
cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
122 O poder executivo disponibilizou ao poder 16/09/2020

legislativo e ao ministério publico os estudos e
estimativas das receitas que ir&o integrar o
Projeto de Lei Orgamentaria? (art.12, § 3°da l.r.f,
101/2000).

124 O poder executivo demonstrou e avaliou o 16/09/2020
cumprimento das metas fiscais de cada
quadrimestre nas audiéncias publicas? (art. 9°, §
4°da LRF)

126 O Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias foi 16/09/2020
encaminhado ao poder legislativo, dentro do
prazo legal, onde o mesmo devera ser devolvido
para sangé&o até o encerramento do 1° periodo da
sessdo legislativa?

128 Se verificado que a receita n&o comportara o 16/09/2020
cumprimento das metas, foi promovido por ato
préprio a limitag&o de empenho e movimentag&o
financeira, conforme critérios fixados na LDO?
(art. 9° da LRF).

130 Encaminhou-se o Relat6rio Resumido da 16/09/2020
Execugéo Orgamentaria ao setor competente
para dar ampla publicagdo e divulgaggo? (art. 52
combinando com o art. 63 da LRF)

131 Encaminhou-se o relatorio de gestéo fiscal ao 16/09/2020
setor competente para dar ampla publicagéo e
divulgag&o? (art.54 combinado com art. 55 § 2° e
art. 63 da LRF)

133 Os relatérios diarios emitidos pelo sistema 16/09/2020
eletronico, estéo sendo arquivados em livro
proprio com termo de abertura e encerramento de
acordo com as resolugdes do Conselho Federal
de Contabilidade?

400 Na elaborag&o da LDO (Lei de Diretrizes 16/09/2020
Or¢amentarias), s&o observados dados, com
base na legislag&o vigente, em especial ao PPA
(Plano Plurianual), e posteriormente encaminhado
ao poder legislativo dentro do prazo legal?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Contabilidade

- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

COD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

158 O sistema de informag&o tem por objetivo 16/09/2020
evidenciar as receitas obtidas e as despesas
realizadas, observando os respectivos fatos
geradores e o possivel co-relacionamento
existente entre ambos, bem como evidenciar
desvios a fim de que medidas corretivas sejam

providenciadas?
- DESPESA
COD. |ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
728 Os gastos com o covid-19 est&o sendo lancados 16/09/2020

no portal da transparéncia?

WY ™

“JOSE CRUZ DOURADO
| CONTADOR
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIAQAO
Contabilidade

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

1 E regularmente emitido um Livro Diario e Razo, 16/09/2020
atualizado e adequado, em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade, com as
normas estabelecidas na Lei 4.320/64 e demais
legislag&o pertinente?

5 A guarda dos Livros ou Fichas de Controle 16/09/2020
Orgamentario, do Diario, do Raz&o, do Caixa, dos
Boletins de Tesouraria e dos Livros da Divida
Ativa esta sendo feita nos arquivos do 6rg&o ou

entidade?

6 Os Livros informatizados est3o devidamente 16/09/2020
impressos, encadernados e assinados pela
autoridade competente?

8 Os Relatérios Resumidos de Execug&o 16/09/2020

Orcamentaria e o Relatorio de Gest&o Fiscal da
Lei Complementar n® 101/00 s&o publicados
dentro dos prazos exigidos?

- ADIANTAMENTOS
cob. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
61 Existe regulamentacgao legal definindo as 16/09/2020

condigbes para realizagdo de despesas sob
regime de adiantamento e as regras para a sua
concesséo e prestacéo de contas?

62 Existe ato administrativo definindo quem podera 16/09/2020
ser supridor e a forma de prestag&o das contas
relativa ao adiantamento, conforme Resolugéo do

TCM?
- BENS EM ALMOXARIFADO
cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
31 O valor total do estoque apurado no 16/09/2020

encerramento do exercicio ou da gestéo
financeira vem sendo registrado no sistema
patrimonial?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Contabilidade
- DOAGOES, SUBVENGOES, AUXILIOS E CONTRIBUIGOES CONCEDIDOS
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
64 As entidades que receberam recursos deles 16/09/2020
prestaram contas dentro dos prazos
regulamentares?
66 E emitido parecer sobre a regularidade ou n&o da 16/09/2020
prestag&o de contas da entidade civil beneficiada?

v

| CONTADOR

I
|
\
\

JOSE CRUZ DOURADO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Contabilidade

- CONTROLE DA DiVIDA ATIVA

CcOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

608 AS RECEITAS ORIGINADAS PELA INSCRICAO 16/09/2020
DE COBRANGA DA DIVIDA ATIVA, APOS O
SEU INGRESSO E BAIXADA NOS CREDITOS
LANCADOS NO SISTEMA PATRIMONIAL?

631 HA IGUALDADE ENTRE OS VALORES 16/09/2020
ANALITICOS DO SETOR DE DIVIDA ATIVA E
OS SINTETICOS QUE FIGURAM NO BALANCO
PATRIMONIAL?

SE CRUZ DOURADO
CONTADOR
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Tesouraria

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coD. ITEM SIM |NAO| DATA oBs.

423 O setor notificou aos partidos politicos, sindicatos X 14/09/2020 | Primeiramente o
de trabalhadores e entidades empresariais com Municipio n&o possui
sede no municipio, informando o recebimento de Sindicato de
recursos por convénios com o Governo Federal, Trabalhadores, no
ate 02(dois), dias apds o recebimento dos entanto, todos os
recursos? (art. 2° da Lei Federal n° 9452/97). recursos recebidos

estéo disponiveis para
qualquer tipo de
consulta no Portal de
Transparéncia.

427 Os recursos de alienagéo de bens, sdo X 14/09/2020 | Existe conta bancaria
depositados em conta vinculada e s3o0 utilizados especifica e quando
para pagamento de despesas de capital, e ha recursos de
quando destinada por lei aos regimes de alienag&o de bens,
previdéncia social, conforme arts. 44 e 50 inciso | estes sdo devidamente
da Lei Complementar n° 101/2000? utilizados.

428 As conciliagdes bancarias s8o realizadas X 14/09/2020 | As conciliagées
mensalmente em todas as contas, com as bancarias s&o
devidas especificagdes e assinaturas? realizadas

rigorosamente todo
meés dentro das
normas.

429 A movimentag&o financeira na realizagdo da X 14/09/2020 | As movimentages
receita e da despesa publica, é regularmente financeiras s&o
realizada via banco? realizadas via banco.

430 O setor financeiro tem um responsavel pelos X 14/09/2020 | A Tesouraria tem uma
servigos de tesouraria e a escrituragéo, e a responsavel que sou
movimentag&o ¢é efetuada pelo mesmo? eu, Elizabet Ap.

Cambi, e todos os
langamentos sdo
conferidos pela
Contabilidade.

439 Os relatérios bancarios e os boletins de caixa, sdo | X 14/09/2020 | Os Relatérios
diariamente emitidos e repassados ao prefeito Bancérios e Boletins
municipal e ao contador? de Caixa s&o emitidos

regularmente e estdo a
disposigé&o da Prefeita
e Contador.

443 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 14/09/2020 | Na época mencionada
Sucessor, estao sendo providenciados os todas as providéncias
seguintes documentos: -conciliagdes bancarias ser&o tomadas.
referentes as contas bancarias do municipio,
assinadas pelo gestor, contador e responsavel
pela tesouraria?

444 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 14/09/2020 | Na época mencionada
Sucessor, estdo sendo providenciados os todas as providéncias




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO
& ﬁ RUA VEREADOR JUVE

NAL LEME MOURAO
V@V CNPJ: 44.751.725/0001-97 AGOSTO0/2020
Q Relatério Preenchido Page 2 of 7

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Tesouraria

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

COD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

seguintes documentos: - relagéo de todas as seréo tomadas.
contas bancarias existentes em nome da
prefeitura, bem como de unidades
descentralizadas; as retencdes do INSS sobre a
cessao de mao-de-obra esto sendo devidamente
retidos, recolhidos e informados na SEFIP?

- DESPESA

COoD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

432 Esta sendo cumprida a ordem cronolégica da X 14/09/2020 | A Ordem Cronoldgica
exigibilidade, para cada fonte diferenciada de € cumprida para todos
recursos, no pagamento das obrigag&es relativas OS recursos.

ao fornecimento de bens, locagdes, realizagao de
obras e prestagéo de Servigos, em cumprimento
ao prescrito no art. 5° da Lei Federal n° 8.666/937

434 No pagamento de despesas, é observado a sua X 14/09/2020 | Os pagamentos
efetiva liquidacado, com identificag&o do apenas sdo feitos
recebimento do material e/ou servigo executado, mediante atestado de
e identificag&o de quem as recebeu? (art. 63 § 1° recebimento de
€ 2° da Lei n® 4.320/64). material e/ ou servigos

dos responsaveis de
cada setor.

435 Ha retencéo de ISS e IRRF, quando cablveis, no | X 14/09/2020 | As retenges de ISS e
pagamento a credores da administrag&o? IRRF sé&o realizadas

devidamente quando
cablveis.

440 Os cheques emitidos, s&0 nominais aos X 14/09/2020 | Todos os pagamentos
fornecedores e/ou prestadores de servicos, e que s&o feitos com
possuem copias nos processos de diarios de cheques nominativos
caixa? aos fornecedores, uma

copia dos respectivos
cheques ficam no
processo de despesa.

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

coD. ITEM SIM [NAO|DATA 0OBs.

213 No pagamento de obras executadas, sdo exigidas | X 14/09/2020 | N&o foram exigidas
copias autenticadas das folhas de pagamento dos copias autenticadas
empregados da empresa contratada e das folhas de
documentos com vinculag&o inequivocada a pagamento.
obra?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Tesouraria
- ACAO GOVERNAMENTAL
cOD. ITEM SIM DATA OBS.
132 As contribuigdes previdenciarias, estao sendo X 14/09/2020 | as
recolhidas regularmente ao 6rgéo previdenciario As contribuicées
no qual o municipio esta vinculado? previdenciarias s&o
devidamente
recolhidas.
- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
coOD. ITEM SIM DATA OBS.
422 As despesas pagas através de adiantamentos X 14/09/2020
concedidas a servidores municipais, sdo as
definidas em lei municipal e est&o de acordo com
o art. 68 da Lei n° 4.320/647?
442 O referido setor tem observado e "posto em X 14/09/2020
pratica”, em atendimento aos arts. 99 a 103 da
Instrug&o Normativa INSS/DC n° 71 de 10 de
maio de 20027
- DESPESA
coD. ITEM SIM DATA OBs.
433 O setor verifica nos pagamentos de parcelas X 14/09/2020
contratuais, se as fases da liquidag&o foram
plenamente atendidas? (art. 63 § 2°daLein®
4.320/64 combinando com o art. 55 § 3°daLein®
8.666/93).
438 O referido setor respeita uma ordem cronolégica X 14/09/2020
referente ao pagamento de fornecedores?
441 Os cheques bancarios emitidos pelo municipio X 14/09/2020
(seja administragao direta ou indireta), s&o
assinados por duas pessoas (prefeito municipal e
0 gestor de cada unidade)?
- LICITAGCOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES
coD. ITEM SIM DATA OBS.
320 Todo processo de realizagso de despesa é X 14/09/2020

emitido ordem de compra/servigos para emisséo
de empenho prévio?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Tesouraria
- DESPESA
COD. ITEM SIM [NAO|DATA OBS.
729 As notas fiscais com despesas do covid-19 estdo | X 14/09/2020 | As notas fiscais com
sendo assinadas pelo conselho municipal de despesas de Covid 19,
salde para posteriormente pagamento? primeiramente, sdo

assinadas pela
Diretora da Saude
para posterior
pagamento.

C; f C’\’ 'TT"\-Y‘V

ELIZABETE APARECIDA CAMBI
CHEFE DE TESOURARIA
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Tesouraria

- DESPESA

coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

75 Nos processos de pagamento de despesas X 14/09/2020 | Nos processos de
constam o nome do credor, o valor exato a pagar, pagamentos de
a unidade gestora responsavel pelo pagamento, o despesas constam
numero da conta bancaria e cheque, da nota de todas as informagoes
empenho e da nota fiscal respectiva? necessarias.

76 O pagamento ¢ efetuado pelas tnicas formas X 14/09/2020 | Os pagamentos que
previstas em normas regulamentares: cheque sdo realizados por
nominativo, ordem bancaria ou transferéncia meio eletrénico,
eletronica, e as quitagdes das importancias imprime-se o
recebidas pelos credores s&o efetuadas mediante comprovante de
assinaturas firmadas em recibo? pagamento gerado

pelo site do banco e os
Pagamentos
realizados através de
cheques nominativos,
os credores assinam a
nota de empenho ou a
ordem de pagamento.

- RECEITA

coD. ITEM SIM |[NAO| DATA 0oBs.

80 Existem registros bancarios e de Tesouraria, tais | X 14/09/2020 | Todas as receitas s&o
como boletins de Tesouraria, contas bancdrias, contabilizadas
etc. relativos as receitas? podendo verificar nos

Boletins de Tesouraria.

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

55 E feita verificag&o de que as faturas, empenhos, X 14/09/2020 | E feita a verificagéo no
notas fiscais e recibos se referem as obras objeto que se refere a
do contrato? empenhos e notas

fiscais para se ter
certeza de que uma
determinada obra &
objeto de contrato em
questao.

- PRECATORIOS

CcOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

92 A ordem cronolégica dos pagamentos é X 14/09/2020 | A ordem cronolégica é
respeitada rigorosamente? respeitada com rigor.
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIAC}AO
Tesouraria

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coD.

ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

2

E regularmente emitido um Livro Caixa, X 14/09/2020
atualizado e adequado, em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade, com as
normas estabelecidas na Lei 4.320/64 e demais
legislagéo pertinente?

E regularmente emitido um Boletim de X 14/09/2020
Tesouraria, atualizado e adequado, em
conformidade com as Normas Brasileiras de
Contabilidade, com as normas estabelecidas na
Lei 4.320/64 e demais legislagao pertinente?

ELIZABETE APARECIDA CAMBI
CHEFE DE TESOURARIA



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO
E ﬁ RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO

V y CNPJ: 44.751.725/0001-97 AGOSTO/2020
4 Relatorio Preenchido Page 7 of 7
PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGCAO
Tesouraria
- CONTROLES FINANCEIROS
coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
628 HOUVE RETENCAO DO ISS E IR SOBRE O X 14/09/2020 | As retencdes de ISS e
PAGAMENTO DE SERVICOS? IRRF s&o realizadas
devidamente quando
cabiveis.

F‘ v
%

ELIZABETE APARECIDA CAMBI
CHEFE DE TESOURARIA
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno

- AGAO GOVERNAMENTAL

cOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

225

Na entrega de cargo pelo sucedido a seu
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: balanco anual,
formalizados nos termos e anexos da Lei n°
4.320/64, art 101, acompanhado pelo balancete
contabil do Glitimo més do mandato, devidamente
assinado pelo prefeito municipal na entrega de
cargo pelo sucedido ao seu sucessor, estdo
sendo providenciados os seguintes documentos:
backup de todos os arquivos, bem como dos
programas de software existentes na prefeitura,
Fundag¢des, Fundos e Autarquias?

14/09/2020

nao se aplica ao

periodo

226

Na entrega de cargo pelo sucedido ao seu
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: demonstrativos analiticos
dos saldos disponiveis (caixa e bancos) e
realizaveis, devidamente assinados pelo gestor,
contador e responsavel pela tesouraria?

14/09/2020

nao se aplica ao

periodo

- DESPESA

COD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

214

Na dispensa de retengéo do INSS sobre a cessdo
de mao de obra é solicitado declaragdo do
contratado contendo os requisitos do art. 157 da
IN do INSS n° 100 (art. 157 da IN n° 100 de
18/12/2003)

14/09/2020
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno

- AGAO GOVERNAMENTAL

COD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

216 No sentido de melhorar o nivel profissional dos X | 14/09/2020
servidores municipais, o setor promove
programas de capacitagdo de recursos humanos,
assim como a modernizagdo de suas praticas
administrativas?

215 Na descentralizagdo da administragéo direta, X 14/09/2020
foram criados os fundos municipais, é desfrutado
para que o seu gestor ndo seja o prefeito
municipal, para que caracterize o objeto de
descentralizagdo administrativa?

217 Os fundos municipais criados por lei, estdo X 14/09/2020
regulamentados conforme exigéncia legal?

218 O municipio regulamentou a forma de repasses X 14/09/2020
mensais de suprimentos pelo poder executivo, a
camara municipal de vereadores? (Lei Organica,
Lei de Diretrizes Orgamentarias ou Lei Ordinaria).

219 Os dados informatizados referentes ao més X 14/09/2020
anterior foram gerados e enviados ao Tribunal de
Contas do Estado?

220 A organizagéo do sistema de controle interno X 14/09/2020

abrange a estrutura organizacional, em que se
identificardo as responsabilidades da entidade
juridica e dos respectivos 6rgdos que a
constituem, segregados em fungao das atividades
que executam?

221 A organizagdo do sistema de controle interno, X 14/09/2020
abrange o processo decisdrio, que se relaciona
com o quem € quem na organizagdo, quem toma
decisdo? Quem responde por esta ou por aquela
agao?

222 A organizagdo do sistema de controle interno, X 14/09/2020
esta integrando e abrange o processo de
execucado das atividades de cada setor, em que a
preocupagao € com a rotina e com os
procedimentos que serdo ou sdo adotados para
que uma tarefa seja executada sem solugdo de
continuidade?

223 A organizagdo do sistema de controle interno, X 14/09/2020
abrange e esta integrado com o processo gerador
de informages contabeis, orgamentarias,
financeiras, econémicas e gerenciais para fins de
avaliacdo de custos e resultados, conforme os
grupos de classificagdes das atividades
governamentais?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO

Controle Interno ;/

@&Q@mmmc&u

ANDREA CRISTINA LEITE DE FRANC
COORDENADORA DO CONTROLE INTERNO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIA(}AO
Controle Interno

- LEl ORGAMENTARIA ANUAL

cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

623 HOUVE DEBATE EM AUDIENCIA PUBLICA, X | 14/09/2020 |devido ao covid ndo
NOS MOLDES DO ART 48 DALRF? EA houve audiencia
RESPECTIVA ELABORACAO DE ATA presencial
COMPROVANDO SUA REALIZACAO?

- EXECUGAO ORGAMENTARIA

cOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

576 A DEFINICAO DAS METAS FISICAS NAS X | 14/09/2020 | existe
AGOES DO PPA, ESTAO COMPATIVEIS COM incompatibilidades
OS RESPECTIVOS OBJETIVOS DOS
PROGRAMAS AOS QUAIS ESTAO
VINCULADOS?

- TRANSPARENCIA

cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

598 FORAM REALIZADAS AUDIENCIAS PUBLICAS X | 14/09/2020 | devido ao covd n&o
PARA ELABORACAO DO PPAELDO E LOA houve audiencia
COFORME EXIGENCIA DO ART. 48 DA LRF? publica mas foi

disponibilizado no site
da prefeitura

602 O MUNICIPIO TEM REALIZADO AS X | 14/09/2020 | devido ao covid a
AUDIENCIAS PUBLICAS QUADRIMETRAIS audiencia n&o foi
PARA PRESTACAO DE CONTAS DAS METAS realizada
FISCAIS DE ACORDO COM O ART. 48 DA presencialmente
LRF?

- CONTROLE DE PESSOAL

COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

601 AS CONTRATAGOES POR TEMPO X | 14/09/2020 | n&o houve
DETERMINADO ATE O PERIODO TEM
AMPARO LEGAL ?

- REGIME PREVIDENCIARIO

CcOD. |[ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

663 OS INTEGRANTES DO REGIME PROPRIO SAO X | 14/09/2020 | ndo ha

EXCLUSIVAMENTE TITULARES DE CARGOS
EFETIVOS?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- PLANO PLURIANUAL
CcOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
575 0S PROGRAMAS DE GOVERNO DO PLANO X 14/09/2020

PLURIANUAL POSSUEM OBJETIVOS E
INDICADORES MENSURAVEIS E PASSIVEIS
DE ATENDER O RELATORIO DE ATIVIDADES
DA PRESTAGCAO DE CONTAS DO AUDESP?

577 A CLASSIFICAGAO DE FUNGOES E . X 14/09/2020
SUBFUNCOES DAS ACOES DO PPA, ESTAO
COMPATIVEIS COM A PORTARIA
INTERMINISTERIAL N° 42/99?

614 OS PROGRAMAS DE GOVERNO DO PPA X 14/09/2020

APRESENTAM DESPESAS DE CAPITAL E
PARA OS PROGRAMAS DE DURAGAO
CONTINUADA?

615 O PPA ENCONTRA-SE DISPONIVEL NA X 14/09/2020
PAGINA ELETRONICA DO MUNICIPIO, TAL
COMO QUER O ART 48 DA LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL?

- LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS

cOp. ITEM SIM [NAO| DATA 0OBS.

616 HA AUTORIZAGAO PARA O MUNICIPIO X | 14/09/2020
AUXILIAR O CUSTEIO DE DEPSESAS
PROPRIAS DA UNIAO E DO ESTADO? (
POLICIA MILITAR, CORPO DE BOMBEIROS,
TIRO DE GUERRA,, CARTORIO ELEITORAL
ETC..)

617 HOUVE DEBATE EM AUDIENCIAS PUBLICAS, X | 14/09/2020
NOSMOLDES DO ART 48 DA LRF? E EXISTE
ATAS QUE COMPROVEM SUA REALZIAGAO?

579 FOI ELABORADO ANEXO DE METAS FISCAIS X 14/09/2020
COM PROJECAO DO RESULTADO NOMINAL E
PRIMARIO ?

580 EXISTE DISPOSITIVO NALDO SOBRE OS X 14/09/2020

CRITERIOS E CONDIGOES PARA LIMITAGAO
DE EMPENHOS DE ACORDO COM ART. 9° DA
LRF?

618 A LDO ESTA DISPONIVEL NA PAGINA X 14/09/2020
ELETRONICA DO MUNICIPIO, TAL COMO
QUER O ORT 48 DA LRF?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIA(}AO
Controle Interno

- LEI ORGAMENTARIA ANUAL

coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

581 AS RECEITAS E DESPESAS PREVISTAS NO X 14/09/2020
ORCAMENTO ESTAO COMPATIVEIS COM AS
METAS FISCAIS PREVISTAS DA LDO?

582 NA ELABORAGAO DA LOA FORAM X 14/09/2020
GARANTIDAS DOTAGOES PARA AS
DESPESAS LEGALMENTE VINCULADAS E _
OBRIGATORIAS COMO A SAUDE , EDUCAGAO
, FUNDEB , PESSOAL E ENCARGOS?

619 FOI PREVISTA RESERVA DE CONTINGENCIA | X 14/09/2020
PARA SUPRIR PASSIVOS OCASIONAIS,
CONTINGENTES, DESCRITOS NOA ANEXO
DE RISCOS FISCAIS DA LDO DE ACORDO
COM ART 4 DA LRF?

620 O ORGAMENTO LEGISLATIVO ATENDE AOS X 14/09/2020
LIMITESCONSTITUCIONAIS A DESPESA
TOTAL, REMUNURAGAO DO VEREADOR E
FOLHA DE PAGAMENTO?

621 OS PRECATORIOS DOS MAPAS DOS _ X 14/09/2020
TRIBUNAIS DE JUSTICA E TRABALHO ESTAO
TODOS ALOCADOS NAS RESPECTIVAS
DOTACOES?

622 O ORGAMENTO INCLUI AUTOIZAGAO X 14/09/2020
GENERICA PARA TRANSPOSIGAO,
REMANEJAMENTO E TRANSFERENCIAS?

624 A LOA ESTA DISPONIVEL NA PAGINA X 14/09/2020
ELETRONICA DO MUNICIPIO, COMO PEDE O
ART 48 DA LRF?
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TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAC,‘AO
Controle Interno
- EXECUGAO ORGAMENTARIA
cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
583 OS CREDITOS ADICIONAIS ATE O MOMENTO | X . 14/09/2020

ESTAO AMPARADOS POR AUTORIZAGOES
PREVIAS DO LEGISLATIVO, SEJA NO LIMITE
ESTABELECIDO NA LEI ORGAMENTARIA
ANUAL OU POR LEI ESPECIAL?

584 O MUNICIPIO ESTA APLICANDO OS 25% X 14/09/2020
CONSTITUCIONAIS NA EDUCACAO DE
ACORDO COM O ART. 212 DA
CONSTITUIGAO ?

585 O MUNICIPIO ESTA APLICANDO OS 15% X 14/09/2020
CONSTITUCIONAIS NA SAUDE DE ACORDO
COM A EMENDA CONSTITUCIONAL N °© 29?

586 O MUNICIPIO ESTA APLICANDO X 14/09/2020
CORRETAMENTE O MINIMO DE 95% DO
TOTAL DOS RECURSOS DO FUNDEB DE
ACORDO COM A LEI 11.494 DE 20 DE JUNHO
DE 20077

587 O MUNICIPIO ESTA APLICANDO X 14/09/2020
CORRETAMENTE O MINIMO DE 60% DOS
RECURSOS DO FUNDEB COM
PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO DE
ACORDO COM A LEI 11.494 DE 20 DE JUNHO
DE 20077

588 O REPASSE DE RECURSOS A CAMARA X 14/09/2020
MUNICIPAL ESTA SENDO FEITO
CORRETAMENTE DE ACORDO COM O ART 29
DA CONSTITUICAO E NOS LIMITES NELA
ESETABELECIDOS ATE O DIA 20 DE CADA
MES?

589 A ARRECADAGAO DA RECEITA ACUMULADA | X 14/09/2020
ESTA EM CONFORMIDADE COM AS METAS
BIMESTRAIS PREVISTA?
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TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- ENCARGOS E OBRIGAGOES
COD. |ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
637 HOUVE ACORDOS LOCAIS DE X | 14/09/2020

PARCELAMENTO DE PRECATORIOS E
DEVIDAMENTE REGISTRADOS NA JUSTIGA?

641 OS VALORES RECOLHIDOS AO SISTEMA X | 14/09/2020
PROPRIO DE PREVIDENCIA, AO INSS E AO
FGTS SAO COMPATIVEIS COM O TAMANHO
DA FOLHA DE PAGAMENTO?

590 O MUNICIPIO TEM FEITO O CORRETO X 14/09/2020
RECOLHIMENTO DE 1% DA RECEITA
ARRECADADA PARA CONTRIBUICAO DO
PASEP?

634 O ULTIMO MAPA ORGAMENTARIO E ADIVIDA | X 14/09/2020
JUDICIAL ANTERIOR ESTAO SENDO PAGOS
CONFORME AS MAIS RECENTES
DETERMINAGOES DO SUPREMO TRIBUNAL
FEDERAL -STF?

635 TODA A DIVIDA JUDICIAL ESTA X 14/09/2020
DEVIDAMENTE CONTABILIZADA NO
BALANGO PATRIMONIAL?

636 O REGISTRO ANALITICO DE PRECATORIOS X 14/09/2020

CONTEM AS SEGUINTES INFORMAGOES:
DATA DO AJUIZAMENTO; NUMERO DO
PRECATORIO; TIPO DA CAUSA JULGADA;
NOME DO BENEFICIARIO; VALOR DO
PRECATORIO A SER PAGO; DATA DO
TRANSITO EM JULGADO, NUMERO E DATA
DO EMPENHO E DATA DO EFETIVO
PAGAMENTO?

638 DISPOE O MUNICIPIO DO CERTIFICADO DE X 14/09/2020
REGULARIDADE PREVIDENCIARIA — CRP?

639 DISPOE O MUNICIPIO DO CERTIFICADO DE X 14/09/2020
REGULARIDADE DO FUNDO DE GARANTIA
POR TEMPO DE SERVIGO - FGTS?

640 OS PARCELAMENTOS PREVIDENCIARIOS X 14/09/2020
ESTAO SENDO ADIMPLIDOS?
642 AS DIVIDAS PREVIDENCIARIAS ESTAO X 14/09/2020

TODAS CONTABILIZADAS?
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- CONTROLE PATRIMONIAL
cOD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
658 PARA CADA BEM DE CARATER X | 14/09/2020
PERMANENTE. HA SERVIDOR DESIGNADO
PARA GUARDA E CONSERVAGCAO (ART 94 -
4320/64) ?
596 O SETOR DE PATRIMONIO ESTA REALIZANDO | X 14/09/2020
DEPRECIAGAO E AMORTIZAGAO DO BENS
EM ATENDIMENTO AO MCASP?
656 EXISTE TERMO DE TRANFERENCIA DE X 14/09/2020
BENS?
657 OS BENS DE MAIORES VALORES TEM X 14/09/2020
COBERTURA DE SEGURO?
- TRANSPARENCIA
coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
597 O MUNICIPIO TEM FEITO AS PUBLICAGOES X 14/09/2020
LEGALMENTE EXIGIDAS DENTRO DOS
PRAZOS PREVISTOS , SEGUNDO A LRF?
660 HA PAGAMENTO DE APOSENTADORIAS E/OU | X 14/09/2020
PENSOES SEM EXISTENCIA DO REGIME
PROPRIO DE PREVIDENCIA?
- AVALIAGAO DO CONTROLE INTERNO
coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
599 O CONTROLE INTERNO TEM ELABORADO X 14/09/2020
INSTRUGOES NORMATIVAS A FIM DE
REGULAMENTAR PROCEDIMENTOS?
- CONTROLE DE PESSOAL
coOD. ITEM SIM (NAO| DATA OBS.
600 A DESPESA COM PESSOAL ESTA DENTRO X 14/09/2020

DO LIMITE PRUDENCIAL DE 51,3%
DEFINIDOS PELA LRF?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIAC[\O
Controle Interno

- CONTROLES FINANCEIROS

cOD. |ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
625 O CADASTRO FISCAL MOBILIARIO E X 14/09/2020
IMOBILIARIO ESTA ORGANIZADO E
ATUALIZADO?
626 A PLANTA GENERICA DE VALORES ESTA X 14/09/2020
ATUALIZADA?
627 OS SETORES DE CONTABILIDADE, X 14/09/2020
TESOURARIA, ARRECADAGAO E N
FISCALIZAGAO ESTAO COM SUAS FUNGOES
SEGREGADAS?
- CONTROLE DE ALMOXARIFADO
coD. ITEM SIM |[NAO|DATA OBS.
605 E REALIZADA EMISSAO DE DOCUMENTO DE | X 14/09/2020
REQUISAO DE SAIDA ?
606 EXISTE CONFERENCIA DA VALIDADE DOS X 14/09/2020
PRODUTOS ESTOCADOS NO
ALMOXARIFADO?
667 HA DEFINICAO DE ESTOQUES MINIMOS 14/09/2020
668 OS INVENTARIOS TEM SIDO 14/09/2020
PERIODICAMENTE REALIZADOS ?
- ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS
CcoOD. ITEM SIM |[NAO|DATA OBS.
612 O SETOR FINANCEIRO RESPEITA UMA X 14/09/2020

ORDEM CRONOLOGICA REFERENTE AO
PAGAMENTO DE FORNECEDORES?
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TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- TERCEIRO SETOR
coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
644 O ERARIO FAZ A VERIFICAGAO SE ESTA X | 14/09/2020
SUBVENCIONANDO ENTIDADES IMPEDIDAS
PELO TRIBUNAL DE CONTAS?
645 AS TRANSFERENCIAS SUJEITARAM-SE A0S | X 14/09/2020

CRITERIOS ESTABELECIDOS NA LEI DE
DIRETRIZES ORGAMENTARIAS - LDO?

646 AS ENTIDADES SUBVENCIONADAS ESTAO X 14/09/2020
CUMPRINDO AS METAS FISICAS DO
CONVENIO?

647 AS CONTAS DOS CONVENIOS ESTAO SENDO | X 14/09/2020
REGULARMENTE PRESTADAS?

648 AS DESPESAS RESPEITAM OS OBJETIVOS X 14/09/2020

PACTUADOS NOS CONVENIOS?

- PROCESSO LICITATORIO
coD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
649 OS EDITAIS ESTAO CONFORME A SUMULA 30 | X 14/09/2020
DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SAO PAULO?
650 O OBJETO DA LICITAGAO FOI BEM DEFINIDO? | X 14/09/2020
651 OS CONVITES TEM SIDO ENVIADOS PARA X 14/09/2020
FORNECEDORES DIFERENTES?
652 OS EDITAIS DE LICITACAO TEM OBEDECIDOS | X 14/09/2020
OS LIMITES DE VALORES ESTABELECIDOS
NA LEI 8/6667
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- PROCESSO LEGISLATIVO
cOD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
653 OS AGENTES POLITICOS ESTAO OBEDECDO | X 14/09/2020
O ART 68 DA LEI 4320/64 E NAO RETIRANDO
EM SEU PROPRIO NOME FUNDOS DE
ADIANTAMENTOS?
654 OS GASTOS DA CAMARA SAO REALIZADOS | X 14/09/2020
DE FORMA CENTRALIZADA ,EVITANDO AS
CHAMADAS VERBAS DE GABINETE E
AJUDAS DE CUSTO?
655 O ATO QUE FIXOU O O SUBSIDIO DOS X 14/09/2020
VEREADORES ACONTECEU ANTES DO
PLEITO ELEITORAL?
- REGIME PREVIDENCIARIO
coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
666 EXISTE CONTA ESPECIFICA PARA O FUNDO X | 14/09/2020
PREVIDENCIARIO, DISTINTA DA CONTA DA
CONTA GERAL DO MUNICIPIO?
659 O REGIME PREVIDENCIARIO FOI CRIADO X 14/09/2020
POR LEI DE INICIATIVA DO PODER
EXECUTIVO?
664 HA REGISTRO CONTABIL INDIVIDUALIZADO X 14/09/2020
DAS CONTRIBUICOES DOS SERVIDORES E
DOS ENTES PATROCINADORES?
665 OS BENEFICIOS CONCEDIDOS NAO DIFEREM | X 14/09/2020
DOS PREVISTOS NO REGIME GERAL DA
PREVIDENCIA SOCIAL?
- DIARIAS E ADIANTAMENTOS
coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
611 AS DESPESAS PAGAS ATRAVES DE X 14/09/2020

ADIANTAMENTOS CONCEDIDAS A
SERVIDORES MUNICIPAIS, SAO AS
DEFINIDAS _

EM LEI MUNICIPAL E ESTAO DE ACORDO
COM O ART. 68 DA LEI N° 4.320/647
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- ENCARGOS E OBRIGAGOES
CcOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
591 O MUNICIPIO TEM FEITO O CORRETO X 14/09/2020
REPASSE DOS ENCARGOS SOCIAIS?
592 O MUNICIPIO TEM REALIZADO X 14/09/2020
CORRETAMENTE OS PAGAMENTOS DE
PRECATORIOS ?
- PRESTAGAO DE CONTAS
cOD. ITEM SIM |NAO|DATA OBS.
593 O MUNICIPIO TEM ENVIADO OS ARQUIVOS X 14/09/2020
ELETRONICOS EXIGIDOS PELO AUDESP
DENTRO DO PRAZO DE ACORDO COM O
CALENDARIO DE OBRIGAGOES?
594 O MUNICIPIO TEM APLICADO X 14/09/2020
CORRETAMENTE OS RECURSOS DE MULTA
DE TRANSITO QUE DEVEM
OBRIGATORIAMENTE SER APLICADOS EM
DESPESAS COM SINALIZACAO, EDUCACAO
DE TRANSITO POLICIAMENTO ENGENHARIA
DE TRAFEGO?
- CONTROLE PATRIMONIAL
CcOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
595 O MUNICIPIO REALIZOU LEVANTAMENTO X 14/09/2020
GERAL DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS NOS
TERMOS DA LEI FEDERAL 4320/647
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