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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Obras e Engenharia

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

cOD.

ITEM SIM |[NAO|DATA

OBS.

44

Sao feitos os registros das obras/servigos de
engenharia executados efou em execugado no

municipio, de acordo com as regras constantes

de Resolugao do TCM que trata do Sistema ><
SICONV?

- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

CcOD.

ITEM SIM |NAO| DATA

OBS.

299

Na entrega de cargo pelo sucedido a seu
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - relatério descriminando
todos os contratos referentes a obras e/ou
servigos, formalizados, em base de execugédo ou
nao, com informacdes dos pagamentos
efetuados, e fases de execugdo das mesmas,
descriminando, se for o caso o que esta pendente
de execugdo e pagamento?

331

Quanto a execugao de obras publicas, & exigida a

respectivo recolhimento consignando aquela
matricula?

332

Nas contratagdes de servigos de engenharia, para
a execugao de obras publicas, na conclusdo das
mesmas, sao emitidos termos de recebimento
provisorio e o termo de recebimento definitivo?

matricula das mesmas junto ao inss, e € exigido o ><




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEIGAO
RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO
CNPJ: 44.751.725/0001-97 AGOSTO/2020

Relatorio para preenchimento Page 2 of 4

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAC}AO
Obras e Engenharia

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

CcOD. ITEM NAO| DATA OBS.

559 O setor mantém controles de obras com emissao
dos termos de recebimento provisério e definitivo
das obras? (art. 73 e 74 da Lei n° 8.666/93).

560 Ha fiscalizagéo e controle na realizagdo de obras
por particulares?

561 O setor se empenha no ordenamento de seu
territdrio através do planejamento e controle do
uso, parcelamento e ocupagao do solo urbano e
da autorizacgao e fiscaliza as obras particulares,
sinaliza as vias publicas, acompanha o processo
de concesséo de licengas para localizagao,
instalagao e funcionamento de estabelecimentos
industriais, comerciais e de servigos?

565 Antes do inicio das obras publicas, é
providenciado o registro e recolhimento da ART
com informagdes dos responsaveis técnicos?

566 O setor emite planilha de medigao, e laudos
técnicos, objetivando a liberagdo de pagamento
contra a conclusdo de etapas, sendo os mesmos
caracterizados de forma precisa e completa aos
estagios de construgdo, correspondentes a cada
evento definido no edital e no instrumento
contratual?

> x| X XX

568 O referido setor analisa e manifesta-se a respeito
de aprovagao ou rejeicéo (se for o caso) de
edificagdes no municipio?

.

569 O setor executa e controla as atividades de
elaboracdo de projetos arquiteténico,
hidro-sanitarios, elétricos, estruturas, viarios,
saneamento, rodovidrios e outros necessarios a
execugao de obras e servigos publicos?

570 O setor tem levantado e mantido atualizados os
dados, objetivando a composigao de pregos e a
quantificagdo orgamentaria de projetos, obras e
outros empreendimentos correlatos aos servigos
de engenharia?

571 O setor fiscaliza ou promove a fiscalizagao, da
execugao de obras publicas, e contratos
celebrados para a realizagdo das mesmas?

=<, | = | P
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Obras e Engenharia
- AGAO GOVERNAMENTAL
COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
567 O setor tem planejado, organizado, dirigido e

controlado as atividades relativas a estudos e
pesquisas, necessarios ao acompanhamento do
plano diretor do municipio, compreendendo sua
sede, distritos e vilas?

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

cOD. ITEM SIM |NAQO| DATA OBS.

709 e feito fiscalizagdo das construgdes residenciais
periodicamente levando-se em consideragao os X

projetos apresentados pelo proprietario do
imovel?

UKM
;
’
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46 As obras/servigos de engenharia executadas ou

sua documentacao arquivada em pastas

em execugao estdo devidamente identificadas e a

especiais?

47 Existem projetos basico e executivo de todas as
obras?

48 As obras/servigos de engenharia foram

precedidos de procedimento licitatério?

49 Foram elaborados orgamentos detalhados em
planilhas que expressam a composigdo de todos

os itens e pregos unitarios?

51 Sao providenciadas fotografias da situagédo
pre-existente, no caso das reformas?

53 E expedida ordem de inicio dos servigos quando

da contrataga@o de obras e servigos de
engenharia?

54 Os pagamentos das obras/servigos de engenharia

sao efetuados com base nos boletins de
medigbes?

57 As obras sdo recebidas mediante termos
provisorios ou definitivos?

58 Sao solicitadas e analisadas outras informagdes

consideradas necessarias para a perfeita

caracterizagao dos servigos a serem executados?

Data da Impressao: 09/09/2020
Prazo para a Entrega: 15/09/2020
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MARGELA FERNANDA BENEDITO
OR DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA E PRO.

Marcela Fernanda Benedito

Diretora de Engenharia e Projetos
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Imprensa

- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

coD,

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

140

O setor mantém um sistema de arquivamento dos
elementos usados para a confecgdo do material
informativo, tanto divulgado como recebido?

141

O setor esté atuando no sentido de que exista
perfeito relacionamento entre os dérgdos da
administragao, tanto interna como externamente,
com os meios de comunicagao social, e a partir
dai, com a opinido publica, visando a promogéao
do municipio?

142

O setor de imprensa mantém um sistema interno
para recolhimento de matéria informativa?

143

Estao sendo adequadamente elaborados boletins,
programas e notas para a imprensa (radio, jornal
ou televisdo)?

144

O setor de imprensa vem planejando e
executando campanhas institucionais ou de
interesse publico no ambito da administragao
municipal?

146

S&o elaborados materiais jornalisticos para a
difusdo de atos da administragdo municipal, de
acordo com a especialidade de cada veiculo de
comunicagao social, seja radio, jornal, televisdo
ou revistas especializadas?

148

O setor possui em arquivos, cépia do material

impresso, em se tratando de publicidade escrita, e |-

gravacao da matéria veiculada, quando se trata
de publicidade radiofénica ou televisiva?

o

o CO

Data da Impressao: 09/09/2020
Prazo para a Entrega: 15/09/2020
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Assisténcia Social
- AGAO GOVERNAMENTAL
CcOD. ITEM SIM |[NAO|DATA OBS.
545 Nas concessdes de auxilios a necessitados, é

considerado a renda familiar, idade, estado de
saude, estado civil, nimero de filhos e
acompanhamento dos servigos de assisténcia
social de modo a restringir o beneficio aos que se
encontram realmente necessitados?

546 Existe laudos, de estudos sécios econdmico para
auxilios a pessoas carentes do municipio, se
existente baseiam-se no mesmo?

547 O setor presta assessoramento efetivo junto aos
conselhos comunitarios habitacionais dos bairros,
clubes de mées, grupo de jovens, grupo de
idosos, deficientes fisicos e demais organizagdes
comunitarias existentes nos conjuntos, visando a
integragao comunitaria?

548 O setor promove 0 mapeamento e o
cadastramento técnico das areas utilizadas pela
populagao carente, transformadas em favelas
recenseando seus moradores e detalhamento
individualmente casos e situagdes especificas?

549 O setor tem selecionado com base nas
informacgdes cadastrais, os casos prioritarios de
atendimento, desde que atendidos os requisitos
basicos estabelecidos?

550 O referido setor promove e incentiva a
participagao efetiva das comunidades nos
projetos desenvolvidos pelo mesmo setor?

/\.
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Compras
- DESPESA
coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
289 S&o publicadas, mensalmente em 6rgdo de X 09/09/2020

divulgagao ou em quadro de aviso de amplo
acesso publico, a relagdo de todas as compras
feitas pela administragdo direta ou indireta,
conforme art. 16 da Lei n° 8.666/937

290 As compras sao feitas com sua devida e X 09/09/2020
adequada caracteristica dos objetos e indicagéo
dos recursos orgamentarios para seu
pagamento? (art.14, da Lei n° 8.666/93)

291 As notas fiscais, para fins de comprovagao de X 09/09/2020
despesas publicas, indicam: | - data de emisséo,
nome e enderego da reparticio destinada; Il - a
descriminagao precisa do objeto da despesa,
quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitem sua perfeita
identificagdo; lll - os valores, unitérios e total, das
mercadorias e o valor total da operagdo?

292 Os documentos comprobatérios de despesas, X 09/09/2020
estdo preenchidos com clareza e sem rasuras
que possam comprometer a sua credibilidade?

293 As notas fiscais relativas a conserto de veiculos, X 09/09/2020
possuem a identificagdo do nimero da placae a
quilometragem registrada do hodometro?

294 O setor de compras, previamente verifica a X 09/09/2020
existéncia de créditos ou recursos orgamentarios
para a realizagdo de despesas? (art. 167, inciso Il
da Constituigao Federal).

295 Os comprovantes das despesas realizadas so X 09/09/2020
identificados com carimbo ou declaragéo do
recebimento do material e/ou do servigo
executado, com identificagdo do responsével pelo
recebimento?

296 Nas compras de bens, mercadorias e servigos X 09/09/2020
efetuados pela administragdo é feita a verificagéo
da situagdo do fornecedor perante a fazenda
municipal e com as obrigagdes previdenciarias e
sociais?
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ELIANA'MARIA PIVA AMADIO
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Patriménio
- BENS PATRIMONIAIS
cOD. | ITEM SIM |NAO| DATA 0BS.
349 Existe normatizagdo sobre o que & considerado X | 09/09/2020 | A matéria encontra-se
bem para fins de incorporagéo patrimonial? em fase de
nopriatizagao.
- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
369 Os valores de bens médveis e imoveis, quandona | X 09/09/2020
realizagao da despesa, estdo sendo registrados
no sistema patrimonial, atendendo os principios
contabeis?

Eliana Mara Piva Amadio
Chefe segao Material e Patriménio
RG 15.648.783
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PADRAO DO SISTEMA
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Patrimonio

- BENS PATRIMONIAIS

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

337

O setor de patrimdnio, vem providenciando
regularmente os registros legais do tombamento
de bens moveis e imoveis, considerados de
interesse artistico, cultural ou de valor histérico
para o municipio?

09/09/2020

338

O setor vem promovendo os atos necessarios &
escrituragdo e registro dos bens iméveis?

09/09/2020

339

O setor de patriménio, vem promovendo o
recebimento, tombamento, identificagao,
cadastro, avaliagdo, reavaliagdo, incorporagéo e
baixa de bens patrimoniais?

09/09/2020

340

O setor de patrim6nio e almoxarifado vem
elaborando laudos de avaliagéo dos bens e
materiais inserviveis, promovendo a devida
alienagéo, na forma da lei?

09/09/2020

341

Os bens do municipio estdo todos etiquetados ou
marcados com o numero de tombamento?

09/09/2020

342

S&o efetuados anualmente levantamentos fisicos
de localizagdo dos bens para verificagdo da
confiabilidade das informagbes?

09/09/2020

343

O setor possui registros dos bens permanentes
com indicagéo dos elementos necessarios para a
perfeita caracterizagdo de cada um dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administragéo de
acordo com o art. 94 da Lei n® 4.320/647?

09/09/2020

344

O setor tem levantado os bens mdveis e imdveis,
tendo por base o inventario analitico, com a
descrigo fisica / financeira do bem, para fazer-se
a conferéncia com a escrituragdo contabil? (art.
96 da Lei 4.320/64)

09/09/2020

345

Os relatorios dos bens patrimoniais contém as
assinaturas dos responsaveis pela guarda de tais
bens?

09/09/2020

346

O municipio possui elenco de contas, das
incorporagdes patrimoniais, registrando a
natureza do bem, grupo, classe, identificador
individual, os bens em situagdo pendente, os
bens cedidos e os bens em manutengdo?

09/09/2020

347

O municipio possui servidor(es) responsavel(eis)
pelo patrimonio da prefeitura municipal?

09/09/2020

348

Todos os bens sao identificados em local de facil
visualizagdo?

09/09/2020
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Patrimodnio
- BENS PATRIMONIAIS
CcOD. |ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
350 Todos os servidores sdo instruidos sobre X 09/09/2020

procedimentos bésicos, de controle dos bens
patrimoniais, e os setores dispéem orientagbes de
formularios de transferéncias de bens
patrimoniais?

351 O sistema de patrimdnio permite o cadastro com X 09/09/2020
a descrigdo completa do bem; (nota fiscal,
empenho, caracteristicas, localizagao,
reavaliagdes, reformas, etc)?

352 Os bens sio classificados, quanto o seu estado X 09/09/2020
de conservagdo como 6timo, bom, razoavel ou
inservivel como: ocioso, recuperavel,
antiecondmico, irrecuperavel?

353 Existe documentagdo de todos os bens méveise | X 09/09/2020
imoveis cedidos ao municipio?

354 Os bens inserviveis sdo recolhidos ao X 09/09/2020
almoxarifado, e todas as baixas sédo informadas
ao setor de contabilidade?

355 As transferéncias de bens de um setor para outro | X 09/09/2020
s&o autorizadas pelo responsavel pelo patrimonio
da prefeitura municipal?

356 O cadastro dos bens, possui as informagdes X 09/09/2020
necessarias, a identificagcdo do bem desde sua
origem até o destino final?

357 Todos os bens méveis e imoveis, doados, X 09/09/2020
cedidos ou alienados sdo legalmente autorizados,
contabilizados e baixados do patrimdnio?

358 Quanto aos bens permutados sdo autorizados por | X 09/09/2020
lei especifica?
360 No recebimento de bens méveis e imdveis X 09/09/2020

doados por ente da federagao, associagdes civis,
assistenciais ou mesmo pessoas fisicas ou
juridicas, é realizada mediante autorizacdo
legislativa, em atengdo ao principio da legalidade?
(art. 37 da Constituigdo Federal de 1988).

361 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 09/09/2020
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - livros préprios
(informatizados), registrando o inventério
atualizado dos bens patrimoniais existentes?
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Compras
- DESPESA
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74 As descrigdes e especificagdes sdo langadas, de | X 09/09/2020
forma clara e detalhada, nas Notas de Empenho,
Notas Fiscais, Recibos, cotagdes de pregos, nos
casos de aquisigcbes por dispensa de licitagao, e
outros documentos similares?
77 Na aquisi¢do do bem ou servico € analisada a X 09/09/2020
caracterizagao do interesse publico?

ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE DE COMPRAS

Eliana Mana Piva Amadio
Chefe segao Material e Patriménio
RG 15.648.763
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21 Sao realizados inventérios fisicos periodicos dos X 09/09/2020

bens patrimoniais em periodos n&o superiores a
(01) um ano?

22 Os bens de natureza permanente receberam X 09/09/2020
numeros seqlienciais de registro patrimonial para
identificagao e inventario, por ocasido da
aquisi¢ao ou da incorporagao ao patrimonio?

23 A numeragéo foi efetuada mediante gravagéo, X 09/09/2020
fixaga@o de plaqueta ou etiqueta apropriada e
carimbo, no caso de material bibliografico?

24 Os bens estao registrados em fichas ou livros de X 09/09/2020
inventario, dos quais constem data de aquisigao,
incorporagdo ou baixa, descrigdo do bem,
quantidade, valor, nimero do processo e
identificagdo do responsavel por sua guarda e

conservagio?

25 Existem arquivos de notas fiscais para bens X 09/09/2020
moveis?

26 Existem termos de responsabilidades sobre um X 09/09/2020

bem ou sobre um lote de bens?

ELIANA'MARIA PIVA AMADIO
CHEFE COMPRAS E PATRIMONIO

Eliana Marna Piva Amadio
Chefe segao Material e Patriménio
RG 15.648.763
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PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Deparatamento de Transporte

- VEICULOS E COMBUSTIVEIS

coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

553 Existe um controle que avalia os gastos com
veiculos e maquinas, individualizando por cada
unidade (por veiculo ou maquina)?

555 O referido setor, estabelece um controle de
quilometragem e do consumo de cada unidade
rodoviaria?

556 O setor juntamente com cada operador, apura as

irregularidades de cada unidade rodoviaria,
podendo desta forma estabelecer programas de
manutengdo preventiva?

557 O setor possui um sistema de custos de
manutengao, atualizado, individualizando cada
veiculo e maquina?

558 O setor promove o abastecimento das unidades
rodoviarias do parque rodoviario municipal,
mediante controle detalhado da unidade
rodoviaria e do combustivel aplicado, quando sob
sua guarda e responsabilidade?

e | e | S | | R

- AGAO GOVERNAMENTAL
cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
482 O transporte escolar é autorizado e verificado

mediante: -alvara da prefeitura; -licenciamento
constando veiculo e passageiros; -vistoria
atualizada constando os equipamentos
obrigatérios de seguranga; -faixa horizontal na cor
amarela, com 40cm de largura, 4@ meia altura; e

em toda a extenséo das partes laterais e traseira,

com a inscrigdo escolar em preto; -tacografo,
-lanternas de luz branca, fosca ou amarela na
parte superior dianteira e lanternas de luz
vermelha na extremidade da parte traseira?

483 As lanternas devem estar equipadas com relé,
-cintos de seguranga em numero igual a lotagéo;
o condutor do transporte escolar esta habilitado

na categoria "d", ndo cometeu infragéo grave ou
gravissima, ou ser reincidente em infragbes

médias durante os doze Ultimos meses, possui
carteira de curso especializado para transportes
de escolares, nos termos das Resolugées 789/94
e 55/987
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Esportes
- AGAO GOVERNAMENTAL
COD. |ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
485 O setor vem promovendo competigdes esportivas,
em todas as modalidades, entre bairros e interior, W e
essencialmente os jogos comunitarios, visando a MMD Ron
integragéo e a descoberta de novos valores Lo DA
locais? ngyﬁr; e
486 O setor tem organizado e estimulado as Varndo w0 paompo
competicdes desportivas entre as entidades 9 ,.,._o‘h O
organizadas no municipio? | ogﬂ —
~ A

Rl

Data da Impresséo: 04/09/2020 TUNES
Prazo para a Entrega: 15/09/2020 IRETOR DE ESPORTES
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Turismo e Lazer
- AGAO GOVERNAMENTAL
CcOD. ITEM SIM [NAO|DATA OBS.
496 O setor promove e incentiva o turismo, como fator

de desenvolvimento social e econémico?

497 O setor realiza eventos tradicionais e
caracteristicos, efetuados regularmente,
questionando a sua inclus&o no calendario de
eventos elaborado pelo érgéo estadual de
turismo? /

498 Existe alguma articulagéo com entidades publicas
e privadas, bem como com os demais orgéos da
administragdo municipal, para viabilizar o
desenvolvimento harmonioso do setor turistico no
municipio como fator de desenvolvimento
econdémico?

499 O setor tem elaborado projetos, objetivando
obtencao de verbas, ou convénios, para aplicagéo
no "setor" turistico do municipio?

500 Os eventos promovidos com custos diretos para o
municipio, sdo previstos antecipadamente,
juntamente com a contadoria geral do municipio
no PPA e LDO?

501 O setor promove, articuladamente com a
assessoria de imprensa, campanhas de
divulgagao, destacando o municipio como pélo
econdmico regional, e ressaltando a legislagéo
municipal referente & concesséo de incentivos
fiscais e estimulos materiais as empresas que se
instalarem no seu territério?

502 O setor vem apoiando a pequenas e médias
empresas, estimulando as mesmas para que
utilizem, tanto quanto possiveis matérias-primas
locais?

e | P, | 7% | 7| PR, | P 3R

Data da Impresséo: 04/09/2020 - RSON ANTUNES
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEIGAO

Aq% RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO

%ﬁ‘? CNPJ: 44.751.725/0001-97 AGOSTO/2020
: Relatorio para preenchimento Page 1 of 1
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PADRAO DO SISTEMA
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SEGURANGCA TRANSITO DEFESA CIVIL
- BENS PATRIMONIAIS
coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
722 Os veiculos utilizados pelo departamento de f
seguranca e transito possuem relatorios diarios Q(
de controle de combustiveis, pegas e pneus?
- CONTROLE DE PESSOAL
COD. |ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
721 Esta sendo autorizado pelo diretor do
departamento horas extras aos funcionarios da 4
guarda municipal?
- CONTROLES FINANCEIROS
cOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
723 O setor vem promovendo campanhas de p
educacéao para o transito? :X
724 o departamento de transito e seguranga realiza
escalas de trabalho? estdo devidamente D(
assinadas pelo responsavel?

Data da Impress&o: 09/09/2020
Prazo para a Entrega: 15/09/2020

| CLODOALDO MARTINS
TOR DE SEGURANGA TRANSITO MEIO AMBIEI
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PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAQAO
Agricultura
- AGAO GOVERNAMENTAL
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
503 O setor vem planejando, coordenando e dirigindo
a elaboragao do plano diretor rural, visando & ~=

ordenacao do crescimento da zona rural?

504

O setor vem promovendo agdes de apoio a
eletrificag@o e telefonia, articuladamente com os
orgdos governamentais, estaduais e federais?

505

Existe um controle de cobranca de horas
maquinas, delimitando as mesmas, podendo
desta forma atender todos os produtores
solicitantes dos servigos?

509

Os programas da secretaria municipal da
agricultura, atribuidos aos agricultores do
municipio, ttm o acompanhamento e instrugdes
tecnicas dos profissionais da area?

Data da Impressao: 09/09/2020
Prazo para a Entrega: 15/09/2020

——

 CLODOALDO MARTINS

JIRETOR DE A

ICULTURA E MEIO AMBIENTE
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Meio Ambiente

- DESPESA
COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
725 e realizado fiscalizagdo municipal afim de prevenir

invasao bem como desmatamento em areas de jL

preservagao ambiental?
- ACAO GOVERNAMENTAL
coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
727 Para a protegdo da represa esta sendo proibido a

descarga de esgotos sem tratamento, tanto do

setor publico, quanto privado, na represa e seus X

mananciais?
- INFORMAGOES E DIVULGAGAO
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
726 Esta sendo concedido licenga para exploragao de ‘5(

portos de areia ou pedreiras? '

Data da Impressao: 09/09/2020
Prazo para a Entrega: 15/09/2020

CLQDO@ALDO MARTINS

DIRETOR DE TURISMO E MEIO AMBIENTE
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Almoxarifado

- VEICULOS E COMBUSTIVEIS

cOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

35 Existem fichas de registros de veiculos contendo | X 14/09/2020
informagdes sobre marca, cor, ano de fabricagéo,
tipo, nimero da nota fiscal, modelo, numero do
motor e do chassi, placa e numero de registro no
Detran?

36 O abastecimento de veiculos e equipamentos & X 14/09/2020
feito através de autorizagdes devidamente
regulamentadas?

37 O controle de quilometragem e abastecimento é X 14/09/2020
feito através de mapas de controle?

38 Existem mapas de controle do desempenho dos X 14/09/2020
veiculos para a promogao de revisdes e/ou
manutengdes?

39 Existe controle sobre reposigdes de pegas em X 14/09/2020

veiculos, incluindo-se pneus?

- BENS EM ALMOXARIFADO

CcOD. ITEM SIM [NAO| DATA 0OBS.

703 O almoxarifado possui o cadastro de todos os X 14/09/2020
veiculos da frota municipal?

705 Os balancetes mensais s&o assinados pelo diretor | X 14/09/2020
de departamento de transporte?

- VEICULOS E COMBUSTIVEIS

cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

704 Todas as requisi¢des de abastecimento de X 14/09/2020
veiculos municipais sdo de conhecimento do
diretor de transporte e servigos publicos?

706 O setor possui pegas para veiculos em estoque? X 14/09/2020

; Y. 7 //,/

bt s o . ~
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PautS Roberto Béntempelli
CHEFE DO ALMOXARIFADO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Almoxarifado
- BENS EM ALMOXARIFADO
cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
27 Existem arquivos de registro de materiais e bens | X 14/09/2020

que, processados em fichas ou magneticamente,
contendo a data de entrada e saida do material,
sua especificagdo, sua quantidade e custo e sua
destinagdo, com base nas requisicbes de

materiais?

28 E utilizado documento padr&o para a requisig&o X 14/09/2020
de material?

29 Existem normas definindo quais os responsaveis | X 14/09/2020

pelas assinaturas das requisigées de material?

30 Os niveis de estoque sé&o controlados e X 14/09/2020
atualizados sistematicamente?

32 As condigdes de acondicionamento de bens e X 14/09/2020
materiais, no que concerne a segurancga,
iluminagao, ventilagao, etc., séo adequadas?

33 E feito registro diario das entradas e saidas do X 14/09/2020
almoxarifado bem como confeccionados
balancetes mensais?

34 Existe controle das compras e aquisicbes de bens | X 14/09/2020
e servigos, seja através de boletins de medigéo
de servigos, seja mediante a aferigéo da
quantidade e qualidade do bem entregue?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAC.I\O
Almoxarifado
- BENS EM ALMOXARIFADO
cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
359 O setor mantém controle adequado do consumo X 14/09/2020
de combustiveis e lubrificantes?

- PLANEJAMENTO URBANO

coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

710 Ocorrem requisi¢cdes de materiais, bem como X 14/09/2020
remanejamento dos excedentes de ou para
outras obras?

Paulo Roberto Bonteﬁipelli
CHEFE DO ALMOXARIFADO



