Prefeitura Municipél de Santa Cruz da Conceigdo

ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N°2.614 de 17 de janeiro de 2024

”Dispée sobre mnormas de licitacio e contratos
administrativos para a Administragio Piiblica do
Municipio de Santa Cruz da Concei¢io/SP, nos termos
previstos na Lei Federal n° 14.133/2021, bem como
consolida a regulamentagio da matéria em ambito

mumnicipal e da outras providéncias.”

CARLOS EDUARDO ARANHA DE
ALBUQUERQUIE, Prefeito Municipal de Santa Cruz da Conceicao, Estado de Sao

Paulo no uso de suas atribuigdes legais e de estilo:

DECRETA:

TITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES, GOVERNANCA E
PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

CAPITULO I- DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Decreto dispGe sobre normas de licitagdo e contratos administrativos
para a Administracao Publica do Municipio de Santa Cruz da Conceicdo/SP, nos
termos previstos na Lei Federal n° 14.133/2021, bem como consolida a

regulamentacdo da matéria em ambito municipal.
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Paragrafo Unico - Os 6rgaos e entidades contratantes deverdo observar as normas
gerais previstas na legislacdo federal e as normas especificas deste Decreto para a

realizacao de licitacdo e a formalizagdo e execucdo de contratos.

CAPITULO II - DA GOVERNANCA E PLANEJAMENTO DAS
CONTRATACOES

SECAO I - DA GOVERNANCA DAS CONTRATACOES

Art. 2° A Administracao Puablica Municipal, no &mbito de cada um de seus Orgaos
ou entidades, observara as diretrizes estabelecidas pelas normas vigentes, e
implementara os processos e estruturas complementares necessérias para viabilizar
a governanca das contratagdes, nos termos do art. 11, paragrafo tinico, da Lei Federal

n®14.133/2021.

§ 1° Observada a segregéqéo de fungdes, cabe aos 6rgdos e entidades integréntes da
Administracdo Pdblica Municipal distribuir entre suas unidades internas a
competéncia para a pratica dos atos necessdrios para licitar e contratar,
correspondentes a fase preparatéria do certame ou do contrato, tais como pesquisa
de precos, reserva de recursos, elaboracdo de termo de referéncia e do orcamento,

definicao das condi¢des de contratacdo e anélise de riscos, dentre outros.
§ 2° Cabera ao Departamento Juridico expedir regulamento geral sobre governanga.
SECAO IT - DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 3°. A Diretoria de Finangas, em conjunto com as demais Diretorias e unidades

administrativas, devera elaborar o Plano de Contratacdes Anual - PCA, ferramenta
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de incremento e aprimoramento da Administragdo Publica, que seré editado a cada

exercicio financeiro em consondncia com as diretrizes financeiro-orcamentérias.
Art. 4° A elaboragao do Plano de Contratacdes Anual - PCA tem como objetivos:

I - Racionalizar as contratacdes das unidades administrativas, por meio da promogao
de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,

padronizacao de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

II - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos

de governanca existentes;
III - Subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;
[V - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.
Art. 5°. Compete ao Gabinete do Prefeito coordenar o processo de elaboracao do

Plano de Contratacdes Anual - PCA.

Art. 6° O Plano de Contratagdes Anual - PCA sera divulgado no seu sitio eletronico
oficial até o final do més de dezembro de cada ano, para vigéncia no exercicio -
seguinte, podendo ser aditado, a qualquer tempo, mediante decisao justificada da

autoridade competente.

SECAO III - DA DIVULGACAO DOS ATOS
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Art. 7° Sem prejuizo da divulgacao dos atos no Portal Nacional de Contratacoes
Pablicas (PNCP), nos termos do art. 174 da Lei Federal n° 14.133/2021, devera ser
observada a publicidade no Diario Oficial Eletronico do Municipio disponivel na

aba “Diério Oficial”, no portal oficial do Municipio

(www.santacruzdaconceicao.sp.gov.br/site/) e no Sitio Oficial do Municipio de

Santa Cruz da Conceicdo/SP (www.santacruzdaconceicao.sp.gov.br/site/).

CAPITULO III - DAS COMPETENCIAS
SECAO I-DAS AUTORIDADES

Art. 8° No ambito da Administracao Publica direta do Municipio de Santa Cruz da
Conceicdo/SP compete exclusivamente ao Chefe do Poder Executivo, autorizar
licitacBes, contratacdes diretas e a utilizacdo de procedimentos auxiliares nas

licitacOes e contratagdes.

§ 1° Salvo na hip6tese de lei ou regulamento especial prever o contrario, compete,

) gipcia, ao Chefe do Poder Executivo:

I - Homologar licitacdes e adjudicar os objetos respectivos;

I - Aprovar minutas de editais e determinar sua publicacdo, apés competente

parecer juridico;

IIT - Designar o agente de contratacao, o pregoeiro ou a comissdo de contratacio;

o~

IV - Designar equipe de apoio;
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V - Anular, revogar licitagdes, declara-las desertas e/ ou prejudicadas;

VI - Aplicar penalidades a licitantes e a contratados, apés apuracdo e relatorio

conclusivo da comissdo de penalidades;

VII - Responder a impugnagdes ao edital com o auxilio do agente de contratagdo, do

pregoeiro, da comissao e do juridico, e decidir sobre os recursos administrativos;
VII - Decidir sobre a realizagdao de licitagio na forma presencial e sobre a
antecipacdo da fase de habilitacio prevista no art. 17, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021;

IX - Assinar e extinguir contratos, por qualquer meio juridicamente admitido;

X - Autorizar liberacdo e substituicdo de ga.rantias contratuais;

XI - Autorizar devolugdo ou substitui¢do de garantia para participar de licitagao;
XII - Autorizar alte;-;éés Cogg;ﬁais; -
XIII - Autorizar repactuacdes contratuais;
XIV - Emitir declaragGes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relacao a

execucao dos servigos e aquisicdes contratados, depois de ouvido o gestor e o fiscal

do contrato, naquilo que couber.
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§ 2° E dever da administracao ptblica promover periodicamente a capacitacao dos
agentes de contratagdo, pregoeiros, membros das comissdes de contratacio, e das
equipes de apoio, bem como de todos os demais agentes publicos essenciais a

execucao do processo de licitacdo e contratacao.
SECAO I1 - DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 9° O agente de contratacdo serd designado pela autoridade competente
indicada no art. 8° deste Decreto, sendo preferencialmente escolhido entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da

Administracao Pablica, nos termos do art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2021, para:

I - Acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitagdo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calendério de contratacio seja cumprido na data
prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacdo, em especial na

confeccao das seguintes etapas:

a) Estudos técnicos preliminares;

b) Antep.r-c;je-to, tefl%;;) de referéncia ou projeto basico;
c) Pesquisa de pregos; e

d) Minuta do edital e do instrumento do contrato.

II - Tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitagdo, impulsionando o

procedimento, inclusive demandando as 4areas internas das unidades

administrativas, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario; |
A
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III - Analisar a minuta de edital, propondo as alteracdes e correcdes necessarias,

sempre com a assessoria e apreciacao do corpo juridico;

IV - Promover a divulgacdo do edital, ap6s aprovagdo pelos orgaos de
assessoramento juridico, quando necessario, e autorizacio da autoridade

competente;

V - Responder os pedidos de esclarecimentos e auxiliar a autoridade competente na

resposta a impugnacdes apresentadas contra o edital;

VI - Determinar a abertura da sessao publica e promover seu adiamento, suspensao

ou reativacdo, quando necessario, conforme decisdo da autoridade competente;

VII - Analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisitos

previstos no edital;

VIII - Promover o desempate das propostas, quando o sistema eletrdnico de licitacdo
_ndooprevirautomaticamente; =~ 000
IX - Processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitacdo e com o

sistema utilizado;

X - Promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as microempresas, empresas

de pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;

XI - Negociar, quando necessario, o valor do menor preco obtido ou condicdes mais

vantajosas para a Administracao; \\'
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XII - Decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do preco;

XIII - Promover a habilitagao;

XIV - Recepcionar, analisar e se manifestar com relagdo aos recursos interpostos
contra seus atos, encaminhando-os a autoridade competente, caso ndo reforme a

decisdo recorrida;

XV - Elaborar ata da sessdo publica, que conterd, sem prejuizo de outros elementos,

0 registro:

a) Dos participantes do procedimento licitatorio;

b) Das pr_opostas classificadas e desclassificadas;

¢) Das propostas e lances e da classificacdo final das propostas;

d) Do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas, empresas de

pequeno porte e cooperativas;
e) Da negociacdo do prego, quando necessario;
f) Da aceitabilidade do menor preco;

g) Da analise dos documentos de habilitagao;
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h) Do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas, empresas de

pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;
i) Dos recursos apresentados e respectivo encaminhamento.

XVI - Propor a autoridade competente a homologagao, a adjudicagdo do objeto ao
licitante vencedor, a revogacdo ou a anulacdo do processo licitatério, bem como a

declaracdo de licitagdao deserta ou prejudicada.

XVII - Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do

certame até a homologacao;

XVIII - Processar e assegurar o regular processamento das contratacdes diretas por

dispensa e inexigibilidade de licitacao;

XIX - Receber, examinar e julgar documentos relativos procedimentos auxiliares,

nos termos do art. 78 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 17O agente de contratacao serd auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art.
13 deste Decreto, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo

quando induzido a erro pela atuacdo da equipe.
§ 2° O agente de contratacdo podera solicitar manifestagdo técnica dos 6rgdos de

assessoramento juridico, do controle interno ou de outros setores do 6rgédo ou da

entidade, a fim de subsidiar sua decisdo.

SECAO III - DO PREGOEIRO AN
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Art. 10 Em licitacdo na modalidade do pregdo, o agente de contratacdo a que alude
o art. 9° deste Decreto, responséavel pela conducido do certame, sera designado

pregoeiro.
SECAO IV - DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art.11 A comissdo de contratagdo, composta por membros designados em carater
permanente ou especial, pela autoridade competente indicada no art. 8° deste
Decreto, serd necessariamente escolhida com a obediéncia aos requisitos do art. 7°
da Lei Federal n”14.133/2021, e sera composta por um conjunto de agentes ptblicos,
tendo como funcgdo receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacdes e

aos procedimentos auxiliares.
Art. 12 Caberd a comissdo de contratacdo, entre outras:
I - Substituir o agente de contratagdo, quando a licitagio envolver a contratacio de

bens ou servicos especiais, sempre que assim determinar a autoridade competente

indicada no art. 8° deste Decreto;

II - Conduzir a licitagio na modalidade didlogo competitivo;

IIT - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei Federal n° 14.133/2021, sempre que assim determinar a

autoridade competente indicada no art. 8° deste Decreto.

§ 1° Os membros da comissdo de contratagdo de que trata este artigo responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comissio, ressalvado o membro|
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que expressar posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata

lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

§ 2° A comissao de contratacdo poderad solicitar manifestacao técnica dos 6rgaos de
assessoramento juridico, do controle interno ou de outros setores do 6rgao ou da

entidade, a fim de subsidiar sua decisdo.
SE(;AO V - DA EQUIPE DE APOIO

Art.13 A equipe de apoio aos agentes de contratagdo, pregoeiro e comissdo de
contratacao, composta por membros designados em carater permanente ou especial,
pela autoridade competente indicada no art. 8° deste Decreto, sera necessariamente
escolhida com a obediéncia aos requisitos do art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2021, e
sera integrada por um conjunto de agentes publicos capacitados, tendo como fungao
auxiliar e apoiar os mencionados condutores dos procedimentos licitatérios nas

licitagdes e em procedimentos auxiliares.

Paragrafo Unico - A equipe de apoio podera solicitar manifestacio técnica dos

6rgaos de assessoramento juridico, do controle interno ou de outros setores do 6rgéo

ou da entidade, a fim de subsidiar sua atuacao.

SECAO VI - DA GESTAO DO CONTRATO

Art. 14 Considera-se gestao de contratos, para os fins deste Decreto, o servico geral
administrativo realizado desde a formalizagdo até o término do contrato, por

qualquer das hipéteses previstas em lei e no contrato.
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§ 1° A competéncia para exercer a gestdo do contrato sera sempre do departamento
a qual se vincule o setor requisitante do objeto, exceto no caso especifico do objeto
envolver obras e servicos de engenharia, quando sera sempre do Departamento de

Engenharia, Projetos e Obras.

§ 2° Competiré ao Diretor ao qual se vincule o setor requisitante a indicagdo formal

do gestor do contrato.

§ 3° No caso de haver pluralidade de setores requisitantes, e que ndo sejam
vinculados a um mesmo departamento, caberd a autoridade indicada no art. 8° deste

Decreto a indicacdo do gestor do contrato.

Art. 15 Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa
responsavel pela gestdo de contratos, e pelo gestor de contratos designado

formalmente em cada um dos contratos:

I - Acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantaco,
em se tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de material, no caso de

fornecimento parcelado que culmine em instrumento contratual;
II - Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma
fisico-financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos recursos orcamentarios

destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

IIT - Fazer constar do processo administrativo correspondente as informacoes e 0s

documentos necessérios a formalizacio do contrato, inclusive quando o seu(

\

instrumento for substituido;
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IV - Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente

para, ao final, promover a publicidade desses atos;
V - Expedir a ordem de inicio, no caso de prestacdo de servicos;

VI - Encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e
dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio

da respectiva fiscalizacao;

VII - Verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentacio
necesséria a formalizacdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos

da lei e do contrato;

VIII - Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de

adequado acompanhamento a execugao do ajuste;

IX - Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a
autoridade competente a necessidade de prorrogacéo contratual ou de realizacio de

nova contratacao, conforme o caso;

X - Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacao do valor da garantia
contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessério a sua
substituicdao e/ou reforco ou prorrogagao do prazo de sua vigéncia, quando for o

caso,
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XI - Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos contratos com a
antecedéncia necessaria, levando em conta as informacdes prestadas pela unidade
demandante do servigo e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais
elementos que auxiliem na identificacido da proposta mais vantajosa para a

Administracao;

XII - Verificar se a documentagao necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal
do contrato, estd de acordo com o disposto no contrato e nas normas do
Departamento de Financas que disciplina os procedimentos para a liquidacdo e

pagamento;

XIII - Verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo gestor
ou unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento
de proposta de aplicagao de penalidade, nos termos previstos no instrumento
contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades
responsaveis, os fatos que ensejam a aplica(-;éio de sancOes administrativas em face

da inexecucdo parcial ou total do contrato, observada a legislacao vigente;

XIV - Apurar situacdo de inadimplemento com relacao as obrigacdes trabalhistas, ao

tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acéo judicial,
e adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em

lei e no contrato;
XV - Executar as atividades inerentes a completa gestdao do' contrato firmado,

inclusive no que se refere a manutencdo das condicdes de regularidade fiscal,

previdencidria e trabalhista da contratada, atualizando-as sempre que necessério;
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XVI - Repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do a]uste

para a area responsavel pelo Plano de Contratacdes Anual - PCA;

XVII - Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de

previsao normativa.

Paragrafo Unico - Os responsaveis pela unidade administrativa a que se atribuir a
gestao de contratos, assim como o gestor de contratos designado formalmente no
ajuste, poderao solicitar manifestacao técnica dos 6rgaos de assessoramento juridico,
do controle interno ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar

sua decisao.
SEQAO VII - DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 16 Considera-se fiscalizacdo de contratos, para os fins deste Decreto, a
atribuicdo de verificacdo da con;Formidade dos servicos e obras executados e dos |
materiais entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o exato
cumprimento do contrato, devendo ser exercida por representante da
~Administracdo especialmente designado, permitida a contratacéo de terceiros para

assisti-lo e subsidia-lo com informagdes pertinentes a essa atribuicao.

Art. 17 Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da

Administragao com atribuicdo de fiscal de contrato:

I - Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucio contratual,
informando a unidade responsével pela gestdo de contratos, e ao gestor contratual
designado, aquelas que podem resultar na execucio dos servicos e obras ou na

entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providénci
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necessdrias a regularizacao, por parte da contratada, das faltas ou defeitos

observados;

I - Recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato e das normas do
Departamento de Financas que disciplina os procedimentos péra a liquidacao e
pagamento, conferi-los e encaminha-los a unidade responsavel pela gestao de

contratos, e ao gestor contratual designado;

III - Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das
obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a unidade

responsavel pela gestao de contratos, e ao gestor contratual designado;

IV - Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacao, rescisao
ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que
fiscaliza;

V - Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que
possa sugerir a adogao de tais providéncias;

VI - Propor medidas que visem a melhoria continua da execucio do contrato;

VII - Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de

previsao normativa.
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Art. 18 Compete ainda ao fiscal do contrato o recebimento provisoério do objeto
contfatado, nos termos do art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021, observando o

seguinte:

I - Tratando-se de compras, o recebimento provisério sera feito de forma sumaria,
com verificacio posterior da conformidade do material com as exigéncias

contratuais;

I - Tratando-se de obras e servicos, o recebimento provisério sera feito mediante

aceite de cada medicéo.

Paragrafo Unico - Em se tratando de obras e servicos de engenharia, o recebimento
provisorio sera respaldado pelo correspondente mapa de medicdo, sob a

responsabilidade do Departamento de Engenharia, Projetos e Obras.

Art. 19 O fiscal de contrato e o seu substituto serdo indicados formalmente pela
Diretor da unidade demandante dos servigos, obras ou materiais objeto do contrato

e designados por meio de despacho da autoridade competente indicada no art. 8°

deste Decreto, devendo ser escolhido com a obediéncia aos requisitos do art. 7° da

Lei Federal n® 14.133/2021, e:
I - Possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se possivel;
II - N@o estar respondendo a processo administrativo disciplinar;

[II - Nao possuir em seus registros funcionais punigdes em decorréncia da prética de

~

atos lesivos ao patriménio publico, em qualquer esfera de governo.
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Paragrafo Unico - O Fiscal podera solicitar manifestacdo técnica dos 6rgaos de
assessoramento juridico, do controle interno ou de outros setores do 6rgdo ou da

_entidade, a fim de subsidiar sua atuacao.

Art. 20 A fiscalizagdo do contrato poderd ser compartilhada, quando for o caso,
devendo ser definida, no ato que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto

contratual que sera atribuida a cada um.
TITULO II - DAS LICITACOES
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS DO PROCESSO LICITATORIO

SECAO I- DA REALIZACAO PREFERENCIAL DAS LICITACOES NA
FORMA ELETRONICA

Art. 21 As licitagGes realizadas nos ¢rgaos da Administracao Puablica do Municipio
Santa Cruz da Conceicdo/SP, serdo processadas preferencialmente sob a forma
eletronica admitida a utilizacao da forma presencial, desde que motivada, devendo

a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em dudio e video.

Paragrafo Unico - Faculta-se a realizacio na forma eletrdnica, conforme previsto no

Art. 176, inciso I da Lei 14.133/21.
SECAO II - DA PARTICIPACAO EM CONSORCIO -
Art. 22 Salvo vedacao devidamente justificada da autoridade indicada no art. 8°

o

deste Decreto, expressamente definida no processo licitatorio, pessoa juri
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podera participar de licitacao em consoércio, observadas as normas fixadas no art. 15

da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como aquelas fixadas no edital.

Paragrafo Unico - Desde que haja justificativa técnica aprovada pela autoridade
mencionada no caput deste artigo, o edital de licitacao podera estabelecer limite
méaximo para o niamero de empresas consorciadas.

SECAO III - DA PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

Art. 23 Fica vedada a participacao de cooperativa de médo de obra nas licitagdes e
sua contratacdo, ainda que o objeto licitado ou contratado se enquadre na atividade
direta e especifica para a qual foi constituida, quando o trabalho a ser executado, por
sua natureza, demandar execucao em estado de subordinagio e dependéncia, quer

em relagdo ao fornecedor, quer em relagdo ao municipio.

§ 1° Para os fins do disposto no caput deste artigo, ndo sdo passiveis de execucao por

meio de cooperativas, dentre outros, os seguintes servigos:
I- Limpezgf qs_s_g_io, preser\_fagéo € conservagao;

II - Limpeza hospitalar;

III - Lavanderia, inclusive hospitalar;

IV - Seguranca, vigilancia e portaria;

V - Recepcao;
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VI - Nutricao e alimen#agéo;

VII - Copeiragem;

VIII - Manutencao dg prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalagées;
IX - Manutencao e conservacdo de areas verdes;

X - Assessoria de imprensa e de relagoes publicas;

XI - Transporte interno mediante locagdo de veiculos com condutor.

§ 2° Cabera ao Departamento de Financas, deliberar quanto ao enquadramento de

outros servigos na vedacao deste artigo.
SECAO IV - DA PADRONIZACAO DOS PROCEDIMENTOS

Art. 24 Cabera ao Setor de Compras, Licitacdes e Contratos, com o auxilio da

Procuradoria Juridica do Municipio e do controle interno, disciplinar sobre:

I - Os modelos e padrdes de minutas de editais, de contratos e de atas de registros

de pregos;
II - Os padrdes/minutas do estudo técnico preliminar;

III - Os padroes/minutas dos termos de referéncia de compras e servicos continuos

comuns,;
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IV - As especificagdes técnicas dos servigos continuos com dedicacio exclusiva de
méo de obra ou predominancia de mao de obra, adotando como referéncia os
Estudos Técnicos de Servigos Terceirizados do Governo do Estado de Sao Paulo -
CadTerc ou do Governo Federal, observadas as demais normas municipais de

regéncia.

Paragrafo Unico - Caberd ao Departamento Juridico disciplinar as hipoéteses de
dispensa da anélise juridica de documentos previamente padronizados prevista no
art. 53, §5° da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 25 Caberé ao Departamento de Engenharia, Projetos e Obras:

[ - Instituir o sistema informatizado de acompanhamento de obras;

II - Padronizar tecnicamente a contratacdo de obras e servicos de engenharia, no que

couber, incluindo projeto basico e executivo;

III - Promover a adogdo gradativa de tecnologias e processos integrados que

_ permitam a criagao, a utilizacdo e a atualizacdo de modelos digitais de obras e

servicos de engenharia.

§ 1° A substituicdo de projeto executivo pela especificacdo em termo de referéncia
ou em projeto basico para obras e servigos comuns de engenharia, conforme o art.
18, § 3°, da Lei Federal n° 14.133/2021, ficara condicionada a manifestacio técnica
fundamentada de que inexiste prejuizo para a afericdo dos necessarios padrdes de

desempenho e qualidade.
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§ 2° A édrea técnica devera manifestar-se acerca da caracterizacio de servico
engenharia como comum ou especial, a partir dos critérios definidos no art. 6°, inciso

XXI, da Lei Federal n® 14.133/2021.

SECAO V - DAS AMOSTRAS E PROVAS DE CONCEITO

Art. 26 O edital podera prever, mediante justificativa da autoridade indicada no art.
8° deste Decreto, a realizacdo de analise e avaliacdo de conformidade da proposta,
mediante analise de amostras ou prova de conceito, entre outros testes de interesse
da Administracao, para comprovar a aderéncia as especificacdes definidas no termo

de referéncia ou no projeto basico.

Paragrafo Unico - A exigéncia prevista no caput deste artigo, quando admitida,

limitar-se-a ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar.

Art. 27 Ao prever a analise de amostras, ou prova de conceito, o edital devera conter,

no minimo, os seguintes itens:

[- Prazo adequado para entrega da amostra ou realizacao da prova de conceito pelo

licitante;

I - A possibilidade e a forma de participacdo dos interessados, inclusive dos demais

licitantes, no acompanhamento do procedimento de avaliagao;

III - A indicacdo da comissao de servidores responsavel pela analise, ou a indicacdo

Qw

de quando sera divulgada;
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IV - A forma de divulgacao, a todos os licitantes, do periodo e do local da realizacao

do procedimento de avaliacdo e do resultado de cada avaliagao,

V - O roteiro de avaliacdo, detalhando todas as condicdes em que o procedimento

sera executado, além dos critérios objetivos de avaliacao;

VI - As clausulas que especifiquem a responsabilidade da Administracdo quanto ao
estado em que a amostra sera devolvida e ao prazo para sua retirada apos a

conclusao do procedimento licitatério.

Paragrafo Unico - A analise e avaliacdo de conformidade néo substitui a verificagao
obrigatoria para fins de recebimento do objeto contratado, conforme previsto no art.

140 da Lei Federal n° 14.133/2021.

SECAO VI - DA VEDACAO DE AQUISICAO DE BENS DE CONSUMO DE
LUXO

Art. 28 Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administragao Publica Municipal deverao ser de qualidade comum, ndo superior a
necesséria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao de

artigos de luxo.
§ 1° Para os fins deste Decreto, considera-se bem de consumo de luxo aquele:

[ - Cujo valor é alterado pela sua raridade, exclusividade, imagem, marca,

notoriedade, tradigdo, histéria ou pela qualidade superior; e
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II - Cujas caracteristicas funcionais necessarias ao uso ou consumo no caso concreto
podem ser encontradas em produto de custo menos elevado e de desempenho

similar.

§ 2° Em situagOes excepcionais, nas quais o bem com caracteristicas especificas possa
melhor atender as necessidades da Administragdo e desde que devidamente
demonstrado no estudo técnico preliminar, ndo se configuraréd bem de consumo de

luxo.

8 3° A definicao das situacdes excepcionais previstas no § 2° deste artigo competir,

privativamente, as autoridades previstas no art. 8° deste Decreto.
SECAO VII - DA REALIZACAO DE AUDIENCIA E CONSULTA PUBLICAS

Art. 29 Mediante prévia e fundamentada decisdo da autoridade indicada no art. 8°
deste Decreto, a Adminisfragz’ié Municipal podera convocar, com antecedéncia
minima de 08 (oito) dias tteis, audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma
eletronica, sobre licitagdo que pretenda realizar, com disponibilizacdo prévia de
Informacdes pertinentes, inclusive de estudo técnico preliminar e elementos do

edital de licitacdo, e com possibilidade de manifestacdo de todos os interessados.

§1°A Administracdo também podera submeter, nas mesmas condicdes estabelecidas
no caput deste artigo, a licitacdo a prévia consulta publica, mediante a
disponibilizacao de seus elementos a todos os interessados, que poderdo formular

sugestdes no prazo fixado.

\
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§ 2° Todas as etapas da consulta publica, e da audiéncia publica, compreendendo a
abertura, os esclarecimentos e os subsidios, deverdao ser divulgadas no sitio
eletronico oficial do Municipio até a data da publicacao do edital.

§ 3° O processo de licitacao sera instruido com os documentos que comprovem a

consulta ptblica e, quando couber, a audiéncia publica, e com a conclusio da analise

realizada.

CAPITULO II - DA FASE PREPARATORIA
SECAO I- DA ESTRUTURA DA FASE PREPARATORIA
ik 30 Na fase preparatoria, caracterizada pelo planejamento do process licifatorio;
serdo elaborados todos os documentos necessarios que podem interferir na
contratacdo, que posteriormente irdo basear a instrucdo do procedimento, da
seguinte forma:
I - Formalizacdo da demanda;

IT - Estudo técnico preliminar, quando pertinente;

I1I - Termo de referéncia;
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IV - Anteprojeto, projeto bésico e projeto executivo, quando necessario;
V - Mapa de gerenciamento de riscos, quando couber;

Wis Pesquisa de mercado;

VII - Edital de licitacao;

VIII - Da minuta de termo de contrato, da ata de registro de precos, da autorizacao

de fornecimento, da ordem de execucdo de servicos, ou outro instrumento habil.
SECAO II - DA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Art. 31 O setor requisitante formalizard a demanda por meio de solicitacdo de
compras, servigos ou obras, acompanhada preferencialmente do estudo técnico
preliminar, termo de referéncia ou do projeto basico, projeto executivo, anteprojeto,

mapa de analise de riscos, elaborados na forma prevista neste Decreto.

Art. 32 A demanda formalizada em documento padrdao serd enviada ao
Departamento de Finangas, que diante da estimativa preliminar de pregos apurada
fara a verificacao da disponibilidade or¢amentaria e atendimento dos preceitos da
Lei de Responsabilidade Fiscal e, caso constatada a disponibilidade e observados os

preceitos legais, emitira a respectiva nota de reserva orcamentaria.

Art. 33. O Setor de Compras, Licitacdes e Contratos fara andlise da documentagéo,
assim como a abertura de processo e dara os devidos encaminhamentos de acordo

com a natureza do objeto e/ou o valor estimado da aquisigdo ou contratagao.
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Paragrafo Unico - Quando necessario, encaminhara pedido de esclarecimentos e
informacdes complementares relativos ao objeto das contratacdes aos demandantes,
para, a partir destes, proceder a abertura do processo administrativo.

Art. 34 Apo6s a analise dos documentoé necessarios a abertura do processo
administrativo, serd analisada a pesquisa de pregos nos moldes previstos no art. 23
da Lei Federal n® 14.133/2021, promovendo o enquadramento nas modalidades
licitatorias previstas na legislacio ou verificara as hipoteses de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, dentro dos parametros legais, submetendo a aprovacao

da autoridade indicada no art. 8° deste Decreto.

Art. 35 Quando verificado que o objeto da solicitacdo se enquadra nas modalidades
licitatorias previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 o Setor de Compras, Licitacoes e
Contratos iniciard os procedimentos para elaboracdio da minuta do edital e
respectivos anexos, e minuta do termo de contrato ou ata de registro de precos,

quando for o caso.

Paragrafo Unico - Caso os valores apurados em pesquisa de precos realizada com
base no art. 46 e seguintes deste Decreto sejam superiores do valor da estimativa
preliminar de precos a que alude o art. 32 deste Decreto, o Departamento de
Financas deveré ser consultada para fins de nova verificacdo da disponibilidade
orcamentaria e atendimento dos preceitos da Lei de Responsabilidade Fiscal e, caso
constatada a disponibilidade e observados os preceitos legais, confirmara a nota de

reserva orcamentaria anteriormente emitida.

SECAO III - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR %
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Art. 36 O Estudo Técnico Preliminar constitui na primeira etapa do planejamento da
contratacao, que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugdo ao
problema a ser resolvido e que, na hipétese de conclusdo pela viabilidade da
contratacdo, consiste em base para a elaboragio do anteprojeto, do termo de

referéncia ou do projeto bésico.

Paragrafo Unico - O Estudo Técnico Preliminar devera estar alinhado com o Plano
de Contratagdes Anual e com outros instrumentos de planejamento da

Administrag3o.

Art. 37 O Estudo Técnico Preliminar serd elaborado com a participagao de servidores
da area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da

contratacao.

§ 1% As fungdes de requisitante e de area técnica poderao ser exercidas pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha

conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento
da contratacdo ndo ensejard, obrigatoriamente, a criacio de novas estruturas nas

unidades organizacionais do Municipio.

Art. 38 O documento que materializa o Estudo Técnico Preliminar devera conter os

elementos previstos nos incisos do § 1°, do art. 18, da Lei Federal n° 14.133 /2021.

Paragrafo Unico - Desde que apresentadas as devidas justificativas nos autos, o
Estudo Técnico Preliminar podera ser realizado de forma simplificada, quando tiver

por objeto bens e servicos comuns, hipotese em que contera obrigatoriamente os
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elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e XIII, do § 1°, do art. 18 da Lei Federal

n°14.133/2021.
Art. 39 Durante a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar deverao ser avaliadas:

I - A possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugdo, conservagao e operacao do bem, servico ou
obra, desde que nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a
eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2°, do art. 25 da Lei Federal n°

14.133/2021;

I - A necessidade de ser exigido que o0s servicos de manutencao e assisténcia técnica
sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade
de prestacdo de servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades,

conforme dispde o § 4°, do art. 40 da Lei Federal n° 14.133/2021;

III - As contratagOes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial
‘nas contratagdes de execucdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e

Servicos.

Art. 40 Quando o Estudo Técnico Preliminar demonstrar que a avaliacdo e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos
minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administragdo, deverd ser escolhido o critério de julgamento de técnica e preco,

conforme o disposto no § 1°, do art. 36 da Lei Federal n® 14.133/2021. \

Art. 41 A elaboracao do Estudo Técnico Preliminar:
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I-E facultéda nas hipoteses dos incisos I, II, VII e VIII do arf. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021; e

11 - E dispensada na hipétese do inciso I1I do art. 75 da Lei Federal n° 14.133 /2021, e

nos casos de prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Art. 42 Quando da elaboracao do Estudo Técnico Preliminar para a contratacao de
obras e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para a aferigdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificagdo
do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboracdo de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei

Federal n°14.133/2021.
SECAO IV - DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 43 O termo de referéncia é o documento responsavel por conter os pardmetros
e os dados essenciais para a contratacdo, sendo prévio e necessario nas licitacdes

para contratacdo de bens e servigos.

§ 1° O termo de referéncia devera ser assinado por quem o elaborou e devera conter,

no minimo, as informacdes elencadas no art. 6° inciso XXIII da Lei Federal n°

14.133/2021.

§ 2° No caso de compras, além dos requisitos de que trata o paragrafo anterior, o
termo de referéncia devera contemplar também as informacdes elencadas no art. 40,

§ 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.
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SECAO V - DO ANTEPROJETO, DO PROJETO BASICO E DO PROJETO
EXECUTIVO

Art. 44 O anteprojeto, o projeto basico e o projeto executivo sdo prévios e
obrigatérios nas licitacdes paré contratacdo de obra ou servicos, insuscetiveis da
contratacdo pela modalidade pregdo, devendo ser observado em sua elaboracao, no
minimo, os conceitos e elementos elencados no art. 6°, incisos XXIV, XXV e XXVI,

respectivamente, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico - Quando tratar-se de servicos de engenharia a responsabilidade
por cada um dos projetos de que trata o caput desse artigo serd de profissionais
legalmente habilitadas pelos conselhos profissionais competentes, integrantes ou
ndo do quadro permanente do Municipio, devendo o autor ou autores assinar todas
as pegas que compoem o0s projetos, indicando o niimero da inscri¢do de registro das

anotacOes de responsabilidade técnica.
SECAO VI-DO MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCO
Art. 45 A analise de riscos compreende a descricdo, a analise e o tratamento dos
riscos e das ameacas que possam vir a comprometer o sucesso em todas as fases da

contratacao.

§ 1° A analise de riscos, quando pertinente, serd elaborada pela unidade requisitante

contendo os seguintes itens:

I - A identificacdo dos principais riscos que possam vir a comprometer o sucesso da

contratacdo ou que emergirdo caso a contratacao nao seja realizada; \
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I - A mensuracdo das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais

relacionados a cada risco identificado;

III - A definicdo das acdes previstas para reduzir ou eliminar as chances de

ocorréncia dos eventos relacionados a cada risco;

IV - A definicdo das acdes de contingéncia a serem tomadas caso os eventos

correspondentes aos riscos se concretizem;

V - Definicdo dos responsaveis pelas acdes de prevengao dos riscos e dos

procedimentos de contingéncia.

§ 2° Juntamente com o Estudo Técnico Preliminar, quando pertinente, deve ser
apresentado o mapa da analise de riscos que permeiam todas as etapas da fase de

planejamento da contratagao.
SECAO VII - DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 46 Na pesquisa de mercado para fins de determinagdo do preco estimado para
a aquisicdo de um determinado bem, contratacdao de servico ou execugao de obra,
serdo utilizados os parametros previstos no § 1° e § 2° do art. 23 da Lei Federal n°

14.133/2021.

§ 1° Considera-se prego estimado o valor obtido mediante pesquisa de mercado,

adotando-se os parametros legais, podendo desconsiderar, na sua formacao, os

N

valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.
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§ 2° O preco estimado a que alude o paragrafo anterior, sera considerado o preco
maximo, valor de limite que a administracao se dispde a pagar por determinado

objeto.

Art. 47 A pesquisa de precos devera ser detalhada o suficiente para embasar o
processo licitatério ou pi‘ocedimento de contratacdao direta e garantir a correta
afericdao dos valores de mercado, objetivando transparéncia ao processo e
garantindo o principio da economicidade a Administracdo Puablica, devendo conter,

no minimo as seguintes informacoes:

I - Identificacdo do servidor responséavel pela cotacdo, indicando nome, data e

horério da realizagao da pesquisa;
1T - Caracterizacao e identificacao das fontes consultadas;
III - Série de pregos coletados;

IV - Método matematico aplicado para a defini¢ao do valor estimado; e

V - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracao

de valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel.

Art. 48 No processo licitatério e nas contratacdes diretas, para aquisicao de bens e
contratagao de servicos em geral, o valor estimado seré definido com base no melhor
preco aferido por meio da utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma

combinada ou nao: ~
\
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[ - Composicao de custos unitidrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de pregos em satde
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), quando este

estiver disponivel;

II - Contratacdes similares feitas pela Administracio Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagao

de precos correspondente;

III - Utilizag@o de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou
Federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que

contenham a data e hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 06 (seis)

meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital; -
V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento;
VI - Pesquisa na base de notas de servigos dos cadastros da municipalidade.

§ 1° Considerar-se-a como solicitacao formal de cotacdo, nos termos do inciso IV do

caput deste artigo, aquela efetuada por meio fisico ou digital, inclusive por e-mail,

—~

!

devendo os respectivos documentos serem encartados aos autos.
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§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do

inciso [V do caput deste artigo, devera ser observado:

[ - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do

objeto a ser licitado;
II - Obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) Descricao do objeto, valor unitario e total;

b) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do responsavel legal e do Cadastro

Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
¢) Endereco e telefone de contato; e
d) Data de emissao.

III - Registro, nos autos da contratagao correspondente, da relagao de fornecedores

que foram consultados e nao enviaram propostas como resposta a solicitacdo formal;

IV - Envio do termo de referéncia para melhor dimensionamento da proposta por
parte do fornecedor, com exclusdo dos topicos referentes a justificativa, critério de

escolha do fornecedor, preco e fiscalizacao.

Art. 49 No processo licitatério e nas contratacdes diretas, para contratacio de obras
e servicos de engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabivejs,. sera

definido por meio da utilizagdo de parametros na seguinte ordem:
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I - Composicdo de custos unitérios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigos e
obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e Indices de Constrﬁ(;ﬁo Civil (Sinapi), para as demais obras e servigoé de

engenharia;

II - Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou
Federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que

contenham a data e a hora de acesso;

IIT - Contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,

observado o indice de atualizagao de precos correspondente;

IV - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento
a ser editado pelo Governo Federal;

V - Pesquisa na base de notas de servigos dos cadastros da municipalidade.

§ 1° No processo licitatorio para contratacdo de obras e servigos de engenharia sob
os regimes de contratacdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da
contratagdo sera calculado nos termos do caput deste artigo, acrescido ou ndo de
parcela referente a remuneracéo do risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto o
permitir, a estimativa de preco serd baseada em orcamento sintético, balizado em

sistema de custo definido no inciso I do caput deste artigo, devendo a utilizacdo de

metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada baseada em ou \\
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contratagdes similares ser reservada as fracdes do empreendimento ndo

suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no
or¢camento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de

detalhamento do or¢camento sintético referido no mencionado paragrafo.

Art. 50 Nos processos que ndo envolverem recursos da Unido, o valor estimado
podera ser definido utilizando outros critérios ou métodos, adotando-se sistemas de
custos diversos, desde que devidamente justificados nos autos pelo servidor

responsavel e aprovados pela autoridade mencionada no art. 8° deste Decreto.

Art. 51 Desde que justificado pela autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, o
orcamento estimado da contratacao podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgacao do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes
necessarias para a elaboracao das proiaostas, salvo na hipétese de licitagao cujo

critério de julgamento for por maior desconto.

Paragrafo Unico - Quando for atribuido o sigilo ao orcamento estimado nos termos
do caput deste artigo, este ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno e
externo, e durara até o julgamento da licitacdo, sendo tornado publico antes de

eventual negociacao realizada nos termos do art. 75 deste Decreto.

Art. 52 Nas contratagdes diretas, quando nao for possivel estimar o valor do objeto
na forma estabelecida nos artigos desta secdo, a justificativa de precos sera dada com
base em valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela futura

contratada, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas para outros
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contratantes, ptiblicos ou privados, no periodo de até 01 (um) ano anterior a data da

contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativar de preco de que trata o
paragrafo anterior po‘deré ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza,
devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com o

objeto pretendido.
SECAO VIII - DO EDITAL

Art. 53 O edital da licitacio deverd conter em seu predmbulo, informagdes
necessdrias tais como o namero de ordem em série anual, o nome da reparticdo e
6rgao interessados, a modalidade de licitagdo, o regime de execucdo, dados como
data, local, dia e hora para recebimento das propostas e documentagéo, bem como a
respeito da sessdo de abertura e julgamento, e devera indicar obrigatoriamente no
minimo o seguinte:

_1-©O objeto da licitagdo com descricao clara;
II - As regras sobre a convocagdo e participagdo dos licitantes;
III - As regras sobre o julgamento das propostas;

IV - As normas sobre a habilitacao;

V - Os recursos, impugnacoes e pedidos de esclarecimentos;
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VI- As san(;.c”)es e penalidades da licitagao;

VII - As regras sobre a entrega e execucao do objeto, e as condi¢des de pagamento;
VIII - As regras sobre a fiscalizacdo e a gestéb do futuro contrato.

§ 1° Constitui anexo ao edital, dele fazendo parte integrante:

I - O Estudo Técnico Preliminar, quando pertinente;

II - O termo de referéncia, o anteprojeto, projeto bésico ou projeto executivo,

conforme o caso;
[1II - O orcamento estimado, quando divulgado;
IV - A minuta de termo de contrato, quando necessaria;

V - A minuta da ata de registro de precos, no caso de licitagdo para o sistema de

registro de pregos.
§ 2° O edital podera prever a responsabilidade do contratado pela:
I - Obtencado do licenciamento ambiental;

II - Realizacdo da desapropriacao autorizada pelo poder ptblico.

§ 3° Independentemente do prazo de duracdo do contrato, sera obrigatoria a

previsao no edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a
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data do orcamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um

indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos

respectivos insumos.

§ 4° Nas licitagdes de servicos continuos, observado o interregno minimo de 01 (um)

ano, contados nos termos do pardgrafo anterior, o critério de reajustamento sera por:

I - Reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicagédo
exclusiva de mao de obra ou predominéancia de mdo de obra, mediante previsdo de

indices especificos ou setoriais;

IT - Repactuacédo, quando houver regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de m&o de obra, mediante demonstracdo analitica da variacdo dos

custos.

§ 5° No reajustamento em sentido estrito observar-se o que disciplina o art. 143 deste
Decreto. Na definicdo do interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira
repactuagdo, serdo observadas as premissas de que trata o art. 148 deste Decreto.

§ 6° O edital poderd, na forma disposta em regulamento, exigir que percentual
minimo da m&o de obra responsavel pela execucdo do objeto da contratacdo seja

constituido por:

I - Mulheres vitimas de violéncia doméstica;

IT - Oriundos ou egressos do sistema prisional. \
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SECAO IX - DA MINUTA DE TERMO DE CONTRATO, DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO, DA
ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS, OU OUTRO INSTRUMENTO

HABIL '

Art. 54 A minuta do termo de contrato, quando necessaria, constitui anexo
obrigatério do edital e sera formalizada contendo as clausulas contratuais

estabelecidas no art. 92 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1° A formalizagao da minuta do termo de contrato seguird padrdes estabelecidos

pela administracao, nos termos do art. 24 deste Decreto.
§ 2° No caso de licitacdes para o sistema de registro de precos a minuta de ata de
registro de precos constitui anexo obrigatério do edital e sera formalizada seguindo

os padrdes estabelecidos pela administragao, nos termos do art. 24 deste Decreto.

§ 3° A autorizacao de fornecimento, a ordem de execugdo de servicos ou qualquer

outro instrumento habil destinado a promover a liberacio do contratado para

execucao do objeto ¢ de responsabilidade de cada gestor, e servira como substitutivo

do termo de contrato, nos termos autorizados pelo art. 95 da Lei Federal n°
14.133/2021.

CAPITULO III - DAS MODALIDADES DE LICITACOES

Art. 55 Sao modalidades de licitacao, nos termos do art. 28 da Lei Federal n°

14.133/2021:

\
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I - Pregao;

IT - Concorféncia;

1T - Concurso;

IV - Leildao;

V - Didlogo competitivo.

Art. 56 O pregdo é a modalidade obrigatéria para aquisicao de bens e servicos
comuns, bem como para a contratagdo de servicos de engenharia comuns, assim
entendidos aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado,

e sera julgado pelo critério de menor preco ou de maior desconto.

§ 1° O pregdo seguira obrigatoriamente o rito procedimental comum estabelecido
pelo art. 17 da Lei Federal n® 14.133/2021, estando vedada a inversdo das fases

prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 2° O pregdo ndo se aplica para contratacio de servigos especiais, servigos técnicos
especializados, obras, e servigos especiais de engenharia, podendo ser adotado para

o sistema de registro de pregos quando o objeto assim indicar.

Art. 57 A concorréncia é modalidade de licitacdo para a contratagdo de bens e

servicos especiais, servigos técnicos especializados, obras e servicos especiais de
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engenharia, e poderé ser julgada pelos critérios de menor preco, melhor técnica ou

contetudo artistico, técnica e preco, maior retorno econdmico ou maior desconto.

§ 1° A concorréncia seguird preferencialmente o rito procedimental comum
estabelecido pelo art. 17 da Lei Federal n®14.133/ 2021, exceto quando for autorizado
pela autoridade mencionada no art. 8° deste Decreto, justifiﬁadamente, com
explicitacdo dos beneficios decorrentes, a inversao das fases prevista no § 1° do art.

17 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 2° A concorréncia podera ser adotada para licitacdo de servigos comuns de
engenharia quando autorizado pela autoridade mencionada no art. 8° deste Decreto,
podendo ser adotada para o sistema de registro de precos quando o objeto assim

indicar.

Art. 58 O concurso, modalidade destinada a escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, sera julgado pelo critério de melhor técnica ou contetido artistico, e para
a concessdao de prémio ou remuneragdo ao vencedor, cujas regras e condigOes

deverdo estar previstas em edital, observando-se o que trata o art. 30 da Lei Federal
n°14133/2021.
Art. 59 Nas licitagdes realizadas na modalidade leildo, destinado para a alienagao de
bens iméveis ou de bens moéveis inserviveis ou legalmente apreendidos, julgada

pelo critério de maior lance, sera observado, dentre outros, o seguinte procedimento:

I - Realizacao de avaliagao prévia dos bens a serem leiloados com base nos seus
precos de mercado, levando-se em consideracao as condicdes de conservacgao e
funcionamento em que se encontram, a partir dos quais serdo fixados os valores

minimos para arrematacao;
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II - Designacao de agente de contratacdo para atuar como leiloeiro, com o auxilio da
equipe de apoio ou, alternativamente, contratacao de leiloeiro oficial para conduzir

0 certame;

IIT - Elaboracao do edital contendo descri¢ao dos beﬁs, valor de avaliagdo, valor
minimo para lance inicial, local e prazo para visitagao, condicdes para participagao,
forma e prazo para pagamento dos bens arrematados, especificacao de eventuais
Onus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a serem leiloados, dentre

outros; e

IV - O sitio da internet em que se realizard a sessdao publica e o periodo em que
ocorrera o leildo, salvo se excepcionalmente for realizado sob a forma presencial por
comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem para a Administragdo, hipotese

em que serdo indicados o local, o dia e a hora de sua realizagao.

§ 1° Os lances serdao apresentados de forma crescente, observado o valor do lance
minimo fixado pelo edital.

§ 2° No caso de pessoas fisicas, sera exigida para a habilitagdo apenas documento de
identificacdo e, para as pessoas juridicas, o documento que comprove a sua

existéncia juridica, sendo vedada a exigéncia de registro cadastral prévio.

Art. 60 A modalidade didlogo competitivo, destina-se a permitir a realizagdo um
didlogo prévio com os licitantes qualificados, visando identificar a solugdo que possa
satisfazer as necessidades da administracdo e, em seguida, selecionar a proposta
mais vantajosa, por meio fase competitiva, sera adotada mediante justificativa
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prévia da vantagem de sua utilizagao por despacho da autoridade indicada no art.

8° deste Decreto.

§ 1° Para motivacao da escolha da modalidade do didlogo competitivo, a autoridade
competente devera considerar para os fins da alinea “a”, do inciso I do caput do art.
32 da Lei Federal n® 14.133/2021, inovagao tecnoldgica ou técnica, a inovagao em
produtos ou processos, mediante o uso de um novo conjunto de conhecimentos,
procedimentos ou recursos, com a finalidade de executar uma atividade ou atingir

um objetivo.

§ 2° Para motivacao da escolha da modalidade do didlogo competitivo, a autoridade
competente devera considerar as condicdes previstas nas alineas “b” e “c”, do inciso
I do caput do art. 32 da Lei Federal n° 14.133/2021 mediante apresentacao de
justificativas e e demonstracdes por meio de estudo técnico preliminar, dispensada

a justificativa das demais condicdes do art. 32 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 61 O edital de convocagdao para que os interessados manifestem seu interesse
em participar da licitacdo na modalidade do didlogo competitivo conterd no minimo
as disposicdes estabelecidas pelo § 1° do art. 32 da Lei Federal n 14.133/2021, e serd
conduzido por comissdo especial de contratagdo composta por, no minimo, 03 (trés)
agentes publicos, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento
técnico da comissdo, os quais deverdo assinar termo de confidencialidade e abster-

se de atividades que possam configurar conflito de interesse.

Art. 62 O procedimento da modalidade dialogo competitivo observara as seguintes

fases, em sequéncia: r

\

I - Divulgacao do edital de convocacao;
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I - Qualificagao dos licitantes interessados para a fase do dialogo;
IIT - O didlogo Propriamente dito;

IV - Declaracdo da administracao de conclusao do didlogo;

V - Divulgacao do edital da fase competitiva;

VI - Fase competitiva com apresentacdo de propostas pelos interessados que

participaram do dialogo, promovendo-se a selegao da proposta mais vantajosa;
VII - Recurso;
VIII - Adjudicagao e homologacao.

CAPITULO IV - DA ANALISE DO EDITAL E DEMAIS DOCUMENTOS DA
FASE PREPARATORIA PELO ORGAO DE ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 63 A conclusdo da fase preparatdria ocorrera com a analise de controle de

legalidade de todo o processado pelo Departamento Juridico.

§ 1° A Procuradoria Juridica do Municipio emitira parecer circunstanciado sobre
todo o processo conforme critérios objetivos de atribuicao de prioridade definidos

pela autoridade indicada no art. 8” deste Decreto.

§ 2° O parecer mencionado no paragrafo anterior, serd redigido em linguagem

simples e compreensivel, com clareza e objetividade, apreciando-se todos os
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elementos indispenséaveis a contratacao, com a exposicao dos pressupostos levados

em consideracao.

§ 3° Ficara dispensada a emissao de parecer nas hipéteses previstas em ato editado

conforme art. 24, Paragrafo Unico deste Decreto.
CAPITULO V - DA DIVULGACAO DO EDITAL

Art. 64 Encerrada a fase preparatéria com a analise do processo pelo ¢rgao de
assessoramento juridico da administragao, serd promovida a publicacao do edital da

licitacdo, sob a responsabilidade da autoridade indicada no art. 8° deste Decreto.

§ 1° Os editais das licitacdes realizadas no ambito do Municipio de Santa Cruz da

Conceicao/SP, serdo publicados da seguinte forma:

I - Obrigatoriamente no Portal Nacional de Contratagdes Puablicas (PNCP), com a

divulgacdo e manutencdo de seu inteiro teor, acompanhado de seus anexos;

Bl - Obrigatoriamente no portal  oficial do Municipio

(www.santacruzdaconceicao.sp.gov.br/site/) com a divulgacdo e manutencao de

seu inteiro teor, acompanhado de seus anexos;

I - Obrigatoriamente no Diario Oficial Eletronico do Municipio - Lei Municipal n°
1.902/2021, disponivel na aba “Diario Oficial”, no portal oficial do Municipio

(www.santacruzdaconceicao.sp.gov.br/site/), com divulgacdo de extrato resumido;
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IV - Facultativamente por outros meios que garantam a aten¢do ao principio da
publicidade, e que estimulem a ampla participagao e competitividade, a critério da

autoridade indicada no art. 8° deste Decreto.

§ 2° Apés a homologacao do proceséo licitatério, serao disponibilizados
obrigatoriamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e também no
portal oficial do Municipio, os documentos elaborados na fase preparatéria que

porventura nao tenham integrado o edital e seus anexos.

§ 3° Para aplicacao dos § 1° e 2°, devera ser observado o disposto no Art. 176 da Lei

14.133/2021.
CAPITULO VI - DAS PROPOSTAS E LANCES

Art. 65 Divulgado o edital, os prazos minimos para apresentagdo de propostas e
lances, contados da data da altima divulgacdo, sdo os indicados no art. 55 da Lei

Federal n° 14.133/2021.

Paragrafo Unico - Eventuais modificagdes no edital implicarao nova divulgacao na
mesma forma de sua divulgacao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos
dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteracao ndo comprometer a

formulacao das propostas.

Art. 66 Os prazos minimos para apresentacdao de propostas e lances, contados a
partir da data da altima divulgacdo do edital de licitagao, poderao, mediante decisao
fundamentada da autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, ser reduzidos até a

metade nas licitacdes realizadas pelo Departamento de Satide, no ambito do Sistema

Unico de Satde (SUS). \
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Art. 67 Os lances poderao ser apresentados pelos licitantes nos ternos estabelecidos
no edital, que deverdo respeitar as regras disciplinadas nos §§ 3° e 4° do art. 56 da
Lei Federal n® 14.133/2021, bem como podera o edital estabelecer intervalo minimo
de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances'

intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 68 O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente, aberto ou fechado,

seguindo-se os critérios indicados no art. 56 da Lei Federal n° 14.133 /2021.

Art. 69 Nas licitagdes de fornecimentos e servicos, a planilha de composicao de
custos unitarios apresentada pelos licitantes, serd reapresentada pelo licitante

vencedor apds o encerramento da etapa competitiva.

Paragrafo Unico - Nas licitacdes de obra e servigos de engenharia, a planilha de
composicdo de custos deverd integrar a proposta das licitantes, observado o

disposto no art. 56, § 5°, daLei Federal n° 14.133/2021.

Art. 70 Apos a etapa de oferta de lances, ser@o aplicados, para as ME - Microempresa
e para EPP - Empresa de Pequeno Porte, os critérios de desempate previstos nos arts.

44 e 45 da Lei Complementar n° 123 /2006 e posteriores alteragoes.

Paragrafo Unico - Ap6s o procedimento previsto no caput deste artigo, serdao
aplicados os critérios de desempate estabelecidos pelo art. 60 da Lei Federal n°

14.133/2021, desde que previstos no instrumento convocatorio.

Art. 71 A critério da autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, e nos termos

disciplinados no edital, podera ser exigida, no momento da apresentacio da
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proposta, como requisito de pré-habilitacao, a comprovacao do recolhimento de
quantia a titulo de garantia de proposta, que ndo podera ser superior a 1% (um por
cento) do valor estimado da contratacao, devendo ser prestada, por escolha do

licitante, nas modalidades indicadas no § 1° do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021.
§1° A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo maximo de 10 (dez)
dias tteis, contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada

fracassada a licitacao, conforme o caso.

§ 2° Implicara execucao do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar

0 contrato ou a nao apresentagao dos documentos para a contratacao.
CAPITULO VII - DO JULGAMENTO DA LICITACAO
Art. 72 O julgamento das propostas respeitara as regras estabelecidas nos Art. 33 a
39 da Lei Federal n°® 14.133/2021, e sera realizado de acordo com os seguintes
critérios:
[ - Menor preco;
II - Maior desconto;
[T - Melhor técnica ou contetudo artistico;

IV - Técnica e preco; \
AN

V - Maior lance, no caso de leilao;

RUA VER. JU\-'EN.:\L LEME MOURAO, N.° 770 — FONE: (019) 3567 — 9200 — CE.P 13.625-043



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceicao
ESTADO DE SAO PAULO

VI - Maior retorno econdmico.

Art. 73 A desclassificacdo de propostas dos licitantes respeitara as hipoteses e

critérios estabelecidos no art. 59 da Lei Federal n° 14.133/2021.
CAPITULO VIII - DA NEGOCIACAO

Art. 74 Definido o resultado do julgamento, o agente de contrata¢do, o pregoeiro ou
a comissdo de contratacdo, condutor do procedimento licitatério, conforme o caso,

podera negociar condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado.

§ 1° A negociacdo sera dispensada se o valor apurado no processo licitatorio estiver
aquém do valor maximo estimado pela administracdo, ou diante de outros fatores
relatados e justificados pelo agente de contratacdo, pregoeiro ou comissdo de

contratacdo, condutor do procedimento licitatorio.

§ 2° Decidindo por promover a negociacao, o responsavel pelo procedimento
adotard como parametro os or¢amentos que fundamentaram o valor maximo
estimado pela adm__inistragéio para a contratacdo, devendo en_carninhar
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacao em condigoes diferentes das previstas

no edital.

§ 3% A negociagao seré publica, podera ser acompanhada pelos demais licitantes e

tera suas condicdes consignadas em ata.

§ 4° O instrumento convocatorio devera estabelecer prazo para envio da proposta

financeira adequada ao ultimo valor ofertado ap6s a negociacao de que trata o este
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artigo e, se necessario, de documentos complementares, observadas as regras

atinentes ao sistema eletrdnico utilizado.

Art. 75 Anteriormente ao inicio da fase de negociacdo, sera posto fim a eventual

sigilo do or¢camento estimado da contratacao.

Art. 76 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do

preco maximo definido pela administracao.
CAPITULO IX - DA HABILITACAO
SECAO I- DAS REGRAS GERAIS DE HABILITACAO

Art. 77 A habilitacao dos licitantes nas licitacdes realizadas no ambito do Municipio
de Santa Cruz da Conceicdo/SP respeitara as regras estabelecidas nos Art. 62 a 70
da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como, levara com consideracao jurisprudéncia

dominante do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo quanto a matéria.

SECAO II - DA VERIFICACAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO POR
MEIO DE PROCESSO ELETRONICO

Art. 78 Sera permitida, para qualquer fim, a verificacdo dos documentos de
habilitacdo por meio de processo eletronico de comunicacao a distancia, ainda que
se trate de licitacdo realizada presencialmente, sendo assegurado aos demais

Y
licitantes o acesso as informagdes constantes dos sistemas. \\
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Paragrafo Unico - Todos os documentos exigidos para habilitacao, que estiverem
disponiveis para livre acesso pela internet, poderao ser ébtidos, ou confirmados,
diretamente, pelo agente de contratacao, pregoeiro ou comissao de contratacao, bem
como pela gestao ou fiscalizagao do contrato e da ata de registro de precos, podendo,
inclusive, ser dispensado o encaminhamento desses documentos pelo licitante ou

contratado.

SECAO III - DA ADMISSAO DE PROVAS ALTERNATIVAS PARA
DEMONSTRACAO DA QUALIFICACAO TECNICA

Art. 79 Salvo na contratagdo de obras e servigos de engenharia, as exigéncias a que
se referem os incisos I e Il do caput do art. 67 da Lei Federal n® 14.133 /2021, a critério
da autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, e nos termos estabelecidos em edital,
poderdo ser substituidas por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugao do objeto de caracteristicas

semelhantes.

§ 1° A admissibilidade de provas alternativas da qualificagao técnica devera ser
avaliada na fase preparatoria da contratacdo e os documentos admitidos deverao

constar no edital, observadas as peculiaridades do objeto licitado.

§ 2° Poderao ser admitidos como prova de capacidade técnica os documentos que
comprovem a execugdo de objeto semelhante, em decorréncia de contrato com

pessoa juridica de direito publico ou privado.

§ 3° Serao admitidos atestados e certiddes que comprovem a execucao dos servicos
na condicdo de subcontratado ou de consorciado, desde que identificada a parcela

executada pelo licitante.
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Art. 80 A certiddao ou o registro de atestado de capacidade técnica por profissional
somente serdo exigidos nos processos de contratacdo para obras e servicos de
engenharia, salvo justificativa, na fase preparatéria, que demonstre a necessidade

do registro.
CAPITULO X - DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 81 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que

podera:
[ - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
II - Revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

[1I - Proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

§ 1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam,

e dara ensejo a apuragao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 2° O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatério devera ser,

resultante de fato superveniente devidamente comprovado.
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§ 3° Nos casos de anulacdo e revogacao, devera ser assegurada a prévia manifestacdo

dos interessados.

§ 4° O disposto neste artigo serd aplicado, no que couber, a contratacdo direta e aos

procedimentos auxiliares da licitacdo.

CAPITULO XI - DAS IMPUGNACOES, PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 82 O edital deverd prever a possibilidade de protocolo por meio fisico e
eletrdonico das impugnacdes, pedidos de esclarecimentos, recursos administrativos

e contrarrazoes.

Art. 83 Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade na aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021, ou para apresentar
pedidos de esclarecimento sobre os seus. termos, devendo protocolar o pedido até
03 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame, conforme regras

estabelecidas no instrumento convocatoério.
Paragrafo Unico - A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera
divulgada em sitio eletronico oficial no prazo de até 03 (trés) dias tteis, limitado ao

ultimo dia atil anterior a data da abertura do certame.

Art. 84 Os recursos administrativos admitidos serdo aqueles interpostos no prazo e

condicOes dispostos nos Art. 165 a 168 da Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO XII - DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES
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SECAO I- DO CREDENCIAMENTO

Art. 85 O credenciamento, hipétese de inexigibilidade de licitacdo, podera ser
utilizado para selecao de prestadores de servigos e fornecedores, pessoas fisicas ou
juridiéas, nos casos em que a satisfacao do interesse pﬁblico estiver vinculada a
possibilidade de Contrétagéio de qualquer um, de alguns ou de todos os credenciados,
mediante o pagamento de valor previamente estabelecido pela administragao

municipal.

Paragrafo Unico - O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela administracao
municipal poder, justificadamente, ser dispensado nos casos de mercados fluidos,
nos quais a flutuagdo constante do valor da prestagao e das condicdes de contratacao

inviabilize a sele¢do de interessado por meio de processo de licitagao.

Art. 86 O credenciamento podera ser utilizado nas hipéteses de contratagao

estabelecidas no Art. 79 da Lei Federal n® 14.133/2021.
Art. 87 O edital para credenciamento, sera de chamamento publico, e, além das
peculiaridades da respectiva hipotese legal de cabimento, deverd disciplinar,
conforme o0 caso:
I - As condicdes gerais de ingresso dos interessados;

~1I - As exigéncias especificas de qualificacao técnica;

IIT - As regras de contratacao ou do convénio;

IV - Os valores fixados para a remuneragdo ou forma de célculo do valor a ser pago;
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V - Os critérios para distribuicao de demandas, quando for o caso;

VI - A formalizacao da contratacdo ou do convénio;

VII - A recusa em contratar e sancoes cabiveis;

VIII - A minuta do termo de credenciamento, do termo de contrato e/ ou convénio;
IX - Os modelos de declaracoes eventualmente exigidos.

Paragrafo Unico - O edital de credenciamento serd divulgado e mantido a
disposicdo para acesso publico no sitio eletronico oficial de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados.

Art. 88 O interessado devera apresentar a documentacdo para avaliacao pelo agente
de contratacdo ou pela comissao de contratacao, conforme o caso, no prazo definido
no edital, que nao seréd inferior a 08 (oito) dias tteis, contados de sua divulgagao.
Paragrafo Unico - O agente de contratacdo ou a comissao de contratacdo poderé
solicitar esclarecimentos, retificacdes e complementacdes da documentacdo ao
interessado.

Art. 89 Cabera recurso da decisdo do agente de contratacdo ou da comissdo de

licitagao, para a autoridade indicada no art. 8° deste Decreto no prazo de 03 (trés)

dias tuteis, contados da data da publicacao do resultado.
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Art. 90 O indeferimento do pedido de credenciamento nao inibe a sua
reapresentacao pelo interessado, condicionada ao preenchimento da exigéncia nao

atendida no pleito anterior.

Art. 91 O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital serd
credenciado pelo 6rgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a executar o

seu objeto.
§ 1° A relacado dos credenciados sera divulgada no sitio eletrénico oficial.

§ 2° O credenciado podera solicitar seu descredenciamento mediante o envio de
pedido escrito ao 6rgao ou entidade credenciadora, por meio dos canais indicados

no edital, o qual surtird efeitos a partir do protocolo do pedido.

§ 3° O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do

cumprimento de eventuais contratos formalizados.

§ 4° O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir os

~ contratos firmados com a Administracgdo Municipal serd descredenciado, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, conforme disciplinado nos respectivos

instrumentos.

Art. 92 O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo, mediante

justificativa, sem prejuizo da continuidade das relagdes contratuais ja estabelecidas.

Art. 93 Durante a vigéncia do credenciamento, é obrigatério que os credenciados

mantenham regulares todas as condi¢des de habilitacio e que informem toda e

qualquer alteracao relacionada as condi¢des de credenciamento.

>
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Art. 94 O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacao do ¢rgdo ou entidade

credenciadora em efetivar a contratacao do objeto.

Art. 95 As contratagdes deverdo ser formalizadas por meio de termo de contrato ou
convénio, conforme o caso, que podera ser substituido por ordem de fornecimento,
ordem de servigo, no caso de contratagdes de valor até os limites de dispensa,

previstos nos incisos I ou II do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

SUBSECAO I - DO CREDENCIAMENTO PARA CONTRATACOES
PARALELAS E NAO EXCLUDENTES

Art. 96 Caso ndo se pretenda a contratacao, ao mesmo tempo, de todos os
credenciados, o edital devera prever critério objetivo de distribuicao da demanda

entre os credenciados.

Paragrafo Unico - Os novos credenciados, ao ingressarem no credenciamento, serdo

posicionados ap6s o tltimo credenciado, observada a ordem estabelecida.

SUBSECAO II - DO CREDENCIAMENTO PARA CONTRATACOES COM
SELECAO A CRITERIO DE TERCEIROS

Art. 97 Nos casos de contratacdes decorrentes de selecdo a critério de terceiros, o

credenciado recebera o termo de credenciamento.

Art. 98 A remuneracdo pela execucdo contratual sera realizada pela administragao

municipal ou pelo terceiro, conforme estabelecido no edital, sendo os valores os

constantes do edital de credenciamento.
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Paragrafo Unico - Quando a execugdo for remunerada por terceiros, o credenciado

obrigatoriamente observara o valor maximo definido pela administragao municipal.

SUBSECAO III - DO CREDENCIAMENTO PARA CONTRATACOES EM
MERCADOS FLUIDOS

Art. 99 No caso de contratacbes em mercados fluidos, a verificacao da atualidade

dos valores da prestacao e das condigdes de contratacao dar-se-a:

I - Mediante pesquisa, preferencialmente eletronica, diretamente junto aos

credenciados, para atendimento da demanda;

I - Por meio de atualizacdo das informagbes, a partir de comunicagdo,

preferencialmente eletronica, por parte do credenciado.

Paragrafo Unico - A administracdo devera registrar as cotagdes de mercado vigentes

no momento da contratacao.

SECAO II - DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
SUBSECAO I- DO CABIMENTO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 100 O Sistema de Registro de Precos sera processado por intermédio de licitacao
na modalidade do pregao ou concorréncia, a depender do enquadramento do objeto,
e podera ser adotado para a contratagao de bens e servigcos em geral, obras e servigos

de engenharia quando:
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I - Tratar-se de bens e servigos padronizados;

IT - As caracteristicas do bem ou servico ensejarem necessidade de contratacdes

frequentes com celeridade e transparéncia;

III - Houver a necessidade de aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas,
objetivando a adequacédo do estoque minimo e maximo, ou quando a contratacao de
servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa for

conveniente;

IV - A natureza do objeto impossibilitar a definigdo prévia, com exatidao, do
quantitativo ou do momento em que serd demandado pelos orgaos da

administragao publica;

V - For conveniente a contratacdo de bens e servicos ou a contratacao de obras e
servigos de engenharia para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade da

administracao publica.

§ 1° A Administracao poderé contratar a execugao de obras e servigos de engenharia

pelo Sistema de Registro de Pregos, desde que atendidos os seguintes requisitos:
I - Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

II - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo de engenharia a ser, .

contratado.
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§ 2° As obras e servicos de engenharia, para enquadramento no Sistema de Registro
de Pregos sdao aquelas com execucdes padronizadas, sem a necessidade de

adaptagdes dos projetos em funcao do local ou das circunstancias para a execugao.
SUBSECAO II - DA INTENCAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art. 101 Fica instituido o procedimento de intencdo para Registro de Precos a ser
utilizado pelos ¢rgaos e entidades integrantes da administracdo publica do
Municipio de Santa Cruz da Conceicao/SP para registro e divulgagdo dos itens a

serem licitados, por manifestacao da autoridade superior.

§ 1° A divulgacdo da intencao para Registro de Pregos seré realizada por meio do
sitio eletronico do Municipio e por meio de expedicdo de oficios, correio eletronico,

ou outro meio eficaz, objetivando conferir ampla divulgagao.

§ 2°Os érgéos e entidades da administracdo publica deveréo.manifestar interesse
em participar da intengdo para Registro de Precos, no prazo de 08 (oito) dias uteis,
contados da data de sua divulgacdo no sitio eletronico do Municipio, podendo
sugerir no prazo designado pelo 6rgao gerenciador, inclusao de itens bem como

adequacao de descritivos, termos de referéncia e projetos basicos, conforme o caso.
§ 3° Nao seré permitida a participacdo da intencdo para Registro de Precos de 6rgdos
e entidades que nao integram a administracao publica do Municipio de Santa Cruz

da Conceicao/SP.

§4° A divulgacao da intencao de Registro de Precos podera ser dispensada, de forma

justificada pelo ¢rgao gerenciador.

RUA VER. JUVENAL LEME MOUR;\O., N.”770 — FONE: (019) 3567 — 9200 — CEP 13.625-043




* Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigéo
ESTADO DE SAO PAULO

Art. 102 Quanto a inten¢do de Registro de Precos, cabera ao 6rgao gerenciador:

I - Estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na intencao de

Registro de Precos em conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

IT - Aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a

inclusao de novos itens;

IIT - Deliberar quanto a inclusao posterior de participantes que ndo manifestaram

interesse durante o periodo de divulgacao da intencdo para Registro de Pregos.

Paragrafo Unico - Os procedimentos constantes dos incisos 11 e III serdo efetivados

antes da elaboracéo do edital e de seus anexos.
SUBSECAO III - DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR

Art. 103 Cabera ao 6rgao gerenciador, além das atribuicdes indicadas no art. 102
deste Decreto, desenvolver atividades relacionadas com a fase preparatéria e com a
pratica de controle e administracéo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o

seguinte:

I - Certificar-se da existéncia do objeto e quantitativos no plano de contratagdes

anual, bem como a existéncia do estudo técnico preliminar, quando for o caso;

II - Registrar a intencdo para Registro de Precos, quando houver manifestacao nesse; ~

sentido;
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IIT - Divulgar por meio eletrénico ou por qualquer ou outro meio eficaz, os 6rgaos e
entidades da administracdo publica local para participarem do Sistema de Registro

de Precos, informando desde logo as especificacdes do objeto a ser licitado;
IV - Consolidar todas as informacgoes relativas a estimativa individual e total de

consumo, bem como promover as devidas adequagdes com vistas a definicao das
especificacdes técnicas ou dos projetos basicos para atender aos requisitos de

padronizagao;

V - Realizar pesquisa de mercado, nos termos do art. 23 da Lei Federal n°

14.133/2021:

a) Antes da realizacdo do certame, visando aferir os precos efetivamente praticados;
b) Apés a realizagao do certame, especialmente para fins de prorrogacao do prazo
de vigéncia da ata, visando aferir a compatibilidade dos precos registrados com os

efetivamente praticados.

VI - Providenciar as requisi¢cdes de intencdo de compras para instruir o processo

administrativo para a realizacdo do procedimento licitatorio;

VII - Promover atos necessarios a instrucdo processual para a realizacdo do

procedimento licitatorio;
VIII - Confeccionar edital e minutas da ata e do termo de contrato, quando for o caso;

IX - Organizar o procedimento licitatorio;
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X - Formalizar a ata de registro de precos;

XI - Providenciar a assinatura da ata de registro de precos e o encaminhamento de

sua cOpia aos Orgdos participantes;

XII - Formalizar os contratos administrativos especificos ou documentos

equivalentes para aquisicao dos bens e servigos registrados, quando for o caso;

XIII - Decidir e formalizar eventuais prorrogacdes do prazo de vigéncia da ata de

registro de precos;

XIV - Acompanhar o consumo dos itens registrados, controlando o saldo de cada

Orgao participante;

XV - Indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de
classificacdo e os quantitativos de contratacdo definidos pelos 6rgaos participantes

do Sistema de Registro de Precos;

XVI - Acompanhar a economicidade dos pregos registrados, sempre que necessario
a preservagao do interesse ptblico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade
de mercado ou outras condigdes econdmicas especificas, tornando publico o

resultado desse acompanhamento;

* XVII - Receber os pedidos de revisao dos precos registrados e manifestar-se sobre

eles, submetendo a deliberacido a autoridade competente;

XVIII - Conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados;
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XIX - Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do
descumprimento das obrigacdes contratuais, em relacio as suas proprias
contratagdes, salvo a hipétese prevista no art. 156, § 6°, inciso I da Lei Federal n°

14.133/2021;

XX - Divulgar no portal oficial os precos registrados para utilizacdo dos 6rgaos

participantes;
XXI - Cancelar e rescindir a ata de registro de precos, nos termos deste Decreto;

XXII - Promover realizacdo periédica de pesquisa de mercado para comprovacao da
compatibilidade entre os precos registrados e aqueles praticados no mercado e se
for constatado que os precos praticados no mercado estdo inferiores ao registrado,
convocar os fornecedores para negociarem a reducdo dos precos aos valores

praticados pelo mercado.

Paragrafo Unico - Caso entenda pertinente, podera o érgao gerenciador ouvir os
_Orgaos e entidades da administracdo priblica acerca do objeto licitado e,
especialmente, suas especificagdes, preliminarmente a adocdo da providéncia

prevista no inciso II do caput deste artigo.
SUBSECAO IV - DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

Art. 104 O 6rgdo participante serd responsavel pela manifestacdo de interesse em
participar do Registro de Precos, providenciando o encaminhamento ao 6rgao
gerenciador de sua estimativa de consumo, local de entrega e, quando couber,

cronograma de contratacao e respectivas especificacdes do objeto mediante termo
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de referéncia ou projeto basico, nos termos da Lei Federal n° 14.133 /2021, adequado

ao registro de precos do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

I - garantir que os atos relativos a sua inclusdao no registro de precos estejam

formalizados e aprovados pela autoridade competente do 6rgdo participante;

II - manifestar, junto ao 6rgao gerenciador, mediante a utilizacao da Intencao para
Registro de Pregos (IRP), sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da

realizacdo do procedimento licitatério;

IIT - tomar conhecimento do andamento da ata de registros de precos, inclusive de

eventuais alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposi¢des;

IV - consultar o 6rgédo gerenciador quando da necessidade de contratagao, a fim de
obter a indicacdo do fornecedor, quando houver mais de um detentor, dos

quantitativos a que este ainda se encontra obrigado, dos pregos registrados;

V - zelar pelo cumprimento das obrigagoes contratualmente assumidas;

Paragrafo Unico - Caso o 6rgao gerenciador aceite a inclusdo de novos itens, o 6rgao
participante demandante elaborara sua especificacdao mediante termo de referéncia
ou projeto basico, conforme o caso, e a pesquisa de mercado, observado os preceitos

legais inerentes a matéria.
SUBSECAO V - DA LICITACAO PARA O REGISTRO DE PRECOS

Art. 105 A licitacdo para registro de precos sera realizada nas modalidades de

concorréncia ou pregao, dependendo do enquadramento do objeto, podendo adotar
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como critério de julgamento o de menor preco ou o de maior desconto, nos termos

da Lei Federal n® 14.133/ 2021, e sera precedida de ampla pesquisa de mercado.

Paragrafo Unico - Na licitacdo para registro de precos nao é necessario indicar ou
reservar dotacdo orcamentaria para a abertura do procedimento, que somente sera

exigida para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 106 O 6rgdo centralizador podera dividir a quantidade total do item em lotes,
quando técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade,
observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestacao dos
servicos. Neste caso o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos devera

ser indicado no edital.

§ 1 ° No caso de servigos, a divisdo considerara a unidade de medida adotada para
aferigdo dos produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada

6rgao ou entidade participante do certame.

§ 2° Na situacdo prevista no § 1° deste artigo, devera ser evitada a contratagdo, em
um mesmo 6rgao ou entidade, de mais de uma empresa para a execucao de um
mesmo servico, em uma mesma localidade, para assegurar a responsabilidade

contratual e o principio da padronizacao.

§ 3° Na hipotese de que trata o caput deste artigo, observados os parametros
estabelecidos nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133 /2021, a contratacao
posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de

mercado e demonstra¢do de sua vantagem para o 6rgao ou entidade.
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Art. 107 O edital de licitacdo para registro de precos observaréd o disposto na Lei

Federal n°14.133/2021, e contemplara, no minimo:

I - A especificacdo ou descricdo do objeto, que explicitara o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizacao do
bem ou servico, definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas,
inclusive a quantidade méxima de cada item que podera ser adquirida;

IT - A quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos,
de unidades de medida, identificando as quantidades a serem adquiridas pelo 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes;

IIT - A possibilidade de prever precos diferentes:

a) Quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) Em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) Quando admitida cotacdo variavel em razao do tamanho do lote;

d) Por outros motivos justificados no processo;

IV - A possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior

ao méximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - Condig¢des quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos casos

de servicos e obras, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas do
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pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados, procedimentos, cuidados,

deveres, discipli_na e controles a serem adotados;
VI - Orgaos e entidades participantes do registro de preco;

VII - O critério de julgamento da licitacdo, que sera o de menor preco ou de maior

desconto sobre tabela de precos usualmente praticada no mercado;

VIII - Prazo de validade do registro de preco e demais condicdes dispostas neste

regulamento;
IX - As condicOes para alteracao de pregos registrados;

X - O registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que aceitem
cotar o objeto em prego igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de

contratacdo de acordo com a ordem de classificacao;

XI - A vedagdo a participagdao do 6rgao ou entidade em mais de uma ata de registro
de precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver
participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao

maximo previsto no edital;
XII - As hipoteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas consequéncias;
XIII - Penalidades por descumprimento das condicdes;

XIV - Modelos de planilhas de custo, projetos basicos e minuta de contratos, quando

cabivel; e
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XV - Minuta da ata de registro de precos como anexo.

§ 1° Sendo permitido aos fornecedores oferecerem proposta em quantitativo inferior
ao maximo previsto no edital, nos termos do inciso IV do caput deste artigo, o edital
podera prever a possibilidade de ser seledonada a proposta subsequente mais bem
classificada, de modo a promover registro em quantidade suficiente para

atendimento as necessidades administrativas.

§ 2° E permitido registro de precos com indicacao limitada a unidades de contratagao,

sem indicacdo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situacoes:

I - Quando for a primeira licitacdo para o objeto e o 6rgdo ou entidade ndo tiver
registro de demandas anteriores. Neste caso fica obrigado da auséncia de condicdes
de formular estimativas;

I - No caso de alimento perecivel;

_IIT - No caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 3° Nas situagdes referidas no § 2° deste artigo, ¢ obrigatodria a indicacdo do valor

méximo da despesa e é vedada a participagdo de outro 6rgdo ou entidade na ata.

§ 4° Considerando que o Sistema de Registro de Precos contempla quantitativos
variaveis, a fixagdo de requisitos de habilitacdo nao podera ser feita com base nos
quantitativos e condi¢des maximas previstas, devendo ser compativeis com a ampla

competitividade.
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Art. 108 Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao TedLIer

seus pregos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo Unico - A apresentagio de novas propostas na forma do caput nao

prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

SUBSECAO VI - DA CONTRATACAO DIRETA VIA SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECOS

Art. 109 O Sistema de Registro de Precos podera ser utilizado nas hipéteses de
contratacao direta previstas nos art. 74 e 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, para a

eventual aquisicao de bens ou para a contratacao de servicos.

Art. 110 O processo administrativo para a formalizagdo de Ata de Registro de Precos
nas hipoteses previstas pelo art. 109 devera ser devidamente instruido pelos

documentos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Paragrafo Unico - O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente

do contrato devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio

eletrénico oficial.

Art. 111 A Administracdo podera dar publicidade prévia através da divulgacdo em
sitio eletrénico oficial da relagdo de itens, bem como das condicoes em que se
pretende registrar valores para eventual contratacdo direta, para que eventuais

interessados apresentem suas propostas de precos.
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Art. 112 Para a efetivagdo e posterior gestdao da ata de registro de precos para
contratacdo direta, aplicam-se, no que couber, as demais regras constantes neste

Decreto.
SUBSE(;AO VII - DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

Art. 113 Ap6s a homologacado da licitacdo ou da ratificacdo do resultado nos casos
de registro de precos para contratacio direta, a administracio observara, entre

outras, as seguintes condigoes:

I-Serao registrados na ata de registro de pregos os precos e quantitativos do licitante

mais bem classificado durante a fase competitiva;

II - No caso de licitagbes, sera incluido na respectiva ata, na forma de anexo, quando
couber, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos

iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagao do certame;

III - O preco registrado com indicagao dos fornecedores sera divulgado no sitio
~_eletronico oficial do Municipio e ficaréd disponibilizado durante a vigéncia da ata de

registro de precos; e

IV - A ordem de classificagao dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada

nas contratacoes.
§ 1° O registro a que se refere o inciso II do caput deste artigo tem por objetivo a

formagao de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo

primeiro colocado da ata, nas hipéteses de cancelamento do registro do fornecedor.
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§ 2°Se houver mais de um licitante na situagao de que trata o inciso II do caput deste
artigo, serao classificados segundo a ordem da tltima proposta apresentada durante

a fase competitiva.

§ 3° A habilitacao dos fornecedores que éompora‘io o cadastro de reserva a que se
refere o inciso II do caput deste artigo sera efetuada na hipotese em que o convocado
deixar de assinar a ata de registro de pregos no prazo e condicdes estabelecidos, e
quando houver necessidade de contratacio de fornecedor remanescente, nas

hipéteses de cancelamento parcial ou total do registro do fornecedor.

§ 4° O anexo que trata o inciso II do caput deste artigo consiste na ata de realizagao
da sessao publica do pregao ou da concorréncia, que conterd a informacdo dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais ao do licitante

vencedor do certame.

Art. 114 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, expressamente previsto
no edital, serd de até 01 (um) ano e podera ser prorrogado, até o limite de mais 01

(um) ano, desde que comprovado o prego vantajoso.

§ 1° Ficam limitados os acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de

precos aos limites estabelecidos no art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 2° A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera
estabelecida em conformidade com as disposi¢des contidas na ata a que se vincula,

nao podendo desnaturar a esséncia do sistema.

§ 3% Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos, deverdo ser firmados

dentro do prazo de validade da ata de registro de precos a que estiverem vinculados,
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e poderdao ser alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei Federal n°

14.133/2021.

SUBSECAO VIII -DA ASSINATURA DA ATA E DA CONTRATACAO COM
FORNECEDORES REGISTRADOS

Art. 115 Homologado o resultado da licitacgdo ou ratificado o resultado da
contratacao direta, os fornecedores mais bem classificados serdo convocados para
assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condicdes estabelecidos no edital
ou documento equivalente, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo fornecedor antes do término do prazo inicial, e

desde que ocorra motivo justificado aceito pela administragao.

Paragrafo Unico - E facultado a administracao, quando o convocado néo assinar a
ata de registro de precos no prazo e condicdes estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas

condicdes propostas pelo primeiro classificado.

Art. 116 A ata de registro de pregos implicara compromisso de fornecimento nas

condicoes estabelecidas, apés cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo Unico - A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata,
dentro do prazo estabelecido, ensejara a aplicagdo das penalidades legalmente

estabelecidas no edital ou documento equivalente.

Art. 117 A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgao
gerenciador ou pelo 6rgao participante quando se tratar de contratacao realizada

pelos demais 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica, por intermédio de
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termo contratual, na forma da minuta que acompanhou o edital, salvo nas hipoteses
em que possa substitui-lo por outro instrumento hébil, conforme o art. 95 da Lei

Federal n° 14.133/2021.

Art. 118 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condicdes estabelecidas, mas nao obrigara a administracdo a contratar, facultada
a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicio pretendida, desde que

devidamente motivada.
Art. 119 Caberé ao érgao participante, através de seu gestor do contrato:

I - Encaminhar ao o6rgao gerenciador as informacgdes sobre a contratagdo

efetivamente realizada;
[I - Zelar pelo cumprimento das obrigacdes contratualmente assumidas.

Paragrafo Unico - A contratacao especifica s6 podera ocorrer apés autorizacio e

declaracao formal prestada pelo 6rgdo gerenciador.

SUBSECAO IX -DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS
REGISTRADOS

Art. 120 Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos
ou bens registrados, cabendo ao 6rgao gerenciador promover as negociagdes junto
aos fornecedores, observadas as disposi¢des contidas na alinea “d” do inciso II do

caput do art. 124 da Lei Federal n° 14.133/2021.
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Art. 121 Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no
mercado, por motivo superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os fornecedores

para negociarem a reducao dos precos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de

penalidade.

§ 2° A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos

aos valores de mercado observara a classificagao original.

§ 3° No caso da impossibilidade de reducao de precos para equiparacao aos valores
de mercado, caberd aos Orgdos gerenciador e centralizador produzir ato
administrativo suspendendo a eficacia do registro de precos, podendo recair sobre

parte ou a totalidade da respectiva ata.

Art. 122 Quando o preco registrado tornar-se inferior ao prego praticado no mercado,

e o fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:
[ - Se constatado o desequilibrio, liberar o fornecedor do compromisso assumido,
caso a comunicacao ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da

penalidade se confirmada a veracidade dos motivos;

II - Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de

negociagao.

RUA VER. JUVENAL LEME MOURAO, N.° 770 - FONE: (019) 3567 — 9200 — CEP 13.625-043




b e e

Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigcao
ESTADO DE SAO PAULO

Paragrafo tinico - Nao havendo éxito nas negociagdes, os 6rgdos gerenciador e
centralizador deverao proceder a revogacao da ata de registro de precos, adotando

as medidas cabiveis para obten¢ao da contratacdo mais vantajosa.
Art. 123 O registro do fornecedor sera cancelado quando:
[ - Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

II - N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido

pela administragdo, sem justificativa aceitavel;

IIT - N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior

aqueles praticados no mercado; ou

IV - Sofrer sangao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n°

14.133/2021.

§ 1° O cancelamento de registro de precos nas hipéteses previstas nos incisos I, II e
IV do caput sera formalizado por despacho dos c’)rgﬁosﬂrggyepciador e centralizador,

assegurado o contraditério e a ampla defesa.

§ 2° O cancelamento do registro de precos relativamente a um fornecedor, mesmo
sendo aquele detentor da ata de registro de pregos, ndo afeta a ata como um todo,

prevalecendo os registros aos demais fornecedores.

Art. 124 O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento dafata;

devidamente comprovados e justificados:
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I - Por razao de interesse publico; ou
II - A pedido do fornecedor.

SUBSECAO X -DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR
ORGAOS OU ENTIDADES NAO PARTICIPANTES

Art. 125 Por forca do § 3° do art. 86 da Lei Federal n® 14.133/2021, fica vedada a
utilizacdo da ata de registro de pregos, gerenciada pela administracdo publica do
Municipio de Santa Cruz da Conceicdo/SP, por 6rgaos ou entidades nao

participantes, com excecao dos 6rgaos pertencentes ao proprio Municipio.
Art. 126 Os 6rgao e entidades da administragao publica que ndo tiverem participado
do procedimento de intengdo de Registro de Pregos, poderao solicitar a adesao aos

registros de precos da Administragdo Puablica Federal, Estadual ou Distrital.

§ 1° Antes de solicitar a adesao a ata de registro de pregos ao 6rgao gerenciador para

P T

manifestacio sobre a possibilidade de adesdo, os o¢rgaos e entidades da

administracdo publica deverdo apresentar requerimento a autoridade indicada no
art. 8° deste Decreto, acompanhado dos requisitos elencados pelo § 2° do art. 86 da

Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 2° Apo6s autorizagdo da autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, os 6rgaos e
entidades da administracdo publica deverdo observar e atender as normas

regulamentares do 6rgado gerenciador da ata.
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§ 3% Cabera ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacio ou ndo do fornecimento
~ decorrente de adesao.
CAPITULO XIII - DA CONTRATACAO DIRETA
SECAO I - DAS CONSIDERACOES GERAIS

Art. 127 As contratacbes diretas realizadas pela administracdo municipal
obedecerdao ao previsto nos arts. 72 a 75 da Lei Federal n® 14.133/2021,
compreendendo os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacao.

§ 1° Consideram-se:

I - Contratagdo direta: hipotese em que a licitacio pode ser dispensada ou

considerada inexigivel;
II - Dispensa de licitacdo: forma simplificada de contratacdo de obras, bens e servicos,
incluindo os servicos de engenharia autorizados pelo art. 75 da Lei Federal n°

14.133/2021;

III - Inexigibilidade de licitagdo: forma de contratacao de bens e servicos quando

inviavel a competigdo nos termos do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2° Os processos de contratacdo direta poderao adotar a forma eletronica.

SECAO II - DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA&; "
&
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Art. 128 O procedimento de contratacdao direta, que compreende os casos de

inexigibilidade e de dispensa de licitacdao, devera ser instruido na seguinte ordem:

I - Documento de formalizacio de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico e/ou projeto
executivo;

I - Requisicao devidamente assinada e autorizada pela autoridade competente;

IIT - Estimativa de pregos, nos termos do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021;

IV - Nota de reserva orcamentaria, demonstrando da compatibilidade da previsao

de recursos orgamentarios com o compromisso a ser assumido, se for o caso;

V - Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o

atendimento dos requisitos exigidos;

VI - Comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacao e

~ qualificagdo minima necessaria;
VII - Razao de escolha do contratado;

VIII - Autorizacdo do procedimento pela autoridade indicada no art. 8° deste

Decreto;

IX - Justificativa de preco; \\
N

X - Minuta de contrato, quando for o caso;
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XI - Nota de empenho'da despesa;

XII - Contrato assinado entre as partes para o fornecimento do objeto ou documento

equivalente.

Paragrafo Unico - O ato que autoriza a contratacdo direta e o extrato decorrente do
contrato, quando houver, deverdo ser publicados no sitio eletrénico oficial do
Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Puablicas - PNCP, no prazo maximo
de até 10 (dez) dias tteis contados da sua assinatura, sendo mantidos nos referidos

portais, observado o disposto no Art. 176 da Lei Federal 14.133/2021.
SECAO III - DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 129 A dispensa de licitagdo é cabivel nas hipéteses previstas pelo art. 75 da Lei

Federal n° 14.133/2021.

§ 1° Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I
) ___e___II do caput do art. 75 dg_Lei Federal n°14.133/ 2__(__]_21, nos termos de seu §}‘?, deveréo

ser observados:

I - O somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

e

I - O somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos

como tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.
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§ 2° Considera-se unidade gestora, para fins deste artigo, a unidade incumbida de
gerir os recursos orcamentarios e financeiros préprios, ou sob descentralizacao,
sendo esta responsavel pela contabilizacido de todos os seus atos e fatos
administrativos, sendo para a administragdo direta considerada como tal o

Municipio de Santa Cruz da Conceicao.

§ 3° Considera-se ramo de atividade, para fins deste artigo, a particao econdmica do
mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificacio Nacional de

Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 4° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de servicos de
manutencao de veiculos automotores de propriedade do 6rgao ou entidade
contratante, incluido o fornecimento de pecas, nos termos do que disciplina o § 7°

do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 5° Para os fins 'da contratagao por dispensa de licitacdo prevista n6 art. 75, VIII da
Lei Federal n” 14.133/2021, considera-se emergencial a contratacdo por dispensa
com objetivo de manter a continuidade do servico publico, e deverao ser observados
os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n° 14.133 /2021
e adotadas as providéncias necessarias para a conclusdo do processo licitatorio, sem
prejuizo de apuracdo de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a

situacao emergencial:

I - A contratacdao emergencial trata-se de medida excepcional, devendo constar no
documento de formalizacao de demanda a sua fundamentacao, motivacdao, bem
como, restar comprovado que se trata da inica medida disponivel a municipalidade

para salvaguardar o interesse publico;
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I[I - Na apuracao de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a
situagao emergencial serdo levadas em consideracao opcoes e consequéncias reais,
sendo observado eventuais impactos préticos e econdmicos da decisao, com direito

ao contraditorio e a ampla defesa.

Art. 130 No caso das contratacdes por dispensa de licitacio com fundamento nos
incisos 1 e II do art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021, ap6s o recebimento do
documento de formalizacdo da demanda de que trata o art. 128 deste Decreto,
acompanhada da documentacado pertinente, o agente de contratacdo, na busca do
melhor preco, divulgara o procedimento preferencialmente no sitio eletrénico oficial
do Municipio pelo prazo nao inferior a 03 (trés) dias tteis, contendo a especificacao
do objeto pretendido e a manifestacao de interesse da administracdo em obter

propostas de eventuais interessados.

§ 1° Sempre que possivel, em conjunto com a divulgacdo eletronica a que alude o
caput ;ieste artigo, sera solicitada proposta de, no minimo, 03 (trés) fornecedores do
ramo da atividade pretendida, selecionados entre os integrantes da base de dados
cadastral do sistema de compras do Municipio e/ou mediante pesquisa na internet
ou com outros 6rgaos da administragao ptblica, cujos fornecedores possam realizar

o fornecimento ou executar o servigo.
§ 2° O pedido de proposta de preco devera ser formalizado por e-mail pelo agente
de contratacdo, devendo ser encaminhado com a opgao de aviso de “recebimento”

e consignar prazo de resposta de no maximo 03 (trés) dias tateis.

§ 3° O pedido de proposta de preco e as respostas dos fornecedores deverao ser

juntados aos autos, com os dados necessérios a sua correta identificacao.
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§ 4° Sera selecionada a proposta mais vantajosa e com valor compativel com a
estimativa da despesa de que trata o art. 128, inciso II.I, deste Decreto, observados os
critérios de que tratam os art. 59 e 60 da Lei Federal n°14.133 /2021, sendo autorizada

a negociacao com o fornecedor/ prestador de servigos.

Art. 131 O instrumento de contrato é obrigatério, podendo ser dispensado nas
hipéteses de dispensa de licitagao considerados de pequeno valor de que trata o art.
75, incisos I e II da Lei Federal n® 14.133/2021 e compras com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigag¢des futuras, inclusive

quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Paragrafo Unico - Nas hip6teses previstas no caput deste artigo, o contrato podera
ser substituido por outro instrumento habil, como nota de empenho de despesa,

autorizacao de compra ou ordem de execucao de servigo.
SECAO IV - DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 132 A inexigibilidade de licitagao é cabivel quando invidvel a competicao, em

especial nas hipéteses nao exaustivas previstas no art. 74 da Lei Federal n

14.133/2021.

§ 1° Para fins do disposto no inciso I do caput do art. 74 da Lei Federal n® 14.133 /2021,
a administracdo deverd demonstrar a inviabilidade de competicio mediante
atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou
outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia

por marca especifica.
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§ 2° Para fins do disposto no inciso I do caput do art. 74 da Lei Federal n° 14.133 /2021,
considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua con’rréto,
declaracdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e .
continua de representacao, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor
artistico, afastada a possibilidade de contratacéo direta por inéxigibilidade por meio

de empresario com representacao restrita a evento ou local especifico.

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput do art. 74 da Lei Federal n°

14.133/2021, devem ser observados os seguintes requisitos:

I - Considera-se de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicacdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é

essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

II - E vedada a subcontratacio de empresas ou a atuacio de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.
§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput do art. 74 da Lei Federal

n°®14.133/2021, devem ser observados os seguintes requisitos:

I - Avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservacao, dos custos de adaptacdes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de amortizacio

dos investimentos;

II - Certificacdo da inexisténcia de iméveis publicos vagos e disponiveis que

atendam ao objeto;
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III - Justificativas que demonstrem a singularidade do imé6vel a ser comprado ou

locado pela administracao e que evidenciem vantagem para ela.

§ 5° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§
1°, 2% € 3° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, o contratado devera comprovar
previamente que o0s precos estdo em conformidade com os praticados em
contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo
de notas fiscais eletronicas emitidas para outros contratantes no periodo de até 01
(um) ano anterior a data da contratacdo pela administracdo, ou por outro meio

idoneo e passivel de verificagao.
TITULO III - DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO I - DOS ASPECTOS GERAIS DA FORMALIZACAO DOS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS E DA SUA PUBLICIDADE

Art. 133 A formalizacdo dos contratos administrativos sera realizada mediante a

assinatura entre as partes de termo de contrato, que serd considerado obrigatério

nos termos e condigdes estabelecidos no art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021, e sera

firmado dentro do prazo e nas condigdes estabelecidas no edital de licitagao.

§ 1° Decaira do direito a contratagao o particular regularmente convocado que nao
acudir a convocagao para assinatura no prazo estabelecido no edital, ficando sujeito
as sangdes previstas em lei, autorizando a administragdo, mediante decisdo da
autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, a convocar os licitantes remanescentes,

na ordem de classificacdo, para celebrar o contrato nas condi¢des estabelecidas pelo

art. 90 da Lei Federal n° 14.133/2021.
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§ 2° O prazo estabelecido no edital para assinatura do contrato podera ser
prorrogado uma tnica vez, por igual periodo, mediante solicitagao fundamentada
do interessado, desde que o motivo seja aceito pela autoridade indicada no art. 8°

deste Decreto.

Art. 134 Sem prejuizo de outras condicdes previstas em lei ou no edital, constituem

Obice a formalizacdo e prorrogacao dos contratos administrativos:

I - A pena de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Santa Cruz da

Conceicao/SP;
IT - A pena de inidoneidade para licitar ou contratar;

I - A proibicdo de contratar com o poder publico por decisdo judicial em agdo de

improbidade.

Paragrafo Unico - Para os fins do disposto nos incisos II e Il do caput deste artigo,

‘dgverao ser coqsultgdos o0s seguintes cadastros:
I - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
II - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); e

[l - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa e Inelegibilidade (CNIA - CNJ).
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Art. 135 A divulgacdo obrigatéria do termo de contrato, e dos termos aditivos
firmados, no Portal Nacional de Contratégf)es Pablicas (PNCP) é condigao
indispensavel de sua eficdcia, devendo ocorrer em até 20 (vinte) dias uteis, no caso
de licitacdo, e até 10 (dez) dias tteis, no caso de contratacdo direta, contados de sua

assinatura, observado o disposto no Art. 176 da Lei Federal 14.133/2021.

§1°E igualmente obrigatoria a divulgacdo dos termos de contrato e de termos
aditivos no sitio eletronico oficial do Municipio, devendo ocorrer nos prazos

indicados no caput deste artigo.

§ 2° Os contratos celebrados em casos de urgéncia terdo sua eficacia a partir da sua

assinatura, devendo ser publicados na forma estabelecida neste artigo.
CAPITULO II - DAS CLAUSULAS NECESSARIAS

Art. 136 Os contratos deverao, sempre que couber, conter as clausulas previstas no

art. 92 da Lei Federal n° 14.133/2021, e, ainda, as seguintes:

_1- A obrigacao do contratado de arcar fiel e regularmente com todas as obrigacdes

trabalhistas relacionadas aos empregados que participem da execucdo do objeto

contratual, na hipotese de contrato de prestacio de servigos;

II - clausula anticorrupg¢ao, com a seguinte sugestdo de redacdo: “Para a execugao
deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a
quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja,
tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de

qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcao, seja de forma direta
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ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada,

devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma”;

[IT - Disposicdes relacionadas a disciplina de protegao de dados pessoais, nos termos
da Lei Federal n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), quando for

0 caso.
CAPITULO III - DAS GARANTIAS CONTRATUAIS

Art. 137 A autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, mediante previsao e
condicoes estabelecidas no edital de licitagdo, ou no processo de contratagdo direta
a que alude o art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021, podera exigir
fundamentadamente, a prestacao de garantia nas contratagdes de obras, servicos e

fornecimentos.

Paragrafo Unico - Caber4 ao contratado optar por uma das modalidades de garantia

prevista no art. 96, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

~ Art. 138 A garantia exigida, deverd ter seu percentual definido no edital, e podera
ser de até 5% (cinco por cento) do valor inicial global do contrato, autorizada a
majoracdo desse percentual para até 10% (dez por cento), desde que justificada

mediante anélise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos.

Paragrafo Unico - Nas contratacdes de servicos e fornecimentos continuos com
vigéncia superior a 01 (um) ano, assim como nas subsequentes prorrogacdes, sera
utilizado o valor anual do contrato para definicdo e aplicacdo dos percentuais

previstos no caput deste artigo. ‘ \
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Art. 139 Nas contratacdes de obras e servicos de engenharia de grande vulto, podera
ser exigida a prestacao de garantia, na modalidade seguro-garantia, com clausula de
retomada prevista no art. 102 da Lei Federal n® 14.133/2021, em percentual

equivalente a até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato.

Art. 140 A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apos a fiel
execucao do contrato ou apés a sua extingao por culpa exclusiva da administracao
e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente pelo INPC - Indice Nacional de
Precos ao Consumidor, apurado e publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, em vigor na data do efetivo pagamento, ou outro indice que vier

a substitui-lo, a critério da administracao.

Art. 141 Na contratacdo de obras e servigos de engenharia, o edital podera exigir a

prestacdo da garantia na modalidade seguro-garantia e prever a obrigacdo de a

seguradora, em caso de inadimplemento pelo contratado, assumir a execucao e

concluir o objeto do contrato, nos termos do art. 102 da Lei Federal n® 14.133/2021.
CAPITULO IV - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

SECAOI-DAS CONDICOES GERAIS E DO REAJUSTE

Art. 142 As alteragdes contratuais observarao os limites impostos estabelecidos pela

Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 143 Os contratos poderdo ser reajustados anualmente, em conformidade com
indice, setorial ou geral, ou repactuados quando se tratar de servicos com regime de

dedicacdo exclusiva ou com predominancia de mao de obra.
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§ 1° A aplicagdo de indice previsto no contrato poderd ser formalizada por

apostilamento, ndo con_fig_urando alteracao do contrato.

§ 2° Os indices e a forma de aplicacao do reajuste deverao constar dos respectivos

contratos ou atos juridicos anédlogos.
SECAO II - DA REPACTUACAO

Art. 144 O contrato fixard prazo para resposta ao pedido de repactuagdo, que nao

podera exceder a 30 (trinta) dias corridos.

Art. 145 A repactuacao iniciar-se-a com apresentagao de requerimento por parte da

contratada, instruido com os seguintes elementos:

I - Documento que demonstre analiticamente a alteracdo dos custos, por meio de

planilha de custos e formacao de pregos;

II - Acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho, desde que nado sejam

restritos a categoria da Administragao Pablica em geral.

§ 1° A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade para cada uma delas, podendo ser realizada
em momentos distintos para refletir a variacdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e

o0s custos decorrentes dos insumos necessarios a execucao do servigo.

§ 2° Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-

bases diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantos quantos forem bb\
N\

)
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acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na

contratacao.

Art. 146 A planilha que acompanha o requerimento devera observar os mesmos
requisitos da planilha de custo inicialmente apresentada no momento do

procedimento licitatério.

§ 1° Custos extraordinarios ndo previstos inicialmente nao serdo objeto de

repactuagdo e deverdo ser apresentados como pedido de reequilibrio.

§ 2° E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento

legal, acordo, convengédo ou dissidio coletivo de trabalho.

Art. 147 A repactuacao em relacdo aos custos com a execugao do servico decorrentes
do mercado estara condicionada a conformidade do pedido com a variacdo dos
precos de mercado no periodo considerado, a ser aferida por meio de pesquisa de
mercado, realizada nos termos deste Decreto.

Art. 148 O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuacao sera

contado a partir:

[ - Da data-limite para apresentacdo das propostas constante do ato convocatorio,
em relacdo aos custos com a execucao do servico decorrentes do mercado, tais como

o custo dos materiais e equipamentos necessarios a execugao do servigo; ou
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II - Da data do acordo, convengdo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente
vigente a época da apresentacdo da proposta quando a variacao dos custos for

decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases desses instrumentos.

Art. 149 As repactuactes deverdo ser solicitadas durante a vigéncia do contrato, sob

pena de preclusao.

Art. 150 A vigéncia dos novos valores contratuais decorrentes da repactuacao

retroagiréd a data do pedido, quando deferido.

§ 1° N&o sera concedida nova repactuacdo no prazo inferior a 12 (doze) meses

contados do ultimo pedido.
§ 2° As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento.
SECAO III - DO REEQUILIBRIO ECbNOMICO-FINANCEIRO
Art. 151 Os requerimentos de reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos
deverdo ser apresentados a administracao publica acompanhados de todos os

subsidios necessarios a sua analise.

§ 1° A unidade contratante ou gerenciadora instruird o respectivo processo

administrativo, com parecer conclusivo das dreas econdmico-financeira e juridica.

§ 2° O pedido deverd ser obrigatoriamente instruido com as justificativas pertinentes

e os documentos habeis que comprovem a procedéncia do pleito, sob pena do seu

N
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§ 3° A andlise do pedido de reequilibrio econémico-financeiro devera observar o

disposto nas clausulas contratuais de alocagao de riscos, quando for o caso.

§ 4° Os novos precos somente vigorardo a partir da celebracao de termo de
reequilibrio econémico-financeiro ao contrato administrativo original, retroagindo

seus efeitos a data do pedido, quando deferido.

Art. 152 Os requerimentos de reequilibrio econémico-financeiro observardao o
padrao usual e deverdo ser protocolizados de forma oficial para que sejam

apreciados.

CAPITULO V - DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATUAL
Art. 153 O recebimento provisério e definitivo do objeto contratual deve ser
realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021, e em
consonancia com as regras definidas no edital para o objeto especifico do contrato.
Art. 154 O objeto do contrato sera recebido:

I - Em se tratando de obras e servicos:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo,

mediante aceite da medicao respectiva;

b) Definitivamente, por servidor designado pela autoridade competente, em prazo
nao superior a 90 (noventa) dias corridos a contar do recebimento provisorio,

mediante termo que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
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IT - Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel por seu acompanhamento
e fiscalizagdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as

exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor designado pela autoridade competente, em prazo
nao superior a 30 (trinta) dias corridos a contar do recebimento provisorio, se outro
nao tiver sido o prazo estipulado no termo de contrato, mediante termo que

comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
CAPITULO VI - DOS PAGAMENTOS

Art. 155 Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obrigacéo, a
unidade orcamentéria adotara, como data de vencimento, até 30 (trinta) dias

corridos contados a partir da data de entrega da documentacao pela contratada.
Paragrafo Unico - A estipulacdo, em instrumentos convocatorios de licitagdo ou
contratuais, de prazo de pagamento superior ao fixado no caput, devera ser
previamente submetida a aprovacdo do Departamento de Financas.

CAPITULO VII - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 156 As penalidades administrativas sdo aquelas previstas na legislacdo federal,

impondo-se, para sua aplicacdo, a observancia dos seguintes procedimentos:
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I - Proposta de aplicacdo da pena, formulada pela unidade administrativa
responsavel pela gestdo do contrato, mediante caracterizacdo da infracao imputada

ao contratado;

I - Acolhida a proposta de aplicacao de penalidade, intimar-se-a o contratado, a fim

de garantir o contraditério e a ampla defesa;

IIT - Observancia do prazo legal para apresentacao de defesa pelo contratado;
IV - Manifestacao dos 6rgaos técnicos e juridico sobre as razdes de defesa;

V - Decisao da autoridade competente;

VI - Intimagao do contratado, mediante publicacao da decisao;

VII - Observé.nc:ia do prazo legal para interposicao de recurso.

§1° Aplicada a pena e transcorrido o prazo sem interposicao de recurso ou denegado

~ seu provimento, executar-se-a a penalidade aplicada.

§ 2° O procedimento previsto no caput deste artigo aplica-se a proposta de extingao
do contrato, nos termos do art. 137 da Lei Federal n° 14.133/2021, facultando-se o

tramite simultaneo quanto a aplicacdo de penalidade decorrente do mesmo fato.

§ 3° Os procedimentos de aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos
por comissdo nomeada pela autoridade indicada no art. 8” deste Decreto, nos termos

do art. 158, caput e § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021. \\%
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§ 4° A penalidade de multa serd calculada na forma do edital ou do contrato,

observando-se o disposto no art. 156, § 3°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 157 Para a dispensa da aplicacao de penalidade é imprescindivel expreséa
manifestagdo do responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato,
esclarecendo os fatos que motivaram o inadimplemento, ou, no caso de forga maior,
que a contratada comprove, através de documentacao nos autos, a ocorréncia do
evento impeditivo do cumprimento da obrigacdo, nao bastando, em qualquer dos
casos, a mera alegacao da inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servigos ou ao

erario.
CAPITULO VIII - DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art 158 Em conformidade com o disposto nos arts. 169 a 171, da Lei Federal n°
14. 13") /2021, o agente de contratacdo, inclusive o pregoelro a equipe de apoio, a
comissdo de contratagdo, o gestor de contrato e o fiscal de contrato, poderao solicitar
ao controle interno que se manifeste sobre a integridade, regularidade e legalidade,

em qualquer fase do processo licitatorio.

Paragrafo Unico - Em assuntos que envolvam questdes objeto de parecer juridico,
fica vedado acionar a unidade de controle interno para apreciagio da mesma
matéria sem que haja fato superveniente que justifique a atuacdo daquele 6rgao de

controle.

TITULO 1V - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

N
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Art. 159 Os editais a serem lancados e as contratacdes diretas a serem firmadas a
partir da vigéncia deste Decreto deverdo observar o regime juridico da Lei Federal

n°®14.133/2021.

Paragrafo Unico - Serdao submetidos ao regime juridico da Lei Federal n° 8.666/1993
e posteriores alteracdes, Lei Federal n®10.520/2022, e Lei Federal n° 12.346/2011, os
seguintes instrumentos:

[ - Os editais de licitacdo publicados até a vigéncia da Lei n® 14.133/2021;

II - Os ajustes firmados a partir de editais langados anteriormente a vigéncia da Lei

n°®14.133/2021;

III - Os contratos firmados diretamente com fundamento em despacho autorizatorio

publicado até a publicacao da Lei 14.133/2023.

Art. 160 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao, ficando revogadas

as disposicdes em contrério, em especial o Decreto Municipal 2147/2017

Santa Cruz da Conceicdo, 17 de janeiro de 2024.

‘ A\QRHA DE ALBUQUERQUE

- Prefeito Municipal
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