Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigao
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
O presente termo tem por objeto o registro de precos destinado para a contratagdo de empresa
especializada de méo de obra qualificada em Paisagismo com fornecimento de materiais

especifico para paisagismo para 0 Municipio de Santa Cruz da Concei¢&o-SP.

JUSTIFICATIVA

A decis@o de contratar por registro de pre¢o uma empresa especializada em mao de obra
qualificada para servigos de Paisagismo, com fornecimento total de material especifico para paisagismo nas
areas de expansdo urbana e perimetro urbano do Municipio de Santa Cruz da Conceigdo-SP. pode ser
respaldada por varias justificativas. Aqui estao algumas razdes comuns para essa escolha:

Economia de Recursos: O registro de prego permite a fixacao de pregos unitarios para os servigos,
possibilitando economia de recursos ao longo do tempo. Isso é especialmente benéfico em projetos de
médio e longo prazo, nos quais a previsibilidade de custos é crucial.

Flexibilidade: A contratagao por registro de prego oferece flexibilidade para a aquisi¢do de servigos
conforme a necessidade, sem a obrigatoriedade de firmar contratos separados para cada demanda. Isso é
util em situagdes em que as necessidades de paisagismo podem variar ao longo do tempo.

Agilidade na Contratagao: Com precos e condicdes previamente estabelecidos, a contratagdo por
registro de preco permite uma resposta rapida a demandas emergenciais ou alterages no cronograma,
evitando atrasos devido a processos licitatorios extensos.

Padronizacdo de Custos: Ao estabelecer pre¢os unitarios para os servigos, é possivel padronizar
os custos, proporcionando transparéncia e facilitando o controle financeiro. Isso contribui para uma gestao
mais eficiente dos recursos municipais.

Reducao de Burocracia: O registro de preco simplifica os procedimentos burocraticos, uma vez
que o contrato j esta estabelecido. Isso reduz a carga administrativa e os prazos associados a contratagéo
de cada servigo separadamente.

Ganhos de Escala: A concentragéo de um grande volume de horas de méo de obra em um contrato
unico pode resultar em ganhos de escala, possibilitando negociages mais favoraveis em termos de custos
e condigoes.

Facilidade na Gestéo Contratual: Com um unico contrato de registro de prego, a gestao contratual
é simplificada, facilitando o acompanhamento, fiscaliza¢&o e controle dos servigos prestados pela empresa

contratada.
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Atendimento Continuo as Necessidades: A contratagdo por registro de pre¢o permite um
atendimento continuo as demandas de paisagismo, garantindo que a cidade mantenha uma aparéncia visual

adequada em suas areas de expansao urbana e perimetro urbano.

ESPECIFICAGCOES TECNICAS
Descrigcao do produto Unidade Quantidade

SUNPATIENS POTE11 UND 3.000
DRACENA VERDE 0,6 A 0,8M UND 200
GUAIMBE 0,6 A 0,8M UND 200
MOREIA BRANCA 0,6 A 0,8M UND 200
IXORA 0,2 A 0,25M UND 200
AGAPHANTUHUS 0,3A05M UND 200
LEUCOFILUM 0,3A05M UND 100
TUMBERGIA ROXA 0,2A0,3M UND 100
HEMEROCALIS 0,3A04 M UND 100
HELICONIA 0,6 A 0,8M UND 200
RESEDAS 1,2 A 1,6M UND 100
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ALMEIRA ARECA DE LOCUBA 2,0 A 3,0M UND 150
GRAMA ESMERALDA PLACA DE 0,40 X
0.60 M \E 2000
CASCA DE JARDIM SACO DE 20 KG

KG 200
PEDREGULHO DE JARDIM SACO DE
20KG KG 200
HORA /MAO DE OBRA HORAS 1800

11. A contratada devera arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagéo;

1.2. A prestacdo de servigos de que trata este termo ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da contratada e o Poder Publico Municipal, vedando-se qualquer relagéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

1.3. A empresa Contratada devera manter uma equipe de técnicos, devidamente qualificados,
para atendimento as solicitagdes da contratante.

1.4. A empresa vencedora do certame ndo podera realizar a subcontratagéo dos profissionais
prestadores de servigos eventuais.

1.5. Executar os servigcos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

1.6. O Poder Publico Municipal ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos e
Convengdes Coletivas que néo tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelegam valores ou
indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

1.7. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislagéo.

1.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administracao,

inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso.

RUA: VER. JUVENAL LEME MOURAO, 770 - FONE: (19) 3567 - 9200 — CEP 13.625 - 043



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigao
ESTADO DE SAO PAULO

1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

1.10. A empresa contratada devera fornecer durante a vigéncia do contrato todos os materiais de
consumo, maquinas, equipamentos, especialmente os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI e
utensilios, enfim TODOS os equipamentos, materiais ou utensilios necessarios ao pleno desenvolvimento
das especificagdes do objeto.

1.11. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n®10.818, de 27 de setembro de 2021.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.12. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

1.13. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediantes simples apostila.

1.14. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

1.15. A contratante podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

1.16. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método

de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZAGAO

1.17. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

1.18. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

1.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢6es de habilitagcao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de

RUA: VER. JUVENAL LEME MOURAO, 770 - FONE: (19) 3567 - 9200 — CEP 13.625 - 043



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigao
ESTADO DE SAO PAULO

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

GESTOR DO CONTRATO

1.20. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

1.21. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

1.22. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢bes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1II).

1.23. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

1.24. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

1.25. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

1.26. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

1.27. Seré indicado como Gestor do presente contrato o Diretor do Departamento de Esporte

turismo e Lazer.
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CREDENCIAMENTO E DOCUMENTAGAO TECNICA RELATIVA AO OBJETO

Os participantes deverdo apresentar documentacdo completa, incluindo comprovacdo de
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, conforme legislagéo em vigor.

1.1. Apresentar responsavel técnico, comprovadamente capacitado por certificacao.

1.2. Apresentar documentos comprovando cumprimento com as normas regulamentadoras de
saude ocupacional de seguranca do trabalho (PCMSO, PGR e LTCAT).
PRAZO DE EXECUGAO.

1.3. Os servigos serdo solicitados pelos Diretores e Chefes dos Departamentos Requisitantes,
conforme necessidade;

1.4. A Contratada devera realizar os servigos nos locais definidos pelo requerente, somente
dentro do Municipio;

1.5. O presente registro de pregos tera validade de 12 meses.

1.6. Os servicos serao realizados conforme necessidade da Prefeitura Municipal de Santa Cruz
da Conceigao, com um prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas ap6s a confirmacao do pedido.

1.7. As solicitagdes de emergéncia deverao ser atendidas em até 02 (duas) horas da efetivagéo

dos mesmos.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

RECEBIMENTO

1.1.  Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagéo das penalidades.

1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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1.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 15 dias uteis.

1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emiss@o de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

1.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

LIQUIDAGAO

1.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 15 dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

1.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacg&o, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.11. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
o 0 prazo de validade;
. a data da emissao;
o os dados do contrato e do érgéo contratante;
o 0 periodo respectivo de execugao do contrato;
o o valor a pagar; e
o eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

1.12. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
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as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem
onus ao contratante;

1.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagado mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.14. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impega a participagdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

1.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

1.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

1.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

1.18. Havendo a efetiva execugéo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

1.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagéo
da liquidagéo da despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

FORMA DE PAGAMENTO

1.20. O pagamento das despesas decorrentes da presente licitagao sera efetuado pelo municipio
em até 30 (trinta) dias, contados da data da entrega execucgdo, na forma de Boleto ou Ordem Bancéria em
conta corrente indicada pela contratada, mediante apresentacéo das respectivas Notas Fiscais/Faturas, com
os devidos atestes do responsavel pelo acompanhamento. A nota fiscal deverd ser enviada

impreterivelmente para o e-mail nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br para faturamento.
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CONDICOES CONTRATUAIS:
A empresa vencedora devera obedecer as condi¢des contratuais estabelecidas, incluindo prazos
de pagamento, penalidades por descumprimento de clausulas contratuais, e demais condi¢oes previstas no

contrato a ser firmado.

PROCEDIMENTOS PARA PARTICIPAGAO:
Os interessados em participar do processo deverdo apresentar propostas em conformidade com

este Termo de Referéncia, considerando os requisitos técnicos e comerciais estabelecidos.

LOCAL DA REALIZAGAO DOS SERVICOS
O Local da realizagdo dos Servigos sera informado junto com a solicitagdo do mesmo, dentro do

Municipio de Santa Cruz da Conceigao-SP.

DOTAGAO ORGAMENTARIA / FINANCEIRA

Os Recursos para execugéo do objeto deverdo ser suportados por verbas orgamentarias proprias.

RELAGAO DE MATERIAIS PAISAGISTA POR SETOR

Descricédo do produto Esporte, Turismo e Obras Servicos Publicos
Lazer

SUNPATIENS POTE11 2000 UND 500 UND 500 UND
DRACENA VERDE 0,6 A 100 UND 50 UND 50 UND
0,8M

GUAIMBE 0,6 A 0,8M 100 UND 50 UND 50 UND
MOREIA BRANCA 0,6 A 100 UND 50 UND 50 UND
0,8M

IXORA 0,2 A 0,25M 100 UND 50 UND 50 UND
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AGAPHANTUHUS 0,3 A 0,5 100 UND 50 UND 50 UND
M
LEUCOFILUM 0,3A05M 50 UND 25 UND 25 UND
TUMBERGIA ROXA 0,2A0,3 50 UND 25 UND 25 UND
M
HEMEROCALIS 0,3A 0,4 M 50 UND 25 UND 25 UND
HELICONIA 0,6 A 0,8M 100 UND 50 UND 50 UND
RESEDAS 1,2 A 1,6M 50 UND 25 UND 25 UND
ALMEIRA ARECA DE 100 UND 25 UND 25 UND
LOCUBA 2,0 A 3,0M
GRAMA ESMERALDA
PLACA DE 0,40 X 0,60 M

1000Mm? 500M2 500M2
CASCA DE JARDIM SACO
DE 20 KG

100KG S50KG 50KG
PEDREGULHO DE JARDIM
SACO DE 20KG

100KG 50KG 50KG
HORA /MAO DE OBRA 1000 HORAS 400 HORAS 400 HORAS

CRITERIOS DE JULGAMENTO
A selegdo da empresa vencedora seréa realizada com base nos critérios estabelecidos no edital,
considerando a melhor relagéo entre custo e beneficio.

A forma de julgamento do presente certame sera por menor prego global
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Santa Cruz da Conceigao, 05 de fevereiro de 2024.

Carlos Eduardo Leveghin

Diretor do Departamento de Esporte Turismo e Lazer
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