1.

PREFEITURA MUNICIPAL DE

% A CRUZ DA CONCEICAO

TERMO DE REFERENCIA PARA A AQUISICAO DE MOVEIS DE ESCRITORIO, EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA E ELETRODOMESTICOS

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Compra por dispensa de licitagdo com o critério de menor prego unitario para a aquisicdo de moéveis de

1.2

escritorio, equipamentos de informatica e eletrodomésticos para o Departamento de Finangas - Secédo de
Tributagdo, Departamento de Seguranca, Transito e Defesa Civil e para a Junta de Servigo Militar n® 137.
Destaca-se que a aquisicdo desses materiais € de grande importancia para o melhor desenvolvimento das
atividades, melhor desempenho dos servidores e dos servigos prestados em cada local solicitante.

A necessidade de adquirir mobiliario de escritorio, equipamentos de informatica e eletrodomésticos pode ser
fundamentada em diversos aspectos essenciais:

Em todos os Departamentos/ Sec¢bes aqui mencionados, existe um déficit de mobiliério para atender os
servidores ali alocados além dos contribuintes que necessitem atendimento nos locais em questdo; Nao ha
um purificador de agua, geladeira, forno micro-ondas e cafeteira para suprir as necessidades dos servidores
do Setor de Tributagao, impressoras multifuncionais para a rotina diaria na digitalizagdo de documentos além
do grande volume de impressos que sao realizados (notificagdes, carnés de ISS, guias de arrecadacgao,
alvaras, entre outros); os armarios sdo necessarios para o devido arquivamento de documentos e as
cadeiras serdo, uma para a substituicdo da que esta em uso atualmente mas que se encontra desgastada e
avariada pelo longo periodo de uso e a outra é para atender um novo servidor alocado e que nédo tem
cadeira apropriada para desenvolver suas fungoes.

1.3. A contratacao se realiza na modalidade de aquisig&o.
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ITEM ESPECIFICAGAO Unid. | Quant.

ARMARIO DE AGO PORTA ALTA COM 5
PRATELEIRAS 1.99 X 0,90 X 0,40
CADEIRA GIRATORIA DIGITADOR COURISSIMO

02. PRETO COM BRACOS UN 02

ARQUIVO DE ACO CHAPA 24 PARA PASTA
SUSPENSA COM 4 GAVETAS

Computador PLACA MAE CHIPSET « MEMORIA
8GB DDR4 « SSD 240GB « GABINETE ATX -

04. LICENCA WINDOWS 11 PRO OEM « OFFICE HOME UN 01
AND BUSINESS 2021 ESD « TECLADO / MOUSE
USB « MONITOR 20~

01. UN 03

03. UN 02

Impressora Multifuncional a laser, impresséo de 20
05 paginas por minuto, Alimentador automatico de UN 01
documentos 10 folhas e bandeja de 150 folhas,

conectividade USB, Wireless e Ethernet.

Impressora Multifuncional ecotank, impresséo de até
06. | 4.500 paginas em preto ou 7.500 paginas coloridas, | UN 01
conectividade USB, Wireless e Ethernet.

07. | Purificador de agua 127V + Refil do Filtro UN 01
08. | Geladeira Degelo Pratico 240L , 127V UN 01
09. | Forno Micro-Ondas 21 Litros, 127V UN 01
10. | cafeteira Elétrica 15 Xicaras, 127V UN 01

1.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.3 O objeto desta dispensa/contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°

10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4 O prazo de vigéncia da dispensa/contratacéo é de entrega conforme o pedido do departamento solicitante.

1.3 Fornecimento de materiais sera feita de forma total e diretamente na Prefeitura Municipal de Santa cruz da
Conceicdo, Secdo de Tributacao, localizada a R. Jorge Tibirica, 970, Centro.

2 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
2.1 Administragdo nao aceitara o fornecimento dos produtos inferiores ao que esta contido neste termo de
referéncia, conforme a tabela acima.

3  SUBCONTRATAGCAO
3.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1 Condicdes de Entrega

4.1.1 O prazo de entrega dos bens é de até 10 dias, contados do recebimento do pedido de empenho, com a
quantidade pedida. Caso néo seja possivel a entrega na data estipulada, a empresa devera comunicar as razdes
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respectivas com pelo menos 03 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

4.1.2 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Jorge Tibiriga, 970, Centro, Santa Cruz da
Conceigao/SP, horério das 07:00 as 16:00 horas.

4.1.3 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor)

4.2 Fiscalizagao e Gestao dos Contratos
4.2.1 O gestor do contrato que faré a fiscalizagdo, acompanhamento e execucdo sera Magali Aparecida Perin,
chefe da Secéo de tributacdo, de acordo com a Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

5.1 Recebimento

5.1.1 Os bens serdo recebidos no endere¢o acima descrito no subitem 4.1.2. No ato da entrega devera conter a
nota fiscal para conferéncia da mercadoria e, obrigatoriamente, a nota fiscal devera ser enviada para o e-mail:
nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br.

5.1.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
5.1.3 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

6.2 Liquidagao

6.1.1 Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de até 30 dias uteis para fins de liquidagao, mediante de envio para
0 e-mail esta informado no subitem 5.1.1.

6.1.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

- 0 prazo de validade;

- a data da emissao;

- 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

- 0 periodo respectivo de execugado do contrato;

- 0 valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.1.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

6.1.4 A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.5 A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengéo das condicdes de habilitagdo exigidas no edital;
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b) identificar possivel raz&o que impeca a participagcao em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.1.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢éo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante, por
meio de requerimento enviado ao setor de compras.

6.1.7 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverad comunicar
aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

6.1.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.1.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

1. PRAZO DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uUteis contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, conforme secado anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicagéo do indice de corregéo
monetaria.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.10 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicado pelo contratado na nota fiscal ou pix mencionado ao setor de finangas.

8.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.3 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da aquisicdo é de R$ 18.143,86 (dezoito mil, cento e quarenta e trés reais e oitenta e
seis centavos), conforme a média dos orgamentos apresentados e quadro de cotagao.

10. Justificativa de pesquisa de prego

10.1 Os pregos foram orgados com os fornecedores que sao conhecidos no &mbito do municipio de Santa Cruz da
Conceigao, das cidades proximas, tendo como base os valores médios praticados no mercado, de acordo com as
quantidades solicitadas.
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1. FORMA E CRITERIO

11.1 Forma e critério de sele¢ao de julgamento da proposta

O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo por dispensa de licitagdo conforme artigo 75, inciso Il da Lei
14.133/21 pelo menor prego unitario.

12, ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1Essa dispensa sera com verba disponibilizada por recurso proprio, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, pela Lei 14.133/2021 e pelo Decreto Municipal n°
2614/2024.

Francisco Egidio Perissoto
Diretor Depto. De Finangas

Paulo Luis Ferreira Ceridorio
Diretor do Depto de Seguranca, Transito e Defesa Civil

Magali Aparecida Perin
Secretaria da Junta de Servigo Militar n® 137 e
Chefe Segéo Tributagao
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ANEXO |
1. Classificagéo por centro de custo
= JUNTA DE SERVICO MILITAR
ITEM ESPECIFICA(}AO Unid. | Quant.
01 ARMARIO DE ACO PORTA ALTA COM 5 PRATELEIRAS Unid 01
" 11.99 X0,90 X 0,40
02 CADEIRA GIRATORIA DIGITADOR COURISSIMO PRETO Unid 01
" | COM BRAGOS
03. | Purificador de 4gua 127V + Refil do Filtro Unid 01
. SE(}AO TRIBUTAQAO
ITEM ESPECIFICAQAO Unid. | Quant.
Computador PLACA MAE CHIPSET « MEMORIA 8GB DDR4
01 * SSD 240GB * GABINETE ATX « LICENCA WINDOWS 11 Unid 01
) PRO OEM « OFFICE HOME AND BUSINESS 2021 ESD -
TECLADO / MOUSE USB « MONITOR 20”
02 CADEIRA GIRATORIA DIGITADOR COURISSIMO PRETO Unid 01
* | COM BRACOS
03 ARMARIO DE ACO PORTA ALTA COM 5 PRATELEIRAS Unid 01
* | 1.99 X 0,90 X 0,40 !
Impressora Multifuncional a laser, impressdo de 20 paginas por .
04. | minuto, Alimentador automatico de documentos 10 folhas e Unid 01
bandeja de 150 folhas, conectividade USB, Wireless e Ethernet.
05. | Cafeteira Elétrica 15 Xicaras, 127V Unid 01
06. | Forno Micro-Ondas 21 Litros, 127V Unid 01
07. | Geladeira Degelo Pratico 240L , 127V Unid 01

R. Dr. Jorge Tibirica, 970 — Centro
CEP: 13625-021 - Santa Cruz da Conceicao/SP
tributos@santacruzdaconceicao.sp.gov.br | (19) 3567-1340 — R. 1301



PREFEITURA MUNICIPAL DE

B 'A CRUZ DA CONCEICAO

= Departamento de Seguranga, Transito e Defesa Civil

COM 4 GAVETAS

ITEM ESPECIFICAGAO Unid. | Quant.
01. ARMARIO DE ACO PORTA ALTA COM 5 PRATELEIRAS Unid 01
1.99 X 0,90 X 0,40
Impressora Multifuncional ecotank, impresséo de até 4.500
02. | paginas em preto ou 7.500 paginas coloridas, conectividade Unid 01
USB, Wireless e Ethernet.
03, ARQUIVO DE ACO CHAPA 24 PARA PASTA SUSPENSA Unid 02

Francisco Egidio Perissoto
Diretor Depto. De Finangas

Paulo Luis Ferreira Ceridério
Diretor do Depto de Seguranca, Transito e Defesa Civil

Magali Aparecida Perin
Secretaria da Junta de Servigo Militar n® 137 e
Chefe Segéo Tributagao
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