& PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO
‘ ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO.

1.1. O presente tem como objeto Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de materiais/servigos
de manutencdo preventiva e corretiva da impressora/copiadora da marca Ricoh (modelo IM-430), com a
devida substituicdo de componentes eletrbnicos e pecas defeituosas, caso necessario, conforme
especificacdes técnicas definidas neste Termo de Referéncia.

2. DAS JUSTIFICATIVAS.

2.1. Tendo em vista que esta Prefeitura Municipal ndo possui em seus quadros funcionais servidores
capacitados para a execucdo das atividades de manutencdo de impressoras/copiadoras, bem como a
necessidade de manter as maquinas de impressao/cpias em pleno funcionamento, se faz necesséria a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de manutencdo preventiva e corretiva de
impressoras/copiadoras.

2.2. Apesar do carater excepcional da demanda, é importante ressaltar que principios como a eficiéncia dos
servicos administrativos e a economicidade ndo podem ser esquecidos, sendo inviavel que este Departamento
de Educacdo fique sem a prestacdo de tais servicos, tendo em vista a imprescindibilidade dos mesmos para o
bom funcionamento das atividades diarias.

2.3. Devido a quantidade de copias normalmente realizadas e o nimero regular no atendimento as
demandas dos Servicos Escolares, para melhor execucao das atividades diarias, se faz necessario o
servico de manutencdo, possibilitando que sejam realizados de forma continua e com total
eficiéncia no que tange as Unidades Escolares que integram a este Departamento.

2.4. JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE LICITACAO: Justificamos a contratagdo por
meio de dispensa de licitagdo, por que o valor ndo ultrapassa o limite previsto no inciso Il, do
artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.5. RAZOES DA ESCOLHA DA EMPRESA: A escolha da empresa se justificara por ser
empresa especializada, pertinente ao ramo de atividade e que apresentar a pesquisa de preco de
menor valor para o objeto desta dispensa.

3. RELACAO DE ITENS — CARACTERISTICAS E DETALHAMENTO:

Item Objeto/ Descrigao Qtde
01 Unidade de Imagem (Cilindro) Genuino para Impressora/Copiadora 01
Ricoh Modelo IM-430
02 | Guia do Cilindro - Ricoh Modelo IM-430 01
03 | Termistor da Fusdo Genuino - Ricoh Modelo IM-430 01

4. ESPECIFICACOES TECNICAS.

4.1. Os materiais/servigos de manutencdo preventiva e corretiva deverdo ser feitos on-site, ou seja, nas
dependéncias da EMEF. Maria Herminia Ruegg Ravanini, e deverdo ser realizados por técnicos
especializados.
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4.2.  Apos ser solicitado, o fornecedor devera prestar esclarecimentos e atender a reclamacgdes que possam

surgir durante a execucao da contratacao.

4.3. Todas as Notas Fiscais emitidas deverdo ser eletrbnicas e enviadas para 0 e-mail

nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br para contabilizacdo e pagamento.

4.4. Todas as despesas diretas e indiretas, sem qualquer excecao, que incidirem sobre o contrato ou sobre

0s servigos contratados, corre por conta exclusiva da empresa contratada.

4.5. Constatado pelo Diretor do Departamento de Educacdo, através das analises devidas, que o0s

materias/servigos encontram-se em desacordo, os itens deverdo ser substituidos.

4.6. A contratada devera proceder a substituicdo do objeto que apresentar qualquer tipo de problema que
impossibilite ou restrinja a sua utilizagdo, finalizando-se no prazo de até 48 horas.

4.7.  As despesas decorrentes de problemas relativos ao comprometimento da qualidade do produto dentro
do prazo de validade ficardo por conta da empresa fornecedora, que devera recolher e substituir os produtos
nos locais indicados no prazo de até 48 horas a partir da data do recebimento da solicitagdo emitida.

4.8. Todas as ordens no decorrer da execucdo dos servigos deverdo ser dadas expressamente pela Diretora
do Departamento de Educagéo.
5. LOCAL DE ENTREGA DO BEM.

5.1. Os materiais/servicos deverdo ser entregues diretamente na EMEF. Maria Herminia Ruegg
Ravanini, localizada na Rua Paschoal Ganeo, 1267 — Bairro: Centro — Santa Cruz da Conceigdo. O
horario de funcionamento das 7h as 12horas e das 13h horas as 16h.;

5.2. O(s) bem(s) objeto deste edital devera (4o) ser entregue(s) acompanhado(s) de nota(s) fiscal(is)
distinta(s), ou seja, em unica vez;

5.3. O recebimento do objeto deste Edital, ndo exime o fornecedor de ser responsabilizado, dentro das
penalidades previstas na Lei 14.133/21e alteragdes;

5.4. E de inteira responsabilidade da empresa o transporte do objeto da licitacdo para o local designado na
Autorizagéo de Fornecimento;

5.5. Quaisquer avarias do produto ocasionado pelo transporte, ndo serd aceito e 0 mesmo devolvido
imediatamente.

6. PRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL/SERVICO.

6.1. A CONTRATADA deverd iniciar a manutencdo do equipamento no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
a partir da emissé@o da Nota de Empenho a contar de seu recebimento;

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO.

7.1. O recebimento dos objetos tera como responsavel, a Diretora da Unidade Escolar, que ird fazer a
conferéncia da mercadoria de acordo com a especificacao licitada;
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7.2. Em caso de desconformidade de qualquer espécie, 0 mesmo seré devolvido e a empresa terd o prazo
impreterivel de 05 (cinco) dias para a substituicdo por um produto em condicGes aceitaveis por parte da
administracdo;

8. FORMALIZAGAO DO CONTRATO.

8.1. O presente material/servi¢co ndo gera contrato recorrente, uma vez que 0 Servigo a ser executado se de
qualidade e preciséo terdo entrega Unica formalizada por nota de empenho.

9. CRONOGRAMA.

9.1. Conforme solicitacdo.
10. FORMA DE JULGAMENTO.

10.1. A forma de julgamento do presente certame serd por menor prego.

11. FICALIZACAO DOS SERVICOS CONTRATADOS.
11.1. Os servigos serdo acompanhados e monitorados pela Diretora da Unidade Escolar Sra. Giovanna

Sacchi Murer.
12. DAS OBRIGA(;C)ES DO FORNECEDOR

12.1. Efetuar a entrega dos materiais/servicos de acordo com as especificacbes e demais
condigOes estipuladas no termo de referéncia;

12.2. Comunicar a Diretora Municipal de Educacgdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis que
antecedam o prazo de vencimento da entrega, 0s motivos que impossibilitem o seu
cumprimento;

12.3. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte, o material em que se
verifique dano em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a substituicdo dos
mesmos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificacdo que lhe for entregue
oficialmente;

12.4. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacédo
desta licitacao;

12.5. Fornecer os materiais/servigos cotados conforme previsto neste termo de referéncia,
obedecendo rigorosamente as especificacdes e condi¢des estipuladas no edital de licitacdo e
na proposta comercial;

12.6. Declarar que estardo computados, nos pre¢os unitarios, todos os custos diretos e indiretos,
impostos, contribuicBes, taxas, encargos sociais, etc..., necessarios a completa e correta
execucdo do presente objeto;

12.7. Substituir, em um prazo méaximo de 05 (cinco) dias corridos, 0 material que apresentar
defeitos sistematicos de fabricacdo, devidamente comprovados pela frequéncia com que as
ocorréncias técnicas corretivas tenham sido realizadas;

12.8. Efetuar as trocas somente por novas e originais ou de desempenho iguais ou superiores as
utilizadas na fabricacéo do objeto.

13. DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA

13.1. Proporcionar todas as facilidades para que as contratadas possam cumprir suas obrigacfes
dentro das normas e condigdes deste processo;
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13.2. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s materiais entregues em desacordo com as obrigacgdes
assumidas pelo fornecedor;

13.3. Receber o produto e realizar sua anélise quanto & quantidade e qualidade;

13.4. Efetuar o pagamento no prazo estabelecido no edital;

13.5. Informar a Contratada o nome do funcionario responsavel pela assinatura das autorizacdes
de fornecimento;

13.6. Sera designado servidor do setor da Educacdo para promover o acompanhamento da entrega
dos materiais/servi¢os, com fins de conferir no que for necessario as condicdes previstas
neste termo;

13.7. Rejeitar o bem que ndo atenda aos requisitos constantes das especificagcbes do termo de
referéncia;

13.8. Efetuar o pagamento até o 30° (trigésimo) dia util seguinte ao do recebimento definitivo,
com atesto da nota fiscal de cada fornecimento, que devera ser feito pelo servidor designado
no edital;

13.9. Aplicar as penalidades, quando cabivel,

13.10. SANCOES: a empresa que ndo cumprir, na integra, a regularidade da entrega dos
materiais/servicos estara sujeita as sanc¢des estabelecidas no edital, no contrato, na Lei
10.520/2002 e na Lei 8.666/93.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA.
14.1. Os Recursos para execucao do objeto deverdo ser suportados por verbas Orgamentarias proprias.

15. CRONOGRAMA
15.1. Conforme Solicitacéo.
16. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO SERVICO

16.1. O servicgo serd supervisionado pela Diretora do Departamento de Educacéo e Cultura — Sra Fernanda
Cristina da Costa Marchiori.

Fernanda Cristina da Costa Marchiori
Diretora do Depto de Educacéo e Cultura
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