Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigao
ESTADO DE SAQ PAULO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Ampliagéo da Creche “Doraci de Lourdes Ravanini Marchiori”.

2. JUSTIFICATIVA

A ampliagéo da Creche “Doraci de Lourdes Ravanini Marchiori”, com a constru¢éo de dois
banheiros e novas salas, vai além da simples expans&o do espago fisico; ela € um investimento no futuro
das nossas criangas e na qualidade do ensino oferecido. Ao proporcionar ambientes mais adequados e
estruturados, o municipio reforgca seu compromisso com a educagdo, criando um espago seguro,
moderno e acolhedor, onde o aprendizado e o desenvolvimento de cada crianga sdo priorizados,
refletindo diretamente na qualidade de vida e na formagéo de cidadaos mais preparados para os desafios

do amanha.

3. ESPECIFICAGCOES TECNICAS:
3.1. A qualificagdo técnica exigida para as empresas licitantes so:

o Certidao de registro da empresa no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia - CREA ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme Lei 12.378/2010,
plenamente valida;

o Capacitagdo Técnico-Profissional — Comprovagao que possui em seu quadro
permanente, profissional de nivel superior, na modalidade Engenheiro Civil ou Arquiteto, apto a exercer
sua profissdo, nada data de apresentacdo dos documentos de Habilitagdo e Proposta — condicéo
obrigatoriamente comprovada, pela juntada da ficha de registro de empregados ou registro na carteira
profissional, contrato social, em se tratando de socio; sendo possivel a comprovacao através de
contratagéo de profissional autbnomo que preencha os requisitos, e que venha integrar a equipe técnica,
assumindo a condigdo de participante da execucao dos servigos objeto desta licitagdo — detentor de
atestados(s) de responsabilidade técnica, devidamente registrado no Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia -CREA, ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme Lei 12.378/2010, por
execucdo de obras ou servigos que atendam as parcelas de maior relevancia do objeto ora licitado,
acompanhadas das respectivas Certiddes de Acervo Técnico — CAT’s

3.2. Sempre que solicitado, a contratada devera prestar esclarecimentos e atender a

reclamagdes que possam surgir durante a execugao do contrato.
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3.3. Todas as Notas Fiscais emitidas deverdo ser eletrénicas e enviadas para o e-mail
nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br para contabilizacéo e pagamento.

3.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n®10.818, de 27 de setembro de 2021.

3.5. Constituem obrigagdes da contratada:

a) Providenciar junto ao CREA as Anotagdes de Responsabilidade Técnica - ART’s
referentes ao objeto do contrato e especialidades pertinentes, nos termos da Lei n.° 6496/77.

b) Obter, se for exigido em norma, junto a Prefeitura Municipal o alvara de construcéo
e, Se necessario, o alvara de demolicao, na forma das disposi¢des em vigor;

c) Obter junto ao INSS o Certificado de Matricula relativo ao objeto do contrato, de
forma a possibilitar o licenciamento da execugao dos servigos e obras, nos termos do Artigo 83 do Decreto
Federal n.° 356/91;

d) Adquirir ¢ manter permanentemente no escritério das obras, um DIARIO DE
OBRAS, com paginas numeradas em 2(duas) destacaveis, no qual a Fiscalizacdo e a CONTRATADA
anotardo todas e quaisquer ocorréncias que meregam registro, devendo ser entregue ao Departamento de
Engenharia e Projetos, quando da medigéo final e entrega das obras. A fiscalizagéo revisara, formalmente,
essa anotagao, que sera assinada por ela e pelo responsavel da contratada, informando, também, a data
do registro;

e) Registrar diariamente, no Diario de Obras, os servicos executados e em
andamento, entrada e saida de equipamentos, efetivo de pessoal, condigdes climaticas, visitas ao canteiro
de servigo, inclusive para as atividades de suas subcontratadas.

f) Fica obrigado a contratada a designar um Responsavel Técnico que devera fazer
pelo menos uma visita semanal & obra, fato este que devera ser registrado no DIARIO DE OBRAS,
devidamente assinado pelo mesmo e pelo Fiscal da obra, por ocasido da visita;

)] Estudar todos os elementos de projeto de forma minuciosa, antes e durante a
execucao dos servicos e obras, devendo informar a Fiscalizagéo sobre qualquer eventual incoeréncia, falha
ou omissao que for constatada;

h) Executar os servicos e obras em conformidade com desenhos, memoriais,
especificagdes e demais elementos de projeto, bem como com as informagdes e instrugdes emanadas pela
fiscalizagao da contratante;

i) Manter durante a execugédo do contrato em compatibilidade com as obrigagoes por

ele assumidas todas as condi¢des de habilitagao exigidas na licitagao;
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)] Facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla acdo da Fiscalizag&o,
permitindo 0 acesso aos servigos e obras em execugado, bem como atendendo prontamente as solicitagdes
elou esclarecimentos que Ihe forem efetuados.

k) Responder diretamente por todas e quaisquer perdas e danos causados em bens
ou pessoas, inclusive em propriedades vizinhas, decorrentes de omissfes e atos praticados por seus
funcionérios e prepostos, fornecedores e subcontratadas, bem como originados de infragbes ou
inobservancia de leis, decretos, regulamentos, portarias e posturas oficiais em vigor, devendo indenizar o
Contratante por quaisquer pagamentos que seja obrigado a fazer a esse titulo, incluindo multas, correcbes
monetarias e acréscimos de mora;

1) Retirar das obras qualquer pessoa que esteja perturbando os trabalhos do
contratado e/ou da Fiscalizag&o;

m) Fornecer aos funcionarios todos os equipamentos de protecao individual exigidos
pela NR 6 - Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI), tais como: capacetes e dculos especiais de
seguranga, protetores faciais, luvas e mangas de protecéo, botas de borracha e cintos de seguranca, de
conformidade com a natureza dos servigos e obras em execucao;

n) Manter organizadas, limpas e em bom estado de higiene as instalagdes do canteiro
de servigo, especialmente as vias de circulagdo, passagens e escadarias, refeitérios e alojamentos,
coletando e removendo regularmente as sobras de materiais, entulhos e detritos em geral;

0) Estocar e armazenar os materiais de forma a nao prejudicar o transito de pessoas
e a circulagéo de materiais, obstruir portas e saidas de emergéncia e impedir 0 acesso de equipamentos de
combate a incéndio;

p) Manter no canteiro de servigo equipamentos de protecdo contra incéndio e brigada
de combate a incéndio, na forma das disposi¢des em vigor;

q) Assegurar durante a execugao das obras, a protegdo e conservagao dos servigos
executados, bem como, fazer a sinalizagdo e manter a vigilancia necessaria a seguranga de pessoas e dos
bens moéveis e imdveis, de forma a controlar a entrada e saida de materiais, maquinas, equipamentos e
pessoas, bem como manter a ordem e disciplina em todas as dependéncias do canteiro de servigo;

r) Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ou
qualquer outro n&o previsto neste Edital, resultante da execugédo do contrato, responsabilizando-se pelo fiel
cumprimento de todas as disposi¢es e acordos relativos a legislagcdo social e trabalhista em vigor,
particularmente no que se refere ao pessoal alocado nos servigos € obras objeto do contrato;

s) Submeter a prévia e expressa autorizagdo da fiscalizagdo da contratante a

necessidade de qualquer trabalho adicional ou modificagéo do projeto fornecido pelo Contratante;
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t) Documentar todas as eventuais modificagdes havidas no projeto durante a
execucao dos servigos e obras, registrando-as no Projeto “Como Construido” (As Built);

u) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no prazo estabelecido pela
fiscalizagdo, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

V) Retirar até 15 (quinze) dias apds o recebimento definitivo dos servigos e obras, todo
pessoal, maquinas, equipamentos, materiais, e instalagbes provisorias do local dos trabalhos, deixando

todas as areas do canteiro de servigo limpas e livres de entulhos e detritos de qualquer natureza;

4, MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

41. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediantes simples apostila.

4.3. As comunicagbes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

4.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

4.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

4.6. FISCALIZAGAO

4.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

4.6.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administrag&o.

4.6.3. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de

habilitagao da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
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de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.
4.7. GESTOR DO CONTRATO

4.7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administrag&o.

4.7.2. 0O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

4.7.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

4.7.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

4.75. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

4.7.6. O gestor do contrato deverad elaborar relatério final com informagfes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administrag&o.

4.7.7. 0O gestordo contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gest&o nos termos do contrato.

4.7.8. Sera indicado como Gestor do presente contrato o Diretor do Departamento de

Engenharia, Projetos e Obras.

5. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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RECEBIMENTO

5.1.  Ap6s a conclusdo dos servigos contratados, a CONTRATADA, mediante requerimento ao
Diretor do Departamento de Engenharia e Projetos, podera solicitar o recebimento dos mesmos.

5.2. Os servigos concluidos poderdo ser recebidos PROVISORIAMENTE, a critério do
Departamento de Engenharia e Projetos através de vistoria do responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, que formalizard mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, em até 15 (quinze)
dias da comunicagao escrita do contratado.

5.2.1. O termo circunstanciado citado no item anterior deve, quando:

a) os servicos estiverem EM CONFORMIDADE com os requisitos preestabelecidos,
explicitar esse fato no texto, que devera ser datado e assinado pelo responsavel pelo recebimento.

b) os servicos apresentarem NAO CONFORMIDADE com o0s requisitos
preestabelecidos, relacionar os servigos desconformes, explicando as razdes das inconsisténcias, dando
prazos para corre¢do, que nao poderao ser superiores a 90 dias.

5.2.2. Para o recebimento provisério, a Contratada deverd efetuar a entrega dos
catélogos, folhetos e manuais de montagem, operacdo e manutengdo de todas as instalagdes,
equipamentos e componentes pertinentes ao objeto dos servigos e obras, inclusive certificados de garantia;

5.2.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou Unica
medic&do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Termo de Recebimento Provisorio.

5.3.  Para o recebimento DEFINITIVO dos servigos, o Diretor do Departamento de
Engenharia e Projetos designara o técnico, que vistoriara os servigos e emitira TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO CIRCUSNTANCIADO, que comprove a adequacgéo do objeto aos termos contratuais.

54. E condicBes indispensaveis para a efetiva emissdo do TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITO, a apresentacéo pela CONTRATADA dos seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Débito-CND;

b) Projeto Como Construido (As Builf), utilizando as especificagdes do CREA/SP para

a elaboragéo do referido projeto e;

c) Manual de Ocupagao, Manutengéo e Conservacao da Obra;
d) Licenga ambiental de operagéo, quando for o caso;
e) Habite-se, quando for o caso.
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5.5. O TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO das obras e servigos, ndo isenta a
CONTRATADA das responsabilidades estabelecidas pelo Codigo Civil Brasileiro.
5.6. Apbs a assinatura do TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, a garantia

prestada pela CONTRATADA sera liberada e se em dinheiro, corrigida monetariamente.

LIQUIDAGAO

5.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 15 dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

5.8. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.9. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

e 0 prazo de validade;

e adata da emissao;

e 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

e 0 periodo respectivo de execugao do contrato;

e ovalorapagar; e

e eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

5.10. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunsténcia que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem
6nus ao contratante;

5.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.12. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengéo das condigdes de
habilitacéo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a participagéo em licitagdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas
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5.13. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

5.14. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.16. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

5.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagao
da liquidagéo da despesa, conforme se¢éo anterior.

FORMA DE PAGAMENTO

5.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

5.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

GARANTIA

Em observancia ao disposto nos artigos 96 a 102 da Lei n° 14.133/2021, o Municipio Santa Cruz
da Conceigao adotara, como exigéncia para a prestacdo de garantia nos contratos administrativos, as
modalidades de Caugédo em dinheiro ou em titulos da divida publica e/ou Seguro-garantia, nos termos e

condigdes estabelecidos nesta clausula.
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A garantia contratual devera ser prestada pelo contratado no percentual de 10% (dez por cento)
do valor inicial do contrato, no prazo estabelecido no instrumento convocatorio ou no contrato, como
condicao indispensavel para sua execucao.

A caugao em dinheiro sera depositada em conta vinculada especifica, em instituicao financeira
designada pela Administragdo, com rendimentos revertidos ao contratado, salvo nos casos de sua
execucdo. Os titulos da divida publica oferecidos em garantia deveréao ter liquidez e valor de mercado
compativeis com o0 montante exigido, conforme regulamentagéo vigente.

No caso do Seguro-garantia, a apolice apresentada deverd conter clausula que assegure a
execugdo do objeto contratado, podendo prever a clausula de retomada nos contratos que assim exigirem.

A Administragdo podera executar a garantia prestada nos casos de inexecugéo total ou parcial do
contrato, de descumprimento de obrigagdes contratuais ou de inadimplemento de qualquer disposi¢éo
prevista na legislagéo aplicavel ou neste instrumento.

Todas as demais disposi¢oes atinentes a prestacdo, manutengao, substituicdo, ampliagéo e
execucado da garantia observarao rigorosamente as determinagdes constantes nos artigos 96 a 102 da Lei

n°® 14.133/2021, bem como eventuais normativas complementares expedidas pelos érgéos de controle.

6. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
Os custos associados a presente contratagdo serao suportados por recursos especificos alocados

no or¢gamento municipal.

1. FORMA DE JULGAMENTO

A forma de julgamento do presente certame sera por menor prego global.

PEDRO FIGUEIREDO DE LIMA
Engenheiro Civil - CREA/SP 5069543194
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