Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 138/2025

DispGe sobre readequagdes da Estrutura
Administrativa do Municipio de Santa Cruz da

Conceicao e da outras providéncias.

CARLOS EDUARDO ARANHA DE ALBUQUERQUE, Prefeito do
Municipio de Santa Cruz da Conceicao, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicoes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal

aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Fica extinto, dentro da estrutura administrativa do

Municipio de Santa Cruz da Conceigio, o Gabinete do Prefeito.
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Artigo 2° - Fica criado, dentro da estrutura administrativa do
Municipio de Santa Cruz da Conceicao o Departamento de Gabinete
e Articulagbes Institucionais, cujas atribui¢des e competéncias

passam a ser as constantes do Anexo I desta Lei Complementar.

Artigo 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigdes em contrario, em especial o artigo 2° da Lei

Complementar 75 de 22 de agosto de 2017.
Santa Cruz da Conceicdo, 27 de marco de 2025.

W

CARLOS ED DO ARANHA DE ALBUQUERQUE

Prefeito Municipal

no Diario Oficial e site da Prefeitura
z da Conceigéo.
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ANEXO 1
ATRIBUICOES DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

DEPARTAMENTO DE GABINETE E ARTICULACOES
INSTITUCIONAIS

I - coordenar, planejar, controlar e executar as atividades referentes
ao funcionamento de gabinete do Chefe do Poder Executivo
Municipal;

I - preparar o expediente diario do Prefeito, elaborando sua agenda
de atividades e programas oficias;

III - assistir ao Prefeito nas fungées politicas;

IV - assistir ao Prefeito no atendimento aos municipes e demais
autoridades;

V - apoiar e manter relacdes com a comunidade;

VI - secretariar todos os servigos atinentes ao Chefe do Executivo;
VII - efetuar o controle de prazo do processo legislativo referente
requerimentos, informagdes, respostas as indicagdes e apreciacao de

projetos pela Camara;
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VIII - colaborar com os demais Departamentos fornecendo subsidios
para a formulagdo de politicas publicas, planos, projetos e
programas de interesse do Municipio;

IX - acompanhar o processo de elaboragdo do orgamento-programa
e da execucdo orcamentéria;

X - representar o Chefe do Poder Executivo sempre que necessario e
assim for determinado;

XI - manter contato com os demais 6rgdos do Municipio a fim de
acompanhar a tramitagdo dos expedientes de interesse e
competéncia exclusiva do Prefeito;

XII - receber, abrir e proferir despachos nos documentos e
correspondéncias encaminhados ao Municipio;

XIII - minutar e controlar a correspondéncia de interesse direto da
Chefia do Executivo, organizando o seu arquivo;

XIV - assessorar o Prefeito no planejamento, organizagdo e
coordenagao das atividades da Administragao Péblica Municipal;
XV - coordenar, planejar, controlar e executar a assessoria politica e
de planejamento do Gabinete do Prefeito e dos demais 6rgaos de
gestdo do Municipio;

XVI - colaborar com os Departamentos com acdes referentes as
festividades, solenidades e outros eventos;

XVII - elaborar e cuidar da agenda oficial do Prefeito;
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XVIII - Coordenar e promover o relacionamento institucional com
0rgaos e entidades da Unido, do Estado, de outros Municipios e
consOrcios intermunicipais.

XIX - Monitorar programas e politicas publicas federais e estaduais
para identificar oportunidades de captagdo de recursos, celebracio
de convénios ou parcerias estratégicas.

XX - Elaborar e apresentar projetos e propostas técnicas para pleitear
recursos junto a 6rgéos ptublicos e entidades privadas, assegurando
alinhamento com os interesses do Municipio.

XXI - Articular e negociar parcerias com empresas, ONGs e demais
organizacbes da sociedade civil, visando o desenvolvimento
econdmico e social do Municipio.

XXII - Acompanhar a tramitacio de propostas legislativas e
normativas de interesse municipal nas esferas estadual e federal,
fornecendo subsidios técnicos para a atuacio do Chefe do Poder
Executivo.

XXIII - Identificar e propor iniciativas para integracdo de politicas
publicas entre o Municipio e outras esferas de governo, com foco em
eficiéncia administrativa e resultados para a populagdo.

XXIV - Representar o Municipio em reunides, eventos, audiéncias
publicas, féruns e demais instancias de articulacio com entidades

publicas e privadas.
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XXV - Atuar em assuntos estratégicos do Municipio, assegurando a
construgdo de relagdes institucionais harmoniosas e produtivas.
XXVI - Manter constante didlogo com as diversas secretarias
municipais para identificar demandas e alinhar estratégias de
articulagdo institucional de forma coordenada.

XXVIL - Supervisionar a execucdo de convénios, contratos e
parcerias firmados pelo Municipio com outras instituicdes, zelando
pelo cumprimento dos termos acordados e pela obtencao dos
resultados esperados.

XXVII - Participar do planejamento estratégico municipal,
propondo agdes que fortalegam a articulagdo institucional como
ferramenta de desenvolvimento local.

XXIX - Promover a execugdo das propostas politicas e
administrativas do plano de agdo da Administracio Publica Direta,
em consonancia com a politica de governo municipal, que visem ao
atendimento das necessidades do Municipio na prestacao de
servigos publicos & comunidade.

XXX - administrar, controlar, cuidar e responsabilizar-se pelos bens,
equipamentos e materiais de consumo ou permanentes
disponibilizados a unidade;

XXXI - cuidar da assiduidade, disciplina e desempenho dos

N\

servidores municipais lotados na unidade;
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XXXII - atender ao municipe com dedicagdo presteza dentro da 4rea
de atuacdo e/ ou encaminha-lo a unidade que podera melhor
atendé-lo;

XXXIIL - solicitar os materiais, equipamentos e bens de consumo,
necessarios ao funcionamento e conservacio da unidade;

XXXIV - apresentar ao Prefeito Municipal, relatérios periédicos das

atividades desenvolvidas;
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