Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigao
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
Registro de Pregos destinado a aquisicdo de materiais de constru¢do e acabamento para

manutenc¢&o dos servigos publicos e Obras do Municipio de Santa Cruz da Conceigéao.

2. JUSTIFICATIVA:

A aquisicdo de materiais de constru¢do e acabamento para a manutengdo dos servigos
publicos e obras € uma necessidade estratégica e essencial para a Prefeitura Municipal de Santa Cruz
da Conceicdo. Tal investimento é justificado por diversos motivos que convergem para o bem-estar da
comunidade, a preservagao do patriménio publico e a eficiéncia na prestagao de servigos. Destacam-se
as seguintes justificativas:

. Preservagdo do Patrimdnio Publico: A manutengdo adequada das infraestruturas

publicas é crucial para preservar o patriménio do municipio. A aquisicdo de materiais de qualidade
contribui para a durabilidade e resisténcia das construgdes, evitando depreciag¢des precoces e reduzindo
a necessidade de reparos frequentes.

. Atendimento Eficiente as Demandas da Comunidade: A disponibilidade imediata de

materiais de construgao é fundamental para a rapida resposta as demandas da comunidade, garantindo
a realizacdo agil de obras de reparo, reforma e construgéo. Isso se reflete diretamente na satisfagéo dos
cidad&os e na qualidade dos servigos publicos prestados.

. Seguranca e Bem-Estar da Populagdo: Materiais de construgéo de alta qualidade séo

essenciais para assegurar a seguranga das estruturas publicas, prevenindo acidentes e garantindo o
bem-estar da populagéo. A utilizacdo de insumos adequados contribui para a conformidade com normas
de seguranca e padrdes construtivos.

. Economia a Longo Prazo: O investimento em materiais de construgao de qualidade pode

resultar em economia a longo prazo, uma vez que reduz a necessidade de intervengdes frequentes e
reparos emergenciais. Essa abordagem sustentavel visa otimizar os recursos publicos e garantir a
eficiéncia na gestéo financeira.

. Modernizac&o e Inovacdo: A aquisi¢do de materiais atualizados e inovadores possibilita

a modernizacdo das infraestruturas publicas, alinhando-as as melhores praticas construtivas e
promovendo a eficiéncia energética e sustentabilidade ambiental.

. Conformidade com Legislacdo Vigente: A aquisicdo de materiais deve seguir

rigorosamente a legislagdo vigente, garantindo a transparéncia, legalidade e ética nos processos de
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compra. Essa conformidade é essencial para evitar implicagdes legais € promover uma gestdo publica
responsavel.

Em sintese, a aquisi¢do de materiais de construgdo e acabamento se configura como um
investimento estratégico para a Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigéo, contribuindo
diretamente para a qualidade, seguranca e eficiéncia dos servigos publicos e obras, refletindo, assim, no

progresso e na qualidade de vida da comunidade local.

3. ESPECIFICAGCOES TECNICAS:

3.1. A empresa vencedora do certame devera fornecer os materiais dentro do prazo
determinado, e a mesma devem vir em embalagem lacrada, sem nenhum tipo de violag&o.

3.2. A contratante podera pedir a substituigdo dos produtos, caso 0os mesmos apresentem
irregularidades.

3.3. Devera ser fornecido, junto a nota fiscal a descricdo do produto e constar nas
observagdes 0 numero do pregéo e processo licitatorio.

3.4. Sempre que solicitado, a contratada devera prestar esclarecimentos e atender a
reclamagdes que possam surgir durante a execugdo do contrato.

3.5. Todas as Notas Fiscais emitidas deverdo ser eletrénicas e enviadas para o e-mail
nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br para contabilizacéo e pagamento.

3.6. Os bens objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

3.7. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

4, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA E PERIODICIDADE

4.1. O presente registro de precos tera validade de 12 (doze) meses.

4.2. Asentregas/ pedidos serdo realizadas conforme necessidade da Prefeitura Municipal de
Santa Cruz da Conceigéo.

4.3. Os produtos devem ser entregues no prazo de 5 dias, apés o pedido de empenho.

44. As entregas devem ser realizadas na Rua Gabriel Francisco, n°404, Centro -
Almoxarifado 01 — Santa Cruz da Conceigao /SP.
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunsténcias mediantes simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre
outros.

5.6. FISCALIZAGAO

5.6.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.6.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.6.3. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigbes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

5.7. GESTOR DO CONTRATO

5.71. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacgdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagcdo da necessidade
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de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

5.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

5.7.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢oes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

5.7.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagées. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.7.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

5.7.8. Seraindicado como Gestor do presente contrato o Diretor do Departamento de
Engenharia, Projetos e Obras.

6. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
RECEBIMENTO
6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
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acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagcdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

6.4. Para as contratagOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 15 dias uteis.

6.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragéo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

LIQUIDAGAO

6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correréd o prazo de 15
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secgdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.10. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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6.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

o 0 prazo de validade;

o a data da emisséo;

o os dados do contrato e do érgédo contratante;

o o periodo respectivo de execugao do contrato;

o 0 valor a pagar; e

o eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunsténcia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regulariza¢do da
situagé@o, sem 6nus ao contratante;

6.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais
ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.14. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das
condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.16. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.
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6.18. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

FORMA DE PAGAMENTO

6.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengédo tributéria prevista na legislagéo
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentagéo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.

CONDIGOES DE ENTREGA/TRANSPORTE/ARMAZENAMENTO E RECEBIMENTO.

6.23. Os materiais serao solicitados em quantidades definidas pelo Departamento de Obras
conforme necessidade;

6.24. Os pedidos sempre seréo formalizados por e-mail ou, por escrito contendo os produtos
solicitados, suas respectivas quantidades e a autorizagao de fornecimento proveniente do Departamento
de Obras.

6.25. Os produtos serdo entregues no local indicado, das 07h00hs as 16h00hs, num prazo

maximo de 48 horas.

7. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

8. FORMA DE JULGAMENTO

A forma de julgamento do presente certame sera por menor pre¢o unitario.
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9. INDICAGAO DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
Fica designado Leandro Chinaglia CPF: 269.664.278-88 Diretor do Departamento de
Engenharia, Projetos e Obras como gestor e Pedro Figueiredo de Lima CPF: 409.815.118-99 Engenheiro

Civil como fiscal para presente execugdo contratual.

Santa Cruz da Conceigéo, 16 de janeiro de 2024.

LEANDRO CHINAGLIA
Diretor do Departamento de Engenharia, Projetos e Obras
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