Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigao
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O Presente Termo de Referéncia tem como o objeto a contratagéo de empresa para prestacao
de servicos de assessoria técnica para Gestdo Cultural para o Departamento de Educacéo e
Cultura Municipal.

1.2 Os servigos desta contratacdo séo caracterizados como comum, uma vez que os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacbes usuais no mercado. Art. 6° X111 da lei 14.133/21.

1.3 O prazo de vigéncia do contrato serd até 06 meses, podendo ser prorrogado, desde que

comprovado 0 prego vantajoso.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Justificamos que a contratacdo se faz necessaria para o melhor desempenho referente a
construcdo da Politica Cultural do Municipio, instituindo dispositivos que contribuirdo
para gestdo cada vez mais participativa, transparente e profissional da Cultura. Os servigos
tém como principal objetivo a criacdo do Conselho Municipal de Politica Cultural, do
Fundo Municipal de Cultura e o Plano Municipal de Cultura. Com a implementacéo dessas
legislacOes serd possivel a adesdo do Municipio ao Sistema Nacional de Cultura, que traz
inimeros beneficios e possibilidades de recebimentos de projetos e recursos federais. A
contratacdo € necessaria devido a complexidade das escritas das minutas e também dos
tramites para que tais politicas sejam efetivamente implementadas. Desta forma pelos
fatos acima mencionados, a municipalidade realizou a pesquisa de precos adquirindo 5
(cinco) orgcamentos com empresas distintas do mesmo ramo afim de adquirir a melhor
oferta.

2.2. JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE LICITACAO: Justificamos a contratagdo por
meio de dispensa de licitagdo, por que o valor ndo ultrapassa o limite previsto no inciso
I1, do artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.3. RAZOES DA ESCOLHA DA EMPRESA: A justificativa da escolha da empresa se
justificara por ser empresa especializada, pertinente ao ramo de atividade e que apresentar
a pesquisa de preco de menor valor para o objeto desta dispensa.

3. RELACAO DE ITENS —- CARACTERISTICAS E DETALHAMENTO

Ite Descricao / Especificacéo Unidade Quant.
m

1. INSTITUICAO DO CONSELHO MUNICIPAL DE
CULTURA (JULHO E AGOSTO)
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Anadlise de legislacGes locais e federais pertinentes;

Elaboracdo de minuta de projeto de lei, decreto ou portaria de
criacdo do Conselho;

01 Adequacdo da composicdo e paridade do Conselho (sociedade Serv 001
civil e poder publico);

Proposicéo de critérios de representatividade e setores culturais;
Orientagdo técnica sobre organizacdo do processo eleitoral
(edital, inscrices, eleigdo);

Elaboracédo participativa do Regimento Interno do Conselho
Municipal de Cultura;

Orientacéo técnica sobre a mediacdo de reuniBes preparatorias e
assembleias.

2. INSTITUICAO DO FUNDO MUNICIPAL DE
CULTURA (SETEMBRO)

Elaboracdo de minuta de projeto de lei para criagdo do Fundo;
Definicdo de fontes de financiamento (recursos préprios,
transferéncias, incentivos);

Proposigéo de diretrizes para operagéo e gestdo do Fundo;
Orientacdo sobre integracdo do Fundo ao orgamento municipal
(PPA, LDO, LOA);

Apoio técnico em articulagBes junto ao setor contabil e
financeiro da Prefeitura.

3. ELABORACAO DO PLANO MUNICIPAL DE
CULTURA (OUTUBRO A DEZEMBRO)

Planejamento e execucéo de etapas participativas:
Audiéncias publicas;

Consulta publica online sobre prioridades e diretrizes;
Sistematizacdo das contribuicbes e elaboracdo técnica da
Minuta do Plano Municipal de Cultura (PMC);

Apoio na formatagdo de metas e indicadores alinhados ao
Sistema Nacional de Cultura;

Preparacéo e realizacdo de audiéncia técnica com vereadores
e autoridades locais para apresentacdo do PMC;

Revisdo final e entrega da verséo consolidada do Plano.

ENTREGAS

Minuta legal de instituicdo do Conselho Municipal de Cultura;
Regimento Interno do Conselho validado com os membros;

Ata do processo eleitoral do Conselho com base participativa;
Minuta legal de instituicdo do Fundo Municipal de Cultura;
Relatérios das etapas participativas do Plano Municipal de
Cultura;

Documento final do Plano Municipal de Cultura com metas ¢
diretrizes;

» Relatorios de atividades desenvolvidas.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1. O contrato terd o prazo de vigéncia de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado com as bases
legais estabelecidas pela Lei n.° 14.133, de 1 de abril de 2021, porque trata-se de servicos

continuos, observadas as disposi¢des contidas no art. 105 da referida Lei.
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4.2. O trabalho sera realizado de forma remota e 6 (seis) presenciais.

4.3. A empresa deverd apresentar capacidade técnica e operacional para realizacéo do trabalho,
apresentando documentos que comprovem sua experiéncia na realizagédo de trabalhos iguais
ou correlatos.

4.4. A empresa devera disponibilizar canais de comunicacao, para 0 bom desenvolvimento do
trabalho, uma vez que o trabalho sera desenvolvido de forma remota.

4.5. As orientacOes deverdo ocorrer via e-mail, mensagens de texto via aplicativo, ligacOes
telefonicas ou reunides online. As devolutivas ndo deverdo exceder até dez dias Uteis, sendo
enviadas via e-mail institucional.

4.6. O servico sera prestado de forma continua em 6 (seis) meses, sendo realizados 06 (seis)

pagamentos conforme o cronograma apresentado no item 5.1.

4.7. Todas as Notas Fiscais emitidas deverdo ser eletronicas e enviadas para o e-mail

nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br para contabilizacdo e pagamento.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servigos deverao ser executados conforme cronograma abaixo;

Més Atividades principais
Agosto Anélise legal, minuta de Conselho, proposta de composicao e critérios de
eleicdo

Setembro Eleicdo dos conselheiros, elaboragdo do Regimento Interno

Outubro Elaboracgéo e tramitagdo da minuta do Fundo Municipal de Cultura

Novembro | Planejamento da conferéncia, execucao das audiéncias publicas e consultas

Dezembro Sistematizagéo das contribui¢Ges, minuta do Plano de Cultura

Janeiro Audiéncia com autoridades, entrega do documento final e relatérios técnicos
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6. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Ficam designados como Fiscal a funcionaria Edinalva Martins Rodriguez — CPF
254.978.818-40 e como Gestora do contrato a Diretora do Departamento de Educacéo e
Cultura Fernanda Cristina da Costa Marchiori — CPF 274.795.198-77.

6.2. Caberd ao gestor do contrato realizar todo acompanhamento pertinente ao bom

andamento e realizacdo eficiente do objeto deste Termo de Referéncia.

6.3. O relatério de entrega dos servicos sera destinado ao registro de fatos e comunicacdes

pertinentes aos mesmos;

6.4. Todos os atos e instituicdes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo e gestor seréo
considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

7. DAS OBRIGAQ()ES DA CONTRATANTE

7.1 Proporcionar todas as facilidades para que as contratadas possam cumprir suas obrigacdes
dentro das normas e condi¢Oes deste processo;

7.2 Efetuar o pagamento no prazo estabelecido no edital;

7.3 Informar a Contratada o nome do funcionario responsavel pela assinatura das autorizagdes
de fornecimento;

7.4 A responsabilidade pelo recebimento dos servigos ficard a cargo da Diretora do
Departamento de Educagéo e Cultura: Fernanda Cristina da Costa Marchiori, com fins de
conferir no que for necessario as condi¢des previstas neste termo;

7.5 Rejeitar o0 servico que ndo atenda aos requisitos constantes das especifica¢des do termo de
referéncia;

7.6 Efetuar o pagamento até o 30° (trigésimo) dia util seguinte ao do recebimento definitivo,
com atesto da nota fiscal de cada fornecimento, que devera ser feito pelo servidor designado
no edital;

7.7  Aplicar as penalidades, quando cabivel. A empresa que ndo cumprir, na integra, a
regularidade da entrega dos servicos estard sujeita as sanc¢des estabelecidas no edital, no
contrato, na Lei 10.520/2002 e na Lei 14.133/21.
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DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo pétria vigente,
especialmente a indicada no predmbulo do presente Instrumento, bem como as suas
clausulas, preservando o Municipio de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de sua
responsabilidade.

Manter, durante toda a vigéncia deste Instrumento, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, devendo comunicar
ao Municipio, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a continuidade
desta contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.
Indicar ao Municipio, imediatamente a assinatura deste Instrumento e sempre que ocorrer
alteracdo, um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa e/ou
judicialmente, assim como decidir acerca das questdes relativas ao fornecimento dos
bens/servicos, e atender aos chamados, principalmente em situacdes de urgéncia, inclusive
fora do horario normal de expediente, por meio de telefonia mdvel ou outro meio
,igualmente eficaz.

Fornecer nimeros telefonicos, e-mail ou outros meios igualmente eficazes, para contato
do Municipio com o Preposto, ainda que fora do horario normal de expediente, sem que
isto gere qualquer custo adicional.

Entregar o objeto do presente Instrumento dentro das condicOes estabelecidas e
respeitando os prazos fixados conforme Termo de Referéncia.

Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucao deste Instrumento,

durante toda a sua vigéncia, a pedido do Municipio na pessoa do Fiscal do Contrato.

Cumprir os prazos previstos neste Instrumento e outros que venham a ser fixados pelo
Municipio.
Responsabilizar-se pela qualidade do servigo, corrigindo, imediatamente, aqueles que
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apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as

especificacfes constantes deste Instrumento, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis.
8.9 Executar o presente Instrumento responsabilizando-se pela perfeicdo técnica do objeto
entregue.
8.10 Prestar o servigo através de profissional qualificado, com formacéo adequada, registrado,
sem antecedentes criminais.

8.11 Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucdo do objeto, cumprindo 0s
prazos previstos sem interrup¢do, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca,
falta ao trabalho, demissdo ou outras analogas, obedecidas as disposi¢es da legislacdo
Trabalhista vigente.

9. FORMA DE JULGAMENTO.
9.1. A forma de julgamento do presente certame sera por menor preco.

10. DOTACOES ORCAMENTARIA/ FINANCEIRA

10.1. Os Recursos para execucao do objeto deverao ser suportados por verbas orcamentarias proprias.

11. CRITERIOS DE FORNECIMENTO:

11.1. O presente contrato sera acompanhado pelo (a) Diretor (a) do Departamento de Educacao
e Cultura.

Santa Cruz da Conceicdo, 24 de junho de 2025.

Fernanda Cristina da Costa Marchiori
Diretora do Depto de Educacéo e Cultura
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