Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigao
Estado de S&o Paulo

Departamento de Esportes, Turismo e Lazer

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA —- REGISTRO DE PRECOS
Contratagdo de Empresa Especializada para Prestacao de Servicos de Equipe de

Limpeza para Eventos Publicos

1. DO OBJETO

Registro de Precos para eventual contratacdo de empresa especializada na prestacdo
de servicos continuos de apoio operacional e limpeza para eventos publicos promovidos pelo
Municipio de Santa Cruz da Concei¢do/SP, compreendendo o fornecimento de méao de obra
devidamente uniformizada e equipada com os respectivos Equipamentos de Protecdo
Individual (EPIs), destinada a execucdo de atividades de higienizacdo, organizacdo e

manutencdo dos espacos utilizados nos eventos, incluindo:

« limpeza e higienizagdo de banheiros e sanitarios publicos;

« limpeza de camarins, areas de apoio e backstage;

» limpeza e organizacédo de palco e areas técnicas;

« limpeza geral do recinto do evento;

« coleta, acondicionamento e destinacdo interna de residuos solidos;

o coleta de materiais descartaveis das mesas;

e Organizacao, distribuicdo e reposicionamento de mesas e cadeiras;

e apoio a manutencdo da ordem e conservacdo dos espacgos antes, durante e apos 0s

eventos.

A contratagdo sera realizada por diaria de profissional (8 horas de trabalho),
conforme demanda da Administracdo, observando-se a conveniéncia, oportunidade e

interesse publico.

2. DA MODALIDADE DE CONTRATACAO E DO FUNDAMENTO LEGAL
A presente contratagdo sera realizada por meio de Dispensa Eletronica, com

fundamento no art. 75, inciso 11, da Lei n° 14.133/2021, considerando tratar-se de servigo
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comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste
Termo de Referéncia, e cujo valor estimado anual encontra-se dentro do limite legal
estabelecido para a referida hipdtese de contratacdo direta.

A adocdo do procedimento eletrdnico observa os principios da transparéncia,
competitividade, eficiéncia e economicidade, assegurando ampla participacdo de
interessados e obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

Adota-se, ainda, o Sistema de Registro de Pregos, nos termos do art. 82 da Lei n°
14.133/2021, tendo em vista que a demanda por profissionais varia conforme o porte e a
natureza de cada evento, ndo sendo possivel definir previamente o quantitativo exato a ser
contratado em cada ocasido.

O Registro de Pregos revela-se a solucdo mais adequada sob o aspecto do
planejamento administrativo, pois permite a contratacdo conforme a necessidade efetiva,
evitando contrataces emergenciais, garantindo maior flexibilidade operacional e

promovendo melhor gestao dos recursos publicos.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO

A realizacdo de eventos publicos promovidos pelo Municipio de Santa Cruz da
Conceicao/SP exige estrutura adequada de limpeza, higienizacao e organizacdo dos espagos
utilizados, a fim de assegurar condicOes sanitarias apropriadas, seguranca dos participantes
e preservacao do patriménio publico.

A prestacao dos servicos descritos neste Termo de Referéncia € indispensavel para:

« Garantir a saude publica e a seguranca sanitaria dos frequentadores;

o Atender as exigéncias da Vigilancia Sanitaria e demais normas aplicaveis;

e Assegurar a adequada coleta e destinagdo interna de residuos solidos;

o Preservar a integridade das instalacdes e equipamentos publicos;

« Proporcionar ambiente organizado, limpo e seguro a populagéo;

e Manter o padréo de qualidade e a imagem institucional do Municipio nos eventos

oficiais.
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Ressalta-se que o quadro de servidores municipais ndo comporta equipe suficiente
para atendimento simultdneo das demandas ordinérias da Administracdo e das demandas
extraordinarias decorrentes da realizacdo de eventos, sobretudo aqueles de médio e grande
porte, que exigem atuacao continua durante e apds sua execucao.

A contratacdo de empresa especializada mostra-se, portanto, medida necesséria e
adequada, garantindo eficiéncia operacional, regularidade na execucdo dos servigos e
responsabilidade técnica da contratada quanto a gestdo da méao de obra.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos revela-se a solu¢do mais vantajosa sob o
aspecto do planejamento administrativo, considerando que o nimero de profissionais
necessarios varia conforme o porte, duracdo e complexidade de cada evento, ndo sendo
possivel definir previamente quantitativo fixo por ocasido da contratacao.

Tal modelo assegura maior flexibilidade, evita contratacbes emergenciais, promove
economicidade e permite melhor gestdo dos recursos publicos, em conformidade com 0s

principios da eficiéncia, planejamento e interesse publico.

4. DO QUANTITATIVO ESTIMADO
Unidade de medida: Diéria de profissional, correspondente a prestacdo de servicos

por 8 (oito) horas de trabalho.

Quantidade estimada anual: 150 (cento e cinquenta) diarias.

Cada diaria compreendera jornada de 8 (oito) horas, podendo ocorrer em periodo
diurno ou noturno, inclusive aos finais de semana e feriados, conforme a programacao e
necessidade especifica de cada evento.

A estimativa anual de 150 (cento e cinquenta) diarias foi definida com base:

e namedia historica de realizacdo de eventos municipais nos ultimos exercicios;

« naprevisao do calendario oficial de eventos para o exercicio vigente;

e navariacao do porte e da duracdo dos eventos (pequeno, médio e grande porte);

e na necessidade de reforco operacional antes, durante e apds a realizacdo das

festividades.
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Ressalta-se que 0 quantitativo estimado ndo constitui obrigacdo de contratacédo
integral, tratando-se de mera estimativa para fins de planejamento e formacéo de pregos,
podendo ser utilizado conforme a demanda efetiva da Administracdo, observados os limites

da Ata de Registro de Precos.

5. DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA

A contratada deverd cumprir integralmente as disposicfes deste Termo de
Referéncia, cabendo-lhe, especialmente:

5.1 Fornecer mao de obra devidamente uniformizada, identificada e em condi¢fes
adequadas de higiene e apresentacao;

5.2 Fornecer todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIS) necessarios a
execucdo dos servicos, em conformidade com a legislacéo trabalhista e normas de seguranca
do trabalho vigentes;

5.3 Responsabilizar-se integralmente pelo transporte, alimentagdo, hidratacdo e
demais necessidades operacionais de seus empregados durante a execu¢do dos servicos;

5.4 Assumir integral responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e demais obrigacfes decorrentes da execucdo contratual, inexistindo
qualquer solidariedade ou subsidiariedade automatica por parte do Municipio, ressalvadas
as hipoteses legais;

5.5 Designar supervisor ou preposto responsavel pelo acompanhamento das
atividades, o qual devera manter contato direto com o fiscal do contrato;

5.6 Encaminhar previamente a Administracdo a relacdo nominal dos profissionais
designados para cada evento, contendo identificacdo bésica, para fins de controle,
credenciamento e seguranga,;

5.7 Garantir que os profissionais designados possuam aptiddo fisica e técnica
compativel com as atividades a serem desempenhadas;

5.8 Substituir, no prazo maximo a ser definido pela Administracdo, qualquer
profissional que apresente conduta inadequada, descumprimento de normas, comportamento
incompativel com o ambiente do evento ou desempenho insatisfatorio, mediante solicitacéo

fundamentada do fiscal do contrato;
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5.9 Cumprir rigorosamente as normas de seguranca, higiene, saide ocupacional e
legislacdo ambiental aplicavel,

5.10 Responsabilizar-se por eventuais danos causados ao patrimoénio publico ou a
terceiros, decorrentes de acdo ou omissdo de seus empregados;

5.11 E expressamente vedada qualquer forma de subordinacdo direta dos
profissionais da contratada & Administracdo Municipal, inexistindo vinculo empregaticio
entre os trabalhadores e o Municipio, competindo exclusivamente a contratada a gestéo,

supervisdo e direcdo técnica de sua equipe.

6. MAO DE OBRA LOCAL

Sempre que possivel, viavel tecnicamente e compativel com as necessidades da
execucdo contratual, a contratada devera envidar esfor¢os para priorizar a utilizacdo de méo
de obra residente no Municipio ou em sua regido circunvizinha, desde que atendidos,
cumulativamente, os requisitos de qualificacdo técnica, capacidade operacional e
disponibilidade compativeis com as exigéncias do contrato.

A presente diretriz fundamenta-se nos principios da economicidade, eficiéncia e
interesse publico, considerando a potencial reducdo de custos indiretos, especialmente
aqueles relacionados a deslocamento, logistica e mobilizacdo de pessoal, bem como a maior
agilidade na execucdo dos servicos.

Ressalta-se que tal previsdo possui carater orientativo e ndo vinculante, ndo
estabelecendo obrigacdo de contratacdo especifica, tampouco restricdo a ampla liberdade
empresarial da contratada na gestdo de seus recursos humanos. A eventual inexisténcia de
profissionais qualificados ou disponiveis na localidade ndo ensejard qualquer penalidade,
desde que devidamente justificada.

Fica expressamente consignado que:

| — A responsabilidade exclusiva pela contratacédo, gestéo, direcdo técnica, supervisao
e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e securitarios relativos a equipe empregada
é integralmente da CONTRATADA;

Il — A presente clausula ndo configura vinculo empregaticio, subordinacdo direta ou
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indireta, ingeréncia administrativa na estrutura interna da empresa, nem caracteriza qualquer

forma de terceirizacéo ilicita ou intermediagdo de méo de obra por parte da Administragao.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Compete a Administracdo Municipal:

7.1 Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, nos termos da Lei n°
14.133/2021;

7.2 Informar a contratada, com antecedéncia razoavel, as datas, horarios, locais e
caracteristicas dos eventos para adequada organizacdo da equipe;

7.3 Indicar o quantitativo estimado de diarias necessarias para cada evento, conforme
planejamento e necessidade operacional;

7.4 Disponibilizar acesso aos espacos publicos onde 0s servicos serdo executados;

7.5 Prestar as informacgdes necessarias ao bom desempenho dos servigos, sem
interferir na gestéo interna da equipe da contratada;

7.6 Exercer a fiscalizacdo da execucdo contratual, podendo registrar ocorréncias,
solicitar ajustes e requerer substituicdes justificadas;

7.7 Efetuar o pagamento das diarias efetivamente executadas, mediante atesto do
fiscal do contrato e apresentacdo da respectiva nota fiscal;

7.8 Comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades constatadas na
execucdo dos servicgos, para que sejam adotadas as providéncias cabiveis;

7.9 A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo caracteriza subordinacao direta
dos profissionais da contratada, nem transferéncia de responsabilidade pela gestdo da mao
de obra, permanecendo a contratada integralmente responsavel pela direcdo, superviséo,

disciplina e encargos decorrentes da relagéo trabalhista.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento adotado sera o de menor preco por item, considerando o
valor unitério da diaria de profissional (8 horas de trabalho), nos termos do art. 33 da Lei n°
14.133/2021.
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Sera considerada vencedora a proposta que apresentar o menor valor unitario, desde
que atendidas integralmente as exigéncias de habilitacdo e as especificacBes técnicas
previstas neste Termo de Referéncia.

O julgamento observara os principios da isonomia, competitividade, economicidade

e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

9. VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O valor total da contratacdo sera aquele resultante da proposta vencedora do
procedimento de Dispensa Eletronica, devidamente formalizada e vinculada & Nota de
Empenho;

9.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do atesto da
Nota Fiscal pelo setor competente, apds a efetiva execucdo dos servigos e verificacdo do
cumprimento das obrigacdes contratuais pelo fiscal designado;

9.3. A Nota Fiscal devera ser emitida exclusivamente em meio eletrdnico e

encaminhada ao e-mail nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br para fins de conferéncia,

contabilizacdo e processamento do pagamento, observadas as normas fiscais,
administrativas e contratuais vigentes;

9.4. O valor unitério da diaria devera contemplar todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execucdo do objeto, inclusive transporte, alimentacdo, uniformes, EPIs,
insumos, equipamentos e quaisquer outras despesas decorrentes da prestacdo dos servigos,
ndo sendo admitidos acréscimos posteriores sob alegacdo de omisséo ou erro na formacao

de preco.

10. DA VIGENCIA

10.1. Vigéncia da Ata de Registro de Precos

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de
sua assinatura, nos termos do art. 84 da Lei n°® Lei n°® 14.133/2021, ndo sendo admitida
prorrogacdo além do limite legal.

Durante sua vigéncia, a Administracdo podera firmar contratagdes conforme a
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necessidade e disponibilidade orcamentaria, respeitados os quantitativos registrados.

10.2. Vigéncia das Contratacdes Decorrentes

Os contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes da Ata terdo vigéncia restrita
ao periodo necessario a execucdo dos servicos relativos a cada evento, extinguindo-se
automaticamente apds o cumprimento integral das obrigacoes;

10.2.1. A existéncia de Ata de Registro de Pregos ndo obriga a Administracdo a
contratar a totalidade do quantitativo estimado, tratando-se de mera expectativa de direito

do fornecedor registrado.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela contratada podera
ensejar a aplicacdo das sancOes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021,
garantidos o contraditério e a ampla defesa.

Poderdo ser aplicadas, conforme a gravidade da infracdo:

11.1 Adverténcia, nos casos de infracdes leves que ndo causem prejuizo relevante a
Administracéo;
11.2 Multa, que poderé ser aplicada isolada ou cumulativamente com outras sances,

observados 0s seguintes parametros:

o até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, em caso de inexecucao
parcial;
o até 20% (vinte por cento) do valor estimado da contratacdo, em caso de inexecucao

total ou descumprimento grave das obrigacoes;

11.3 Impedimento de licitar e contratar com o Municipio, pelo prazo de até 3 (trés)
anos, nos casos previstos em lei;

11.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, nos termos da legislacéo vigente.

A aplicacdo das penalidades observara a natureza e a gravidade da infracdo, os danos
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causados a Administracdo, a reincidéncia e as circunstancias atenuantes ou agravantes.
A imposicdo de penalidade ndo exclui a obrigacdo da contratada de reparar

integralmente 0s prejuizos causados ao Municipio.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA / FINANCEIRA

As despesas decorrentes da execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia
correrdo a conta de dotacGes orcamentarias proprias, consignadas no orcamento vigente do
Municipio, a serem devidamente indicadas no momento da formalizacdo da contratacao, em

conformidade com a legislacdo orgcamentéria e financeira aplicavel.

13. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada nos termos dos arts. 117 e
seguintes da Lei n° 14.133/2021, cabendo & Administracdo designar formalmente gestor e

fiscal do contrato.

13.1 Gestéo do Contrato
Seréd indicado como Gestor do Contrato o Diretor do Departamento de Esportes,

Turismo e Lazer, o Sr. Carlos Eduardo Leveghin, a quem competira:

e acompanhar a execucdo global do ajuste;

 adotar providéncias administrativas necessarias ao fiel cumprimento contratual;

« decidir sobre questBes estratégicas relacionadas a execucao;

« autorizar solicitacdes de fornecimento de diarias, conforme necessidade dos eventos;

e encaminhar eventuais apontamentos para aplicacdo de penalidades, quando cabivel.

13.2 Fiscalizagédo do Contrato
Sera designada como Fiscal do Contrato a Chefe do Departamento de Esportes,

Turismo e Lazer, a Sr?, Taiene Cestenario, a quem competira:

e acompanhar diretamente a execugédo dos servigos durante os eventos;
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« verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais;

« solicitar ajustes operacionais necessarios ao adequado desempenho das atividades;

e registrar ocorréncias em relatorio proprio;

o requerer, de forma fundamentada, a substitui¢do de profissionais quando constatado
desempenho inadequado ou descumprimento contratual;

o atestar a execucgéo dos servigos para fins de liquidacéo e pagamento.

A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade

da contratada quanto ao cumprimento integral das obrigacGes assumidas.

Santa Cruz da Conceicéo, 25 de fevereiro de 2026.

TAIENE CESTENARIO
Chefe Departamento de Esportes, Turismo e Lazer
Fiscal do Servico

CARLOS EDUARDO LEVEGHIN
Diretor do Departamento de Esportes, Turismo e Lazer
Gestor do Servigo
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