Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de curso de
capacitacao destinado a 05 (cinco) servidores publicos do Municipio, com foco em:

« Introducdo a elaboragéo de projetos no setor publico;
o Fundamentos do orcamento publico;

« Utilizag&o do sistema Transferegov.br;

o Captacao de recursos federais;

« Funcionamento das emendas parlamentares.

A capacitacao tera carater formativo e orientativo, voltado ao aprimoramento técnico
da equipe municipal e ao fortalecimento da atuacédo institucional da Administracao
Publica.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL DA DISPENSA

A contratacdo sera realizada por Dispensa de Licitacdo, nos termos do art. 75,
inciso Il, da Lei 14.133/2021, em razdo do valor estimado da contratacdo estar
dentro do limite legal para servicos comuns.

A contratacdo observara os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
interesse publico.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Administragdo Municipal necessita qualificar sua equipe para ampliar a eficiéncia
na elaboracao de projetos e na captacéo de recursos federais.

A compreensédo adequada do ciclo orgamentario, dos instrumentos de planejamento
(PPA, LDO e LOA) e do funcionamento do TransfereGov € essencial para fortalecer
a gestdo municipal, melhorar a organizacdo das demandas e ampliar as
possibilidades de obtencéo de recursos da Unido.

A capacitacao contribuira para:

e Aprimoramento técnico dos servidores;
e Reducao de inconsisténcias na apresentacdo de propostas;
« Melhor aproveitamento das oportunidades de captacao de recursos;

e Apoio qualificado a tomada de decisdo da gestao publica.
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4. DESCRICAO DETALHADA DO SERVICO
O curso devera contemplar, no minimo:
4.1 Elaboracgéo de Projetos no Setor Publico

o Estrutura basica de projetos;

« Definicdo de metas e indicadores;

« Planejamento fisico-financeiro.
4.2 Fundamentos do Orcamento Publico

e Instrumentos de planejamento;

o Ciclo orcamentério;

« Relacédo entre planejamento e execucao.
4.3 Sistema TransfereGov

« Finalidade da plataforma;

« Transferéncias voluntérias;

e Acompanhamento de propostas.
4.4 Captacao de Recursos Federais

« ldentificacdo de oportunidades;

o Organizacao de demandas;

« Estratégias institucionais.
4.5 Emendas Parlamentares

o Conceito e tipos;

e Fluxo institucional;

e Cuidados na formalizagdo de demandas.
O servigo ndo envolvera execugdo operacional de sistemas, gestdo de convénios ou
atividades administrativas do Municipio.

5. QUANTITATIVO

e 05 (cinco) servidores municipais.
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6. FORMA E PRAZO DE EXECUCAO

e Modalidade: online ao vivo;
o Carga horéaria minima: 08 (oito) horas;
e Prazo para realizacéo: até 60 dias ap0s a emissdo da Nota de Empenho.

7. REQUISITOS DA CONTRATADA
A empresa devera:

o Comprovar experiéncia na area de capacitacdo em gestao publica — Atestado
de capacidade técnica;

e Indicar instrutor com qualificacdo compativel com o objeto;

o Fornecer material didatico;

« Emitir certificado de participacéao.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Ministrar o curso conforme conteudo estabelecido;
Cumprir a carga horaria contratada;

Disponibilizar material de apoio;

Emitir certificados;

Manter qualidade técnica na execucao.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

« Indicar os servidores participantes;
« Disponibilizar espaco fisico ou estrutura tecnolégica;
« Efetuar o pagamento apds a execucéao do servico.

10. ESTIMATIVA DE PRECO

O valor estimado sera apurado mediante pesquisa de mercado, observando-se
propostas obtidas junto a empresas do ramo, conforme exigéncia da Lei
14.133/2021.
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11. FORMA DE JULGAMENTO
A forma de julgamento sera por menor preco unitario.
12. PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apés a realizacdo do curso, mediante apresentacdo de
Nota Fiscal que devera ser encaminhada ao e-mail
nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br com prazo de pagamento de 30 dias apos a
sua emisséo.

13. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

O processo sera formalizado mediante emissédo de nota de empenho.

14. PENALIDADES

O descumprimento das obrigacfes sujeitard a contratada as penalidades previstas

na Lei 14.133/2021

Santa Cruz da Conceic¢ao, 02 de margo de 2026.

Ana Paula Tessari Ferreira
Diretora do Departamento de Administracao
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