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TERMO DE REFERENCIA 

 
1. OBJETO 

Contratação de empresa especializada para prestação de serviço de curso de 
capacitação destinado a 05 (cinco) servidores públicos do Município, com foco em: 

• Introdução à elaboração de projetos no setor público; 
• Fundamentos do orçamento público; 
• Utilização do sistema Transferegov.br; 
• Captação de recursos federais; 
• Funcionamento das emendas parlamentares. 

A capacitação terá caráter formativo e orientativo, voltado ao aprimoramento técnico 
da equipe municipal e ao fortalecimento da atuação institucional da Administração 
Pública. 

 
2. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL DA DISPENSA 

A contratação será realizada por Dispensa de Licitação, nos termos do art. 75, 
inciso II, da Lei 14.133/2021, em razão do valor estimado da contratação estar 
dentro do limite legal para serviços comuns. 

A contratação observará os princípios da legalidade, eficiência, economicidade e 
interesse público. 

 
3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

A Administração Municipal necessita qualificar sua equipe para ampliar a eficiência 
na elaboração de projetos e na captação de recursos federais. 

A compreensão adequada do ciclo orçamentário, dos instrumentos de planejamento 
(PPA, LDO e LOA) e do funcionamento do TransfereGov é essencial para fortalecer 
a gestão municipal, melhorar a organização das demandas e ampliar as 
possibilidades de obtenção de recursos da União. 

A capacitação contribuirá para: 

• Aprimoramento técnico dos servidores; 
• Redução de inconsistências na apresentação de propostas; 
• Melhor aproveitamento das oportunidades de captação de recursos; 
• Apoio qualificado à tomada de decisão da gestão pública. 
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4. DESCRIÇÃO DETALHADA DO SERVIÇO 

O curso deverá contemplar, no mínimo: 

4.1 Elaboração de Projetos no Setor Público 

• Estrutura básica de projetos; 
• Definição de metas e indicadores; 
• Planejamento físico-financeiro. 

4.2 Fundamentos do Orçamento Público 

• Instrumentos de planejamento; 
• Ciclo orçamentário; 
• Relação entre planejamento e execução. 

4.3 Sistema TransfereGov 

• Finalidade da plataforma; 
• Transferências voluntárias; 
• Acompanhamento de propostas. 

4.4 Captação de Recursos Federais 

• Identificação de oportunidades; 
• Organização de demandas; 
• Estratégias institucionais. 

4.5 Emendas Parlamentares 

• Conceito e tipos; 
• Fluxo institucional; 
• Cuidados na formalização de demandas. 

O serviço não envolverá execução operacional de sistemas, gestão de convênios ou 
atividades administrativas do Município. 

 
5. QUANTITATIVO 

• 05 (cinco) servidores municipais. 

 



 
Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceição 

 

                                Estado de São Paulo 
 

C.N.P.J. 44.751.725/0001-97 
Rua  Vereador Juvenal Leme Mourão, 770 – fone/fax  (19) 3567.9200 - CEP:13.625.000 

 

 

6. FORMA E PRAZO DE EXECUÇÃO 

• Modalidade: online ao vivo; 
• Carga horária mínima: 08 (oito) horas; 
• Prazo para realização: até 60 dias após a emissão da Nota de Empenho. 

 
7. REQUISITOS DA CONTRATADA 

A empresa deverá: 

• Comprovar experiência na área de capacitação em gestão pública – Atestado 
de capacidade técnica; 

• Indicar instrutor com qualificação compatível com o objeto; 
• Fornecer material didático; 
• Emitir certificado de participação. 

 
8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

• Ministrar o curso conforme conteúdo estabelecido; 
• Cumprir a carga horária contratada; 
• Disponibilizar material de apoio; 
• Emitir certificados; 
• Manter qualidade técnica na execução. 

 
9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

• Indicar os servidores participantes; 
• Disponibilizar espaço físico ou estrutura tecnológica; 
• Efetuar o pagamento após a execução do serviço. 

 
10. ESTIMATIVA DE PREÇO 

O valor estimado será apurado mediante pesquisa de mercado, observando-se 
propostas obtidas junto a empresas do ramo, conforme exigência da Lei 
14.133/2021. 
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11. FORMA DE JULGAMENTO 
 
A forma de julgamento será por menor preço unitário. 
 
12. PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado após a realização do curso, mediante apresentação de 
Nota Fiscal que deverá ser encaminhada ao e-mail 
nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br com prazo de pagamento de 30 dias após a 
sua emissão. 

 
13. FORMALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

O processo será formalizado mediante emissão de nota de empenho. 

 
14. PENALIDADES 

O descumprimento das obrigações sujeitará a contratada às penalidades previstas 
na Lei 14.133/2021 

 
Santa Cruz da Conceição, 02 de março de 2026. 

 
 
 

Ana Paula Tessari Ferreira 
Diretora do Departamento de Administração 
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